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Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Vassouras

PLANO DE ACAO DO SIAFIC

DECRETO FEDERAL N2 10.540/2020

MUNICIPIO DE VASSOURAS

PLANO DE ACAO: Planejamento de atividades para atendimento integral ao Decreto
10.540/2020, referente aos padrdes minimos do Sistema Unico e Integrado de
Execugdo Orgamentaria, Administragao Financeira e Controle - SIAFIC.

DATA DE PREVISAO: Maio/2021 a Janeiro/2023

RESPONSAVEL: Secretaria de Planejamento e Orcamento, Secretaria de Fazenda,
Secretaria de Administracao e Controladoria Geral do Municipio

OBIJETIVO: Elencar atividades necessarias para personalizacdio do Sistema de
Planejamento, Orcamento e Financas do Municipio com objetivo de atendimento aos
padrdes minimos do Sistema Unico e Integrado de Execu¢do Orgcamentdria,
Administracdo Financeira e Controle -SIAFIC, definido pelo decreto 10.540/2020.

Vassouras, 05 de Maio de 2021.
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PLANO DE ACAO DO SIAFIC

DECRETO FEDERAL N2 10.540/2020

FUNDAMENTAGAO LEGAL:

e Decreto Federal n2 10.540, de 5 de novembro de 2020
e [ein2101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal
e Decreto-Lein29.295, de 27 de maio de 1946

Considerando que a transparéncia da gestdo fiscal de todos os
municipios em relacdo & adocdo de Sistema Unico e Integrado de Execucdo
Orcamentdria, Administracdo Financeira e Controle - SIAFIC serd assegurada pela
observancia do padrdo minimo de qualidade;

Considerando que o SIAFIC corresponde a solugdo de tecnologia da
informacdo mantida e gerenciada pelo Poder Executivo, incluidos os mddulos
complementares, as ferramentas e as informacdes dela derivados, utilizada por todos
os Poderes, incluidas as defensorias publicas de cada ente federativo, resguardada a
autonomia;

Considerando que o SIAFIC tem a finalidade de registrar os atos e fatos
relacionados com a administracdo orcamentaria, financeira e patrimonial e controlar
e permitir a evidenciacdo, entre outros, das transacdes e procedimentos contabeis
previstos no Decreto Federal n? 10.540/2020;

Considerando que foi estabelecido o prazo de 180 dias para que seja
divulgado em cada municipio seu respectivo plano de a¢do voltado para a adequacdo
as disposicBes do Decreto Federal n® 10.540/2020, contados da data da sua
publicacdo, portanto, até 5 de maio de 2021;

Considerando que o plano de agdo elaborado para o municipio deve ser
disponibilizado aos respectivos 6rgdos de controle interno e externo e divulgado em
meio eletrénico de amplo acesso publico;

Considerando que os procedimentos contabeis do SIAFIC observardo as
normas gerais de consolidacdo das contas publicas de que trata o § 22 do art. 50 da
Lei Complementar n? 101, de 2000, relativas a contabilidade aplicada ao setor publico
e a elaboracdo dos relatdrios e demonstrativos fiscais;
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Considerando que nos municipios poderdo ser editadas normas contabeis
especificas relativas ao SIAFIC, estabelecidas, preferencialmente, por ato do dérgdo
central de contabilidade ou do gestor responsavel, pertencente a estrutura da
administracdo publica do respectivo municipio, observado o disposto pelo caput e sem
prejuizo das determinacdes expedidas pelos érgdos de controle interno e externo;

Considerando que o plano de adequagdo ao padrdao minimo de qualidade do
SIAFIC elaborado para o municipio e disponibilizado aos seus respectivos érgdos de
controle interno e externo e divulgado em meio eletronico de amplo acesso publico
deve ser implementado até 12 de janeiro de 2023;

Considerando que o Decreto Federal n? 10.540/2020 revogou
completamente o Decreto n? 7.185, de 27 de maio de 2010;

O Municipio de Vassouras apresenta o PLANO DE ACAO, visando a
adequacio ao padrio minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo
Orcamentdria, Administracao Financeira e Controle - SIAFIC:
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QUANDO 0
ACAO OND Q PORQ OMO slslslwlel=]c w2l >~ slelslzslcl=]0 2>~ slsl<lzslcl=]0 >~
: AEEHEEEEEHEEHEE EBEEE B EEEHEHN BEHEEEEEEHEE
Levantar informagdes dos insumos/servigos/recursos 05/2021 12/2021  |Ambito do| SGPO Atender |Analise de X
financeiros necessarios a implantagdo e concepgdo do Poder E Decreto  |estrutura e
SIAFIC local. Executivo [SEFAZ| 10.540/2020 | recursos
existentes
Incluir no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as 05/2021 12/2021  |Ambito do| SGPO Atender  |Ato
agBes necessarias elaboragdo do projeto e consecugdo do Poder E Decreto ormativo
sistema. Executivo [SEFAZ| 10.540/2020
Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de 05/2021 12/2021  |Ambito do| SGPO |  Atender  |Analise e
implantagdo do SIAFIC, com base nos layouts Pode_r E Decreto  [Desenvolvi
@ disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas. Executivo | SEFAZ( 10.540/2020 Jmento
I}
= Fon .
E Dotar or¢amentariamente (LDO e LOA de 2022), as agdes 05/2021 12/2021 Ambito do| SGPO Atender  |Andlise ¢
] (projetose atividades) com os gastos necessarios a Pode_r E Decreto  [Desenvolvi
O . . . : Executivo | SEFAZ| 10.540/2020 jmento —
w implantagdo do SIAFIC local, incluindo as fontes de =
E |JAdogio de
2 recursos. Medidas
. . N o 05/2021 02/2022  |Ambito do| SGPO Atender  |Analise,
Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as aquisi¢Ges de Poder E Decreto  [Desenvolvil
insumos, servigos e/ou equipamentos, etc, necessarios ao Executivo | SEFAZ| 10.540/2020 Jmento e
projetodo SIAFIC e integragdes com os principais sistemas |Ato .
estruturantes. ormativo
Q A DO 02
ACAO OND Q POR Q OMO Jelel=slclololelel>n Sl=lclmlclulolul=]|z[~ slelslzlcl=lolal=]2]~
0 A EHEEE R EEEEEHEEEEHEN BEEEHEBEEHEHEE
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas 01//2022 12/2022 |Ambito do| SGPO, | ~ Atender Andlise de X
estruturantes Poder [ADME| Decreto estrutura e
tais como RH, Tributério, Patriménio, almoxarifado, etc . Executivo [SEFAZ| 10.540/2020 | = recursos
existentes
Garantir que o SIAFIC é sistema unico e a cuja base de 01/2022 12/2022 |Ambito do| SGPO |  Atender Analise de
dados é Poder E Decreto estrutura e
compartilhada entre os seus usuarios. Executivo |SEFAZ| 10.540/2020 | recursos
existentes
Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a consulta e a 01/2022 12/2022 |Ambito do| SGPO | Atender Andlise de
extragdo de dados e de informagdes de maneira Poder E Decreto estrutura e
centralizada. Executivo | SEFAZ| 10.540/2020 [  recursos
o existentes
= . o
o> Atestar que o SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder 0112022 122022 | Ambito do| SGPO | -~ Atender Andlise de
§ E i Poder E Decreto estrutura e
9 xecutivo. Executivo | SEFAZ| 10.540/2020 [  recursos
= existentes
w Atestar que o SIAFIC registrar os atos e fatos relacionados 01/2022 12/2022 |Ambito do| SGPO, |  Atender Andlise de
a com a administragdo orgamentdria, financeira e Poder [SEFAZ| Decreto estrutura e
g patrimonial. Executivo [E ADM| 10.540/2020 | recursos
= existentes
= Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente 01/2022 12/2022 |Ambito do| SGPO, Atender  |Desenvolvim
a P p . Poder [SEFAZ| Decreto ento e Ato
Executivo [E ADM| 10.540/2020 [ Normativo
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QUANDO 0 0 0
AO OND Q POR Q OMO slsls]lslel=]ol=l2]2]n slslslwslcl=lol=]=2]2]n slslsls]lcl=slol=[=]z]
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Garantir que o SIAFIC permitir o armazenamento, integragdo, | 01//2022 | 12/2022 Ambito do| SGPO, Atender |Analise de X
importagio e exportagdo de dados; Poder (ADM Ef -~ Decreto festrutura e
Executivo |[SEFAZ| 10.540/2020 | recursos
existentes
Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que garantem a | 01/2022 | 12/2022 |Ambito do| SGPO Atender |Analise de X
Integridade, a Confiabilidad a Auditabilidad e a Poder E Decreto  |estrutura e
. . ~ Executivo |SEFAZ| 10.540/2020 | recursos
Disponibilidade das Informagdes. .
existentes
Garantir que o SIAFIC permite a Identificagdo do Sistema e 01/2022 | 12/2022 |Ambito do| SGPO, Atender |Analise de X
Desenvolvedor nos Documentos Contébeis que deram origem Poder [SEFAZ] Decreto |estrutura e
. ) Executivo |E CGM| 10.540/2020 | recursos
aos registros; .
existentes
Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso dos usuarios 01/2022 | 12/2022 |Ambito do| SGPO Atender |Analise de X
porsegregacdo de fungdes, para controle ou consulta e Pode}' E Decreto |estrutura e
também de acesso aos dados das demais Unidades Gestoras Executivo |SEFAZ| 10.540/2020 erxeiCsLt:rS:t)eSs
(cadastros com CPF ou Certificado Digital e codificagdo préopria
e intranSEFAZerivel)
Garanir o acesso ao SIAFIC para usudrios cadastrados seja 01/2022 | 12/2022 |Ambito do| SGPO, Atender |Analise de X
dado por autorizagdo de superiores do administrador do SIAFIC Poder [SEFAZ] Decreto |estrutura e
. . . Executivo |E ADM| 10.540/2020 | recursos
mediante assinatura de termo de responsabilidade e que existentes
seja realizado login através de CPF e Senha ou Certificado
Digital
Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados para 01/2022 | 12/2022 |Ambito do| SGPO,| Atender |Desenvolv X
controlar Insergdes, Exclusdes ou Alteragbes efetuadas pelos Poder |SEFAZ| Decreto imento e
Usuérios com aidentificagdo do CPF, operagdo Realizada, Data Executivo |E ADM] 10.540/2020 | Ato
e Hora com acesso restrito a usuarios permitidos ormativo
Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - 1. os bens, os| 01//2022 | 01/2023 |Ambito do| SGPO, Atender |Analise de X
direitos,as obriga¢des, as receitas e as despesas orcamentarias P"def CGME| Decreto |estrutura e
ou patrimoniais - Il. a execugdo das receitas e despesas Executivo SEFAZ| 10.540/2020 recursos
existentes
orgamentdrias, bem como suas alteragées - Ill. a situagdo
patrimonial e sua variagdo - IV. a apuragdo dos custos - V.
controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres
- V1. Diario, Razdo e Balancetes (individuais e consolidados) -
VII. demonstragdes contabeis, relatérios e demonstrativos
fiscais, or¢amentarios, econdémicos e financeiros - VIII.
operagdes intragovernamentais - IX. origem e destinagdo dos
recursos legalmente vinculados
Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup 01/2022 | 01/2023 [Ambito do| SGPO Atender  [Analise de X
Poder Decreto  |estrutura e
Executivo 10.540/2020 | recursos
existentes
QUANDO 0 0 0
ACAO OND Q POR Q OMO Slelslzlcl=lol=]l=[2]n Sl=[clzlcl=|olc|le|>|n Ssl=lslzslcl=lolel=l>]~
0 s|2|E|R|E[2)2[®| 83| |3 5| 2| E|R| B3| ®|%|3| 2|8 &|2| E[R|E|5|Z| ®[8|3|2|
Assegurar que a sociedade tenha acesso as informacées sobre a | 01//2022 [01/2023|Ambito do| SGPO,| Atender | Analise e X
execugdo or¢amentdria e financeira em meio eletrénico que P"def CGME]  Decreto Dgsenvolv
possibilite amplo acesso pablico. Executivo [SEFAZ| 10.540/2020 | imento
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Atestar que as InformagBes s3o disponibilizadas em tempo real e[ 01/2022 [01/2023]Ambito do| SGPO Atender Analise e

21 |pormenorizadas, Disponibilizagéo de informagdes ATE O P"dc}' Decreto D‘_’SC“VDIV
PRIMEIRODIA UTIL subsequente  data do registro contabil. Executivo 10.540/2020 | imento
22 Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC 01//2022 01/2023|Ambito do| SGPO Atender Analise e
observam as questdes de acessibilidade Poder Decreto  |Desenvolv
Executivo 10.540/2020 | imento
23 Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Protegio de Dados | 01/2022 [01/2023| Ambito do| SGPO Atender
(LGPD) Poder Decreto
Executivo 10.540/2020
01//2022 |01/2023| Ambito do| SGPO, Atender Andlise e
Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagio em meio Poder |CGME|  Decreto |Desenvolv

eletrdnico de, NO MINIMO: a- DESPESA execug&o Executivo |SEFAZ| 10.540/2020 | - imento

I. Classificagdo orgamentdria, com a especificagdo da unidade
orgamentaria, da fungdo, da subfungdo, da natureza da despesa,
do programa e da agdo e da fonte dos recursos que financiou o
gasto.

Il. desembolsos independentes da execugdo orgamentaria

IIl. PF ou PJ beneficidria do pagamento, com seu respectivo

CPF ou CNPJ, EXCETO folha e beneficios previdenciarios

V. convénios realizados, com o nimero do processo
correspondente, o nome e identificagdo por CPF ou CNPJ do
convenente, o objeto e o valor licitagdo, ou a sua dispensa ou
inexigibilidade, com o nimero do respectivo processo bem ou
servigo adquirido, quando for o caso b- RECEITA:

24

|. previsdo na LOA

II. langamento, resguardado o sigilo fiscal

IIl. arrecadagdo, inclusive recursos extraordindrios
IV. recolhimento

V. classificagdo orgamentaria, com a especificagdo da natureza
dareceita e da fonte de recursos

‘ QUANDO ‘ ..
ITEM AGAO > QUEM| POR QUE =
< ‘ INiCIO | FIM ‘ 5 3|

nov [0

dez
jan
fev
mar
abr
mai
jun
jul
ago
set
out
nov
dez
jan
fev
mar
abr
mai
jun
jul
ago
set
out
nov
dez

Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contabil 01//2022 | 01/2023 |Ambito do| SGPO, | ~Atender | Analise e

25 |dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o patriménio da Poder |CGM E| Decreto [Desenvolv
entidade. Executivo [ SEFAZ| 10.540/2020 [ imento
a o -
Assegurar que o registro representa integralmente o fato 01/2022 | 01/2023 |Ambito do| SGPO,| Atender | Analisee
26 |ocorrido, observada a tempestividade necesséria. Poder |CGME| ~ Decreto [Desenvolv
Executivo [SEFAZ| 10.540/2020 [ imento
27 Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme partidas 01//2022 | 01/2023 |Ambito do| SGPO, Atender Analise e
dobradas 2. Foi feito em idioma e moeda corrente nacionais. Poder |CGME| Decreto [Desenvoly|
Executivo |SEFAZ| 10.540/2020 | imento
Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, diarios e demais 01/2022 | 01/2023 |Ambito do| SGPO, Atender
demonstrativos contabeis em consonancia as regras contidas Poder |CGM E|  Decreto

noManual de Contabilidade aplicado ao Setor Publico (MCASP) Executivo SEFAZ| 10.540/2020

e no Plano de Contas Aplgicado ao Setor Publico (PCASP), de
forma individual e consolidada, e que ficam a disposigdo dos
usuarios e dos 6rgdos de controle interno e externo.

28




Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Vassouras

29

30

31

32

Assegurar que os registros contdbeis sdo efetuados de 01//2022 | 01/2023 |Ambito do| SGPO, | Atender | Analise e
forma analitica e reflete a transagdo com base em Poder |CGME[ ~ Decreto |Desenvolv
d = Executivo [SEFAZ| 10.540/2020 | imento
ocumentagdo de suporte.
. 01//2022 | 01/2023 |Ambito do| SGPO,|  Atend Anlis,
Garantir que o registro contdbil contera, NO MINIMO: I. data rln)a::](c)r ° CGM E Dcecrln’meor Dcr;?:l'::/zle\/
da transag@oll. conta debitada Ill. conta creditadalV. Executivo | SEFAZ] 10.540/2020 | imento
histérico da transagdo- com referéncia a documentagdo de
suporte, de forma descritiva ou por meio do uso de cédigo
de histérico padronizadoV. valor da transagdoVI. numero de
controle dos registros eletrénicos que integrem um mesmo
langamento contabil.
Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos registros 01/2022 | 012023 |Ambito do| SGPO,| Atender | Analise e
por centros de custos. Poder |CGM E| Decreto |Desenvoly
Executivo [SEFAZ| 10.540/2020 | imento

Assegurar que o SIAFIC ndo permita : |. contabilizagdo apenas 01//2022 | 01/2023 |Ambito do| SGPO, Atender Analise e
na exportagdo de dados Il. registro cuja data ndo Pode'r CGME|  Decreto D?SG"V"]V

N o : 5 Executivo [SEFAZ| 10.540/2020 | imento
corresponda a datado fato contébil ocorrido Ill. alteragdo
dos cédigos-fonte ou das bases de dados do Siafic IV.
utilizagdo de ferramentas de sistema que refagam os
langamentos contdbeis em momento posterior ao fato
contdbil ocorrido.
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33

34

35

36

Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete do més
anterior.

Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestdo
Orgamentaria e Financeira do ano anterior (inclusive
inscrigdo e

cancelamento de Restos a Pagar).

Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o fechamento dos
Balangos e outras informagdes com periodicidade Anual.

Certificar que o SIAFIC impede o registros contdbeis apds o
balancete encerrado.

01//2022

01//2022

01//2022

01//2022

01/2023

01/2023

01/2023

01/2023

Ambito do
Poder
Executivo

Ambito do
Poder
Executivo

Ambito do
Poder
Executivo

Ambito do
Poder
Executivo

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Vassouras

SGPO,
CGM E
SEFAZ

SGPO,
CGM E
SEFAZ

SGPO,
CGM E
SEFAZ

SGPO,
CGM E
SEFAZ

Atender
Decreto
10.540/2020

Atender
Decreto
10.540/2020

Atender
Decreto
10.540/2020

Atender
Decreto
10.540/2020

jan

fev
mar
abr
mai

jun
jul

ago
set

out
nov

dez
jan

fev
mar
abr

mai

jun
jul

ago
set

out
nov

dez

jan

fev
mar
abr

mai

jun
jul

ago
set

out
nov

dez

Anilise e
Desenvolvim
ento/Ato
Normativo
Anilise e
Desenvolvim
ento/Ato
Normativo

Anilise e
Desenvolvim
ento/Ato
Normativo
Anilise e
Desenvolvim
ento/Ato
Normativo




