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PREGAO PRESENCIAL N°. 05/2018

EDITAL

1. INTRODUCAO

1.1 O MUNICIPIO DE VASSOURAS, inscrito no CNPJ sob o n°® 32.412.819/0001-52,
por meio da sua Pregoeira Oficial homeada pela Portaria n® 872/2017, torna publico que,
devidamente autorizado pelo Ordenador de Despesa, Secretario Municipal de Fazenda,
Fabiano Perri Matheus, na forma do disposto no processo administrativo n.° 10575/2017,
fara realizar, no dia 15 de marco de 2018, as 14 horas, na Sede da Prefeitura Municipal
de Vassouras, situada a Av. Otavio Gomes, n® 395, Centro, Vassouras, licitagdo na
modalidade PREGAOQ, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, que se regera pela Lei Federal
n°® 10.520, de 17.07.2002, com aplicacdo subsidiaria da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de
1993, pela Lei Complementar n® 123 de 14.12.2006, pelo Decreto Municipal 2638/2007,
além das demais disposic¢des legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 As retificacbes deste edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais
impugnag0des, obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas nos mesmos meios
de comunicagbes que foram publicados o presente Edital, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificagdo néo alterar
a formulagéo das propostas.

1.3 Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas davidas
acerca do objeto deste edital ou interpretacdo de qualquer de seus dispositivos, por
escrito, até 02 (dois) dias Uteis anteriores a do inicio da licitagdo, no seguinte endereco:
Avenida Otavio Gomes, 395, de 10h00min até 16h00min, por meio do telefone (24) 2491-
9000 ou pelo e-mail licitacaovassouras@gmail.com

1.3.1 O edital e seus anexos poderdo ser adquiridos mediante a entrega de uma resma de
papel A4, de 500 folhas, no endereco acima, da sede da PMV, pelo e-mail
licitacaovassouras@gmail.com ou através do site www.vassouras.rji.gov.br. Os
interessados deverao portar, ainda, o carimbo da empresa que representam, com CNPJ

1.3.2 Cabera ao Pregoeiro, responder aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até
24 (vinte e quatro) horas, antes do encerramento do prazo de acolhimento de propostas.

1.4 Os interessados poderdo formular impugnacdes ao Edital em até 02 (dois) dias
Uteis anteriores a data do inicio da licitagdo, por escrito, no endereco indicado no item 1.3.

1.4.1 Cabera ao Pregoeiro responder as impugnacdes e pedidos de esclarecimento
deduzidos pelos potenciais licitantes antes da realizacdo do certame, com
encaminhamento de coépia da resposta para todos os interessados por quaisquer das
formas de divulgacéo previstas no item 1.2 deste Edital.
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2. OBJETO

2.1 O objeto do presente Pregdo Presencial € contratacdo de empresa especializada
em Assessoria Tributéria, contemplando a implantacdo em regime de Cesséo do Direito de
Uso dos seguintes sistemas que tem por finalidade a modernizacdo da Secretaria de
Fazenda:

2.1.1- Sistema de Comunicacdo Eletronica entre a Prefeitura e 0 sujeito passivo dos
tributos municipais (Contribuinte) denominado Domicilio Digital do Contribuinte.

2.1.2- Sistema de Fiscalizacdo Eletronica.

2.1.3- Sistema de ITBI Eletrénico.

2.1.4- Sistema de Cartorio Eletrénico.

Conforme solicitagdo da Secretaria Municipal de Fazenda, e de acordo com as

especificagbes contidas no Termo de Referéncia, na proposta e conforme o Programa de
Trabalho relacionado abaixo:

PROGRAMA DE NATUREZA DA DESPEZA FONTE DE RECURSO
TRABALHO
0412200102012 3390.39.00.00 4

2.2 Estima-se o valor total em R$ 264.879,96 (duzentos e sessenta e quatro mil, oitocentos
e setenta e nove reais e noventa e seis centavos).

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 SO poderdo participar desta licitagdo as empresas cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, que sera comprovado através do objeto do
contrato social, no momento oportuno.

3.2 Na&o serdo permitidas na licitacdo as empresas punidas, no ambito da Administracdo
Publica, com as san¢des prescritas no art. 7° da Lei Federal 10.520/2002, bem como nos
incisos Il e IV do art. 87 da Lei Federal 8.666/ 93.

3.3 Néao sera permitida a participacdo na licitacdo das pessoas fisicas e juridicas arroladas
no artigo 9° da Lei n.° 8.666/93.

3.4 Um licitante ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo
econdmico ou financeiro, somente podera apresentar uma Unica proposta de precos e,
caso um licitante, participe em mais de uma proposta de precos, estas propostas nao
serdo levadas em consideracdo e seréo rejeitadas.

3.4.1 Para tais efeitos entende-se que faz parte de um mesmo grupo econdmico ou
financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participacdo em mais de
5%), ou representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econémica
ou financeiramente a outra empresa.
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4. ABERTURA

4.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, dirigida pela(o)
Pregoeira(o) designada(o), a ser realizada de acordo com a legislacdo mencionada no
predmbulo deste Edital.

4.2 Ocorrendo Ponto Facultativo, ou outro fato superveniente de carater publico, que
impecam a realizacdo deste certame na data marcada, a licitacdo ficar4 automaticamente
prorrogada para o primeiro dia atil subsequente, independentemente de nova
comunicagao.

5. TIPO DE LICITACAO
5.1 O presente Pregdo Presencial reger-se-& pelo tipo MENOR PRECO GLOBAL.

6. CREDENCIAMENTO

6.1 As empresas participantes poderdo ser representadas na sessédo do Pregao Presencial
por seu representante legal, desde que apresente o original ou cépia autenticada do Ato
Constitutivo acompanhado da carteira de identidade, ou por procurador munido do
instrumento procuratério, outorgado pelo representante legal da empresa, com firma
reconhecida, com poderes expressos para o0 seu representante formular ofertas e lances
de precos na sessdo, manifestar a intencdo de recorrer e de desistir dos recursos, bem
como praticar todos 0os demais atos pertinentes ao certame.

6.2 A documentacdo referida no item 6.1 poderd ser substituida pela Carta de
Credenciamento (Anexo V), a qual devera ser apresentada juntamente com a carteira de
identidade do credenciado e documento que comprove a representagdo legal do
outorgante com firma reconhecida em cartério.

6.3 Os documentos mencionados nos itens 6.1 e 6.2 deverdo ser entregues ao Pregoeiro
fora de qualquer envelope.

6.4 Os licitantes poderdo apresentar mais de um representante ou procurador, ressalvada
ao Pregoeiro a faculdade de limitar esse nimero a um, se considerar indispensavel ao
bom andamento das sessdes publicas.

6.5 E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar
mais de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatério dos licitantes
envolvidos.

6.6 Serdo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que nao estejam
munidos dos documentos mencionados nos itens 6.1 e 6.2. A auséncia desta
documentacgédo, implicara de imediato, na impossibilidade da formulacdo de lances apés a
classificagdo preliminar, bem como na perda do direito de interpor eventual recurso das
decisdes do Pregoeiro, ficando o licitante impedido de se manifestar durante os trabalhos.

6.7 O licitante devera entregar, juntamente com 0s envelopes de proposta de precos e
habilitacdo, mas de forma avulsa, sem inseri-la em qualquer dos dois envelopes
5
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mencionados acima, a Declaracao de que cumpre com 0s requisitos de habilitacéo
Anexo VII, conforme inciso VII do art. 4° da Lei 10.520/02.

OBS: A Declaracéo dando ciéncia de que cumpre plenamente o0s requisitos de habilitacao
€ condicdo essencial para a abertura da proposta, visto a peculiaridade de inversdo das
fases nesta modalidade de licitacdo, ou seja, no Pregéo, primeiro abre-se o envelope das
propostas e depois 0 envelope de habilitagdo do vencedor. As empresas que nao
entregarem esta declaracdo ndo poderdo entregar os envelopes, recebendo-os de
volta lacrados, se for o caso.

6.8 Caso o licitante se enquadre como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
devera apresentar declaragdo de que cumpre 0s requisitos previstos na Lei Complementar
n°® 123, de 14.12.2006, em especial quanto ao seu art. 3°, na forma do Anexo VI,
[untamente com o credenciamento da empresa.

7.DA FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DAS
PROPOSTAS DE PRECOS

7.1 No local, data e hora fixados no item 1.1, apresentardo os licitantes suas propostas e
habilitacdo em 02 (dois) envelopes, opacos, indevassaveis e lacrados, designados,
respectivamente “A” e “B”, constando obrigatoriamente na parte externa de cada um
deles as seguintes indicagdes:

ENVELOPE “A” ENVELOPE “B”
PROPOSTA DE PRECOS DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PREFEITURA MUNICIPAL DE
VASSOURAS VASSOURAS
PREGAO PRESENCIAL N.° 05/2018 PREGAO PRESENCIAL N.°05/2018
NOME COMPLETO NOME COMPLETO
ENDERECO DO LICITANTE ENDERECO DO LICITANTE

7.2 Os documentos do ENVELOPE “A” - PROPOSTA DE PRECOS, poderdo ser
apresentados em 01 (uma) via no impresso padronizado fornecido pela Administracéo
(Anexo IlI) ou modelo idéntico a ser apresentado pelo licitante, as quais deverdo ser
preenchidas integralmente por processo mecanico ou eletrbnico pelo licitante e
devidamente rubricadas pelo representante legal ou por procurador com poderes
expressos para representa-lo no pregao, apresentadas em papel timbrado da empresa ou
com o carimbo de CNPJ.

7.3 Os precos serdo apresentados em algarismos e por extenso e cotados em moeda
nacional, prevalecendo, em caso de discrepancia, a indicacdo por extenso.

7.4 A cotacdo de precos englobara todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem
como o0s respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneragdes, despesas fiscais,
financeiras, frete, transporte e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto
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desta licitacdo, salvo expressa previsdo legal. Nenhuma reivindicacdo adicional de
pagamento ou reajustamento de pre¢os sera considerada.

7.5 Ficard a exclusivo critério da Comissao de Pregdo eliminar, parcial ou totalmente, a
proposta apresentada com emenda e/ou rasuras, ou seja, qualquer escrita que ndo possa
ser interpretada pela Comissédo de Pregao.

7.6 As Propostas que atenderem aos requisitos do Edital e seus Anexos serdo verificados
guanto a erros, 0s quais serao corrigidos pelo Pregoeiro da forma seguinte:

7.6.1 Erro de transcricdo das quantidades previstas no edital: o produto ser& corrigido,
mantendo-se 0 preco unitario e corrigindo-se a quantidade e o preco total,

7.6.2 Erro de multiplicagdo do preco unitario pela quantidade correspondente sera
retificado, mantendo-se o prec¢o unitério e a quantidade e corrigindo-se o produto;

7.6.3 Na hipotese de erro no pre¢o cotado nao sera admitida retificacao;

7.6.4 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importard no
afastamento do licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata
compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da sessdo publica de Pregédo
Presencial.

7.6.5 Nao serdo aceitas propostas com opcdes, somente sendo admitidas propostas que
ofertem apenas uma marca e prego para o item.

7.7 Os documentos exigidos no ENVELOPE “B” - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO,
deverdo ser apresentados no original ou em coépia reprogréfica autenticada, na forma do
artigo 32, e seus paragrafos, da Lei Federal n.° 8.666/93, e rubricados pelo representante
legal do licitante.

7.8 O Pregoeiro poderé pedir, a qualquer tempo, a exibigdo do original dos documentos.
7.9 O ENVELOPE “B” contera os documentos especificados no item 9.
8- PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1 No local, dia e hora previstos neste edital, em sesséo publica, deverdo comparecer 0s
licitantes, com a declaragdo mencionada no item 6.7 e com os envelopes “A” e “B”,
apresentados na forma anteriormente definida.

8.2 Apls a fase de credenciamento dos licitantes, na forma do disposto no item 6, o
Pregoeiro procedera a abertura das propostas de precos, verificando, preliminarmente, a
conformidade das propostas com 0s requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio,
com a consequente divulgacéo dos precos cotados pelos licitantes.

8.3 Serédo qualificados pelo pregoeiro para ingresso na fase de lances o autor da proposta
de menor preco e todos os demais licitantes que tenham apresentado propostas em
valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a de menor preco.
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8.4 Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢cbes definidas no item 8.3, o
Pregoeiro proclamard a qualificacdo preliminar dos licitantes com as trés melhores
propostas, além do licitante que tiver apresentado 0 menor pre¢o na proposta escrita.

8.5 Aos licitantes qualificados serdo dadas oportunidade para nova disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, iniciando-se pelo autor
da proposta classificada de maior preco.

8.6 Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, sera realizado sorteio
para determinacédo da ordem de oferta dos lances.

8.7 O Pregoeiro convidard individualmente os licitantes qualificados, na forma dos itens
8.3, 8.4 e 8.5, a apresentar os lances verbais, a comecar pelo autor da proposta escrita de
maior prec¢o, seguido dos demais, em ordem decrescente de valor.

8.8 O Pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo e de valor dos
lances, mediante prévia comunicacao aos licitantes e expressa mengéo na ata da Sesséo.

8.9 S0 serdo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao Ultimo apresentado.

8.10 N&o serao aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido em primeiro lugar.

8.11 Havendo empate ficto no momento do julgamento das propostas sera assegurada as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte a preferéncia na contratagdo, caso a
proposta de menor preco tenho sido apresentada por empresa que ndo detenha tal
condigéo.

8.11.1 Para efeito da verificacdo da existéncia de empate, no caso das microempresas
ou das empresas de pequeno porte, serdo consideradas as propostas por estas
apresentadas iguais ou superiores em até 5% aquela mais bem classificada.

8.11.2 Havendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar proposta de preco inferior aquela de menor preco do certame,
no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, apds o encerramento da fase de lances, sob pena
de precluséo.

b) Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, que se apresente na
forma da alinea a, abdique desse direito ou ndo venha a ser contratada, seréo
convocadas, na ordem classificatoria, as demais que se enquadrem na mesma hipotese,
para o exercicio de igual direito.

c) Na situagdo de empate na forma antes prevista, inexistindo oferta de lances
e existindo equivaléncia nos valores apresentados por mais de uma microempresa ou
empresa de pequeno porte, o sistema identificara aquela que primeiro inseriu sua
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proposta, de modo a possibilitar que esta usufrua da prerrogativa de apresentar oferta
inferior a melhor classificada.

8.11.3 Caso nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte venha a ser
contratada pelo critério de desempate, o objeto licitado sera adjudicado em favor da
proposta originalmente de menor preco do certame.

8.12 A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara
a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do dltimo preco
apresentado pelo licitante para efeito de ordenacédo das propostas.

.13 A desisténcia dos lances ja ofertados sujeitara o licitante as penalidades previstas no
item 18 do edital.

8.14 O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pelo Pregoeiro, os
licitantes qualificados manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

8.15 Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada pelo Pregoeiro a conformidade
entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagéo.

8.16 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, 0 pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente.

8.17 Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar sera aberto o envelope
contendo a documentagdo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para
confirmacgéo das suas condigfes de habilitacao.

8.18 Verificado o atendimento das exigéncias de habilitacdo fixadas no edital, o Pregoeiro
declararé o licitante vencedor.

8.19 Caso a oferta ndo seja aceitavel ou o licitante desatenda as exigéncias de habilitacao,
o0 Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, verificando,
conforme o0 caso, a aceitabilidade da proposta ou o atendimento das exigéncias de
habilitacdo, até que um licitante cumpra as condi¢Bes fixadas neste edital, sendo o objeto
do certame a ele adjudicado quando constatado o desinteresse dos demais licitantes na
interposicao de recursos.

8.20 O Pregoeiro podera negociar diretamente com o licitante vencedor para que seja
obtido melhor preco aceitavel, devendo esta negociacédo se dar em publico e formalizada
em ata.

8.21 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serdo registradas as ocorréncias
relevantes, e, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro e demais membros da Comisséo, bem
como pelos licitantes presentes.

8.22 Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias,
contados da data da sua entrega.
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8.23 Se por motivo de forga maior, a adjudicacao ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da Prefeitura
Municipal de Vassouras, esta podera solicitar a prorrogagéo da validade da proposta por
igual prazo.

9. DA HABILITACAO

Os licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitagdo para participar do
presente certame:

9.1 Habilitagcéo Juridica

a) registro Comercial, no caso de empresario, pessoa fisica;

b) cédula de identidade do(s) sécio(s);

¢) ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades empresariais, e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, com todas as
alteracfes ou consolidagéo respectiva;

d) inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio;

e) decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

e) a sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos 1.039
a 1.092 da Lei Federal n° 10.406/2002, devera mencionar, no contrato social, por forca do
artigo 997, inciso VI, as pessoas naturais incumbidas da administracéo;

f) ata da respectiva fundacéo, e o correspondente registro na Junta Comercial,
bem como o estatuto com a ata da assembleia de aprovacao.

Tendo sido apresentados os documentos de habilitacéo juridica referenciados nos
itens acima quando do credenciamento do licitante, fica dispensada sua nova
apresentacdo como documento de habilitagéo.

9.2 Regularidades Fiscal e Trabalhista

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante com a apresentacdo das seguintes certiddes:

c.1l) Fazenda Federal, a apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta
Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)

10
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e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as
contribuicbes sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n®
8.212, de 1991;

c.2) Fazenda Estadual, a apresentacdo da certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativo do Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servicos expedida pela
Secretaria Estadual de Fazenda e certiddo da Divida Ativa para fins de licitacdo, ou se for
0 caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de
inscricdo estadual,

c.2.1) caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a
prova de regularidade com a Fazenda Estadual seréa feita por meio de apresentacdo da
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa do Imposto sobre Circulacdo de
Mercadorias e Servicos expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e certiddo da
Divida Ativa para fins de licitacdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, se for o
caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de
inscricdo estadual,

c.3) Fazenda Municipal, apresentacdo da certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza, ou, se for o caso,
certiddo comprobatéria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de inscricdo
municipal;

d) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS-CRF);

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou da
Certidéo Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

9.2.1 Caso a documentacdo apresentada pela microempresa ou pela empresa de
pequeno porte contenha alguma restrigéo, ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de
05 (cinco) dias Uteis, para a regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas que tenham efeito
negativo.

9.2.3 O prazo acima poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da
Administracao.

9.2.4 A nao regularizacdo da documentacdo no prazo estipulado implicara a decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no artigo 87 da

Lei n° 8.666/93.

9.3 Qualificacdo Econémico-financeira
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a) Certiddes Negativas de Faléncias e Concordatas expedidas pelos
distribuidores da sede. Se 0 proponente ndo for sediado na Comarca de
Vassouras esta devera vir acompanhada de declaracdo oficial da autoridade
judiciaria competente, relacionando o distribuidor que, ha Comarca de sua sede,
tenha atribuicdo para expedir certidbes negativas de faléncias e concordatas;

9.4 Qualificagdo Técnica

11.4.1 - Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que
comprove(m) a aptiddo de desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, na forma do artigo 30,
paragrafo 4°, da Lei Federal 8.666/93.

9.5 Declaragao Relativa ao Trabalho de Menores

9.5.1 Para fins de comprovacdo de atendimento do inciso V, do art. 27, da Lei n°
8.666/93 devera ser apresentado declaragéo do licitante de que ndo possui em seu quadro
funcional nenhum menor de dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou
insalubre ou qualquer trabalho por menor de dezesseis anos, consoante art. 7°, inciso
XXXIIl, da Constituicdo Federal, na forma do Anexo V —Declaragédo para atendimento ao
inciso V, do art. 27, da Lei n°® 8.666/93.

9.6 Declaragao de Atendimento a Lei Complementar n°® 123/06

9.6.1 Caso o licitante se enquadre como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
deveréd apresentar declaragdo de que cumpre 0s requisitos previstos na Lei Complementar
n® 123, de 14/12/06, em especial quanto ao seu artigo 3° na forma do Anexo VI -
Declaragdo para microempresa, empresa de pequeno porte, empresario individual e
cooperativas enquadradas no art. 34, da lei n°® 11.488, de 2007, juntamente com o
Credenciamento.

9.7 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo deverdo ser apresentados no
original ou em cépia reprogréfica autenticada, na forma do artigo 32, e seus paragrafos, da
Lei Federal n.° 8.666/93.

9.8 As certiddes valerdo nos prazos que lhes sé@o proprios; inexistindo esse prazo,
reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

9.9 Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pelo préprio Pregoeiro, na
hipotese de inexisténcia de recursos, ou pela AUTORIDADE COMPETENTE na hipétese
de existéncia de recursos.

9.10 Se o licitante desatender as exigéncias previstas no Edital, o Pregoeiro examinara
a oferta subsequente na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e
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procedendo a sua habilitacdo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for
necessario, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor.

10. RECURSOS

10.1 Ao final da sesséo e declarado o licitante vencedor pelo Pregoeiro, qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, com registro em ata
da sintese das suas razdes, desde que munido de carta de credenciamento ou procuracao
com poderes especificos para tal. Os licitantes poder&o interpor recurso no prazo de 03
(trés) dias uteis, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarraz8es no mesmo prazo, que comecard a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.2 A nédo apresentacao de razfes escritas acarretard como consequéncia a analise do
recurso apenas pela sintese das razfes orais.

10.3 A falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo Pregoeiro ao vencedor.

10.4 O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.5 As razdes de recursos serdo dirigidas ao Pregoeiro. Reconsiderando ou ndo sua
deciséo, no prazo de 05(cinco) dias Uteis, encaminhara o Pregoeiro o recurso ao Senhor(a)
Secretério(a), que a ratificara ou néo, de forma fundamentada.

11.  ADJUDICACAO

11.1 Nao sendo interposto recurso, o0 Pregoeiro adjudicard o objeto do certame ao
arrematante, com a posterior homologacao do resultado pelo Sr. Secretério(a). Havendo
interposicao de recurso, apés o julgamento, o Sr(a) Secretario(a) adjudicard e homologara
o procedimento.

11.2 Uma vez homologado o resultado da licitacdo pelo Senhor(a) Secretario(a), sera o
licitante vencedor convocado, por escrito, com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e
guatro) horas, para a assinatura do contrato.

11.3 Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado, podera o Pregoeiro
sem prejuizo da aplicagdo das san¢Bes administrativas ao faltoso, examinar e negociar as
ofertas subsequentes, bem como a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, e
assim sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda ao Edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor.

11.4 O licitante vencedor devera encaminhar a Proposta de Precos (Anexo Il), com os
respectivos valores readequados ao valor total apresentado ao valor total apresentado pelo
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lance vencedor, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados do encerramento da
etapa competitiva, na forma do que dispde o art. 10, inciso XVII, do Decreto n° 31. 863,16
de setembro de 2002.

12. CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1 Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta
corrente da instituicdo financeira contratada pela PMV cujo nimero e agéncia deverao ser
informados pelo adjudicatério até a assinatura do Contrato.

12.2 No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que n&o possua
agéncia da instituicdo financeira contratada pela PMV ou caso verificado pelo
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa
da instituicdo financeira contratada pela PMV, abrir ou manter conta corrente naquela
instituicdo financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de
outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais
adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

12.3 A CONTRATADA devera encaminhar a nota fiscal/fatura, atestada e acompanhada
da Requisicdo do objeto, para pagamento a Prefeitura Municipal de Vassouras, de
acordo com as especificagbes contidas no Termo de Referéncia (Anexo 1), com os
comprovantes de recolhimento mensal do FGTS e INSS.

12.4 O prazo para pagamento serd em até 30 (trinta) dias Uteis, a contar da data final do
periodo de adimplemento de cada parcela, com o devido atesto da(s) Nota(s) Fiscal (ais).

12.5 Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do objeto,
devidamente atestada pelo(s) agente(s) competente(s).

12.6 Caso se faca necesséria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da
contratada, o prazo de 30 (trinta) dias ficar4 suspenso, prosseguindo a sua contagem a
partir da data da respectiva reapresentagao.

12.7 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de
ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofreréo a incidéncia de atualizacéo financeira pelo
IGPM e juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em
prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més
pro rata die.

12.8 O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, consoante o Protocolo
ICMS 42, de 3 de julho de 2009, com a redacéo conferida pelo Protocolo ICMS 85, de 9 de
julho de 2010, e caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de Janeiro
devera observar a forma prescrita no § 1°, alineas a, b, ¢ e d, do art. 2° da Resolugédo SER
047/2003.

13. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO
14
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13.1 - Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio.

13.2 - Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

13.3 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a
realizacdo do certame.

18. DAS PENALIDADES EM CASO DE INADIMPLEMENTO

18.1 - As penalidades, caso sejam necessarias, serdo aplicadas de acordo com os artigos
80, 86 e 87 da Lei Federal n. ° 8.666/93.

18.2 - A Licitante que deixar de cumprir o compromisso assumido sofrera multa
equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato, independentemente da aplicagdo
das demais penalidades previstas na Lei Federal n. © 8.666/93 e suas alteragbes, assim
como podera ser suspensa de licitagdes futuras nesta Prefeitura.

18.3 - A Licitante ficar4 sujeita a multa diaria de 0,5% (zero virgula cinco por cento),
incidente sobre o valor total da licitacdo, por possivel atraso/falta na entrega do objeto.

18.4 - A CONTRATADA ficara sujeita a suspensao temporaria de participar das licitac6es
no Municipio, por prazo a ser determinado pela autoridade maxima do Municipio,
comprovada a culpa da contratada , na inexecuc¢ao do contrato.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1 Acompanham este edital os seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il — Proposta de Precos

Anexo Ill — Minuta de Contrato

Anexo IV — Modelo de Carta de Credenciamento

Anexo V — Modelo de Declaracdo Relativa a Trabalho de Menores

Anexo VI — Modelo de Declaracéo para ME /EPP

Anexo VIl — Modelo de Declaracdo de que cumpre com os requisitos de habilitagdo
Anexo VIII — Declaracao a inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo
Anexo IX — Declaracdo de recebimento de todos os documentos e as informacfes
necessarias

Anexo X — Valor méximo aceitavel para contratacao do objeto

O foro central da Comarca do Municipio de Vassouras-RJ é designado como o

competente para dirimir quaisquer controvérsias relativas a este Pregdo e a adjudicacao,
contratagcdo e execuc¢do dela decorrentes.
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Vassouras, 01 de marco de 2018.

Fabiano Perri Matheus
Secretaria Municipal de Fazenda

Anexo |
Pregéo Presencial n.° 05/2018
Termo de Referéncia

TERMO DE REFERENCIA.

01- OBJETO.

Contratacdo de empresa especializada em Assessoria Tributaria, contemplando a
implantacdo em regime de Cesséo do Direito de Uso dos seguintes sistemas que tem por
finalidade a modernizacéo da Secretaria de Fazenda:

1.1- Sistema de Comunicacédo Eletronica entre a Prefeitura e o sujeito passivo dos tributos
municipais (Contribuinte) denominado Domicilio Digital do Contribuinte.
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1.2- Sistema de Fiscalizacao Eletrdnica.
1.3- Sistema de ITBI Eletronico.
1.4- Sistema de Cartorio Eletrénico.

02- JUSTIFICATIVA.

A arrecadacdo Municipal tem por base a arrecadacao de taxas e tributos que representam
parte expressiva do orcamento, porém, o dinamismo da economia tem obrigado as
administracées Municipais a desenvolverem ferramentas que possam dar suporte técnico
ao corpo de funcionarios da Prefeitura, mormente os Fiscais, para que possam atingir a
todos os contribuintes de forma indistinta e continuada.

Estas ferramentas, calcadas em tecnologia da informacao, ainda ndo estdo presentes em
nosso Municipio, apesar de ja contarmos com o sistema de NFS-e que, nos mostra tdo
somente aquilo que o préprio contribuinte deseja.

N&o contamos com uma “central de inteligéncia” que seja capaz de realizar cruzamentos
de informacdes e, o relacionamento com os contribuintes acaba sendo sempre dificultado
pelas questdes de locomocédo de nossos fiscais que, em numero insuficiente ndo, atingem
a integralidade do universo de contribuintes.

Com a entrada em vigor da Lei Complementar 157/2016 ja a partir de 01/01/2018, torna-se
ainda mais URGENTE e até mesmo IMPRESCINDIVEL a contratagao das “ferramentas”
descritas neste Termo de Referéncia.

Ainda com o objetivo de alavancar a arrecadacao, € imperioso que passe a ser feito um
controle rigido sobre o ITBI e sobre os cartérios com vistas a determinar os reais valores
das transacdes imobiliarias (ITBI) realizando o cruzamento destas informagfes com as
efetivacBes de registros cartorarios.

DETALHAMENTO TECNICO DOS SISTEMAS E SERVICOS.
A solucéo que se deseja, deve operar integralmente em plataforma WEB.
01- SISTEMA DE FISCALIZACAO ELETRONICA.

O sistema devera contemplar dois (02) mddulos especificos que devem estar plenamente
integrados de acordo com o descrito abaixo:

1.1 — SISTEMA DE FISCALIZACAO ELETRONICA — GERENCIAMENTO.

O modulo de fiscalizacdo devera estar preparado para acessar o Cadastro de
Contribuintes do Municipio e/ou realizar a importacdo da Base de Dados para que possa
atuar sobre os contribuintes ja cadastrados, disponibilizando um Web Service para que as
informagfes quanto a novos cadastros de contribuintes possam ser eletronicamente
transmitidas mantendo o cadastro de contribuintes constantemente atualizados. O
programa deverd ainda prever o Cadastramento de contribuintes que ndo constem do
cadastro da Prefeitura. No médulo de Gerenciamento, o responsavel pela fiscalizacao
devera ter acesso a:

1.1.1- PLANEJAMENTO ANUAL.

Um modulo de Planejamento que permita ao gestor o Planejamento Anual da Fiscalizagéo
que terd as seguintes opcoes de filtros:
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a)- CNAE - Cdédigo Nacional de Atividade Economica.

b)- Classificagdo no ISSQN (Lei Complementar n°. 116/2003).

c)- Bairros.

d)- Logradouro.

Uma vez escolhido o filtro, o programa devera apresentar um resumo das empresas
existentes no cadastro em relacdo ao filtro para que o gestor possa ter conhecimento
antecipado do numero de contribuintes que serao fiscalizados no processo.

Uma vez gravado o filtro escolhido o programa deverd INIBIR a possibilidade de que os
contribuintes sejam novamente considerados, impedindo a duplicidade de

filtros/contribuintes.

O programa devera gerar para cada contribuinte selecionado uma Ordem de Fiscalizacao,
documento que passara a nortear as acdes fiscais.

Uma vez confirmado o filtro, o programa devera selecionar e destacar os contribuintes para
gue as Ordens de Fiscalizagdo possam ser geradas o que devera ocorrer da seguinte
forma:

a)- Automaticamente em relacé@o ao corpo de Fiscais.

O Gestor seleciona os fiscais e o programa realiza a distribuicdo automatica entre os
contribuintes selecionados no filtro.

b)- Por escolha em relac&o ao corpo de fiscais.
O Gestor escolhe qual fiscal vai fiscalizar cada um dos contribuintes.

Concluida a distribuicdo dos contribuintes entre o corpo de fiscais, obedecendo um dos
mecanismos acima

Feita a distribuicdo dos fiscais, obedecendo um dos mecanismos acima, 0 programa
deverd gerar automaticamente as Ordens de Fiscalizagdo encaminhando
“eletronicamente” para a Caixa de cada Fiscal.

Uma vez encaminhadas as Ordens de Fiscalizagdo, o programa deve permitir ao gestor o
acompanhamento considerando as seguintes possibilidades.

a)- Ordem Recebida pelo Fiscal — deve refletir todas as Ordens de Fiscalizacdo
encaminhadas para um fiscal, apontando a data de envio e data de leitura pelo fiscal.

b)- Ordem Por Fiscal — ao gestor devera ser permitido visualizar a Listagem de Ordens de
Fiscalizacdo encaminhadas a um determinado fiscal, em um periodo.

c)- Ordem Fechada — pelo sistema, uma ordem de fiscalizagcdo deve ser considerada
como “fechada” quando o fiscal der andamento ao determinado na Ordem, 0 que ocorrera
sempre que o fiscal gerar um dos atos de fiscalizacdo (Notificacdo, Intimacéo, TIAF, Auto
de Infrag&o).

1.1.2- FISCALIZACAO - FORCA TAREFA.
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O programa devera permitir ao Gestor do sistema que a qualquer tempo, e em funcdo de
situacBes especiais, possa gerar NOVOS filtros, situacdo na qual, TODOS os contribuintes
deverdo ser novamente considerados, inclusive aqueles que ja foram selecionados em
filtros do PLANEJAMENTO ANUAL.

Este modulo do programa visa atender a necessidades especiais em que a fiscalizacdo
deve ser orientada a atuar de forma especifica e para atender impulsos temporarios que
obriguem a criacao de “Forca Tarefa”.

A partir da determinacao do filtro desejado para a Forca Tarefa (CNAE, Classificacdo no
ISSQN, Bairro e/ou Logradouro) o programa devera permitir ao Gestor a geracdo das
Ordens de Fiscalizacdo, que devem ser individualizadas por contribuinte selecionado, a
distribuicdo entre o corpo de fiscais que podera ser aleatdria ou individualizada por fiscal e
0 encaminhamento eletrénico aos fiscais.

Apo6s a distribuicdo das Ordens de Fiscalizagdo — Forca Tarefa, o programa devera
mostrar na Listagem de Ordens, todas as que foram geradas pelo método forca tarefa,
destacando-as das ordens geradas pelo Planejamento Anual.

A partir do encaminhamento das ordens oriundas do modulo de Fiscalizagdo — Forga
Tarefa aos fiscais, estas devem integrar o rol de cada fiscal, passando os demais controles
a funcionarem de acordo com o previsto para o Planejamento Anual acima descrito.

1.1.3- GERAR ORDEM.

O programa devera ainda permitir a geragdo de Ordem de Fiscaliza¢do, desconsiderando
as duas modalidades previstas acima (Planejamento e Fiscalizacdo — Forca Tarefa), cuja
selecdo estara a cargo do Gestor que neste processo fara a “escolha” do contribuinte
através de filtro inteligente que podera ser o CNPJ e/ou Nome do contribuinte.

Na geracdo da Ordem que passamos a chamar de Avulsa, o Gestor no ato da geracdo
deverd indicar o Fiscal responsavel por atender a ordem, bem como o Tributo e periodo a
ser fiscalizado.

A partir da geracdo da ordem, o seu destino devera seguir as orientacdes ja previstas
acima.

1.1.4 — ACAO FISCAL EM ABERTO.
Ao gestor deverd ser dado acesso a visualizar todas as Acgbes Fiscais (Notificacao,
Intimacéo, TIAF, Auto de Infracdo) que tenham sido emitidas por todos os Fiscais e que

ainda nao tenham sido “fechadas”, isto €, que ainda estao em curso.

Na listagem a ser apresentada ao Gestor devera ser possivel, visualizar cada uma das
acOes de forma individualizada com o inteiro teor do que foi descrito pelo fiscal.

1.1.5- ACAO FISCAL FECHADA.
O programa devera permitir ao Gestor acesso ao rol de agdes fiscais que ja tenham sido
encerradas pelos fiscais (fechadas) e, ainda, o acesso a integra de cada acao e ao Relato

feito pelo fiscal para considerar a acdo encerrada (fechada).

1.1.6 — ACAO POR FISCAL.
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Podera ainda o Gestor, acessar as ac¢bes selecionando um determinado fiscal e, na
listagem ter acesso a todos os dados de cada a¢do de forma individualizada.

1.1.7 - ORDEM EXECUTADA.

Como cada ordem de fiscalizacdo deve dar origem a uma acéao fiscal, o programa deve
permitir ao Gestor 0 acesso a uma listagem de todas as ordens de fiscalizagdo que ja
foram executadas pelos fiscais.

1.1.8 — ATENDIMENTO DE SOLICITAGAO DE AUTORIZACAO PARA FISCALIZAGAO.

Como se pode depurar do texto deste Termos de Referéncia, a fiscalizacdo no Municipio
passara a ser toda orientada através de Ordens de Fiscalizacdo, geradas pelo proprio
sistema mas, aos Fiscais deve ser dada a possibilidade de, em detectando situagdo que
exija atuacdo, SOLICITAR ao Gestor a geracdo de Ordem de Fiscalizacao especifica e
fundamentada. No médulo de acesso dos Fiscais, devera ser disponibilizada uma solugéo
para que o fiscal solicite a emissdo de ordem de fiscalizagdo e ao Gestor, devera se
disponibilizada a possibilidade de autorizar a emissdo de ordem de fiscalizagdo sob
demanda de fiscal, bem como recusar a solicitagdo, e em ambos 0s casos o Gestor devera
justificar sua deciséo.

1.1.9 - REDISTRIBUICAO DE ORDENS DE FISCALIZACAO.

O programa devera permitir ao Gestor a REDISTRIBUICAO da Ordem de Fiscalizago que
tenha sido encaminhada a um Fiscal para outro fiscal, a critério do Gestor do Sistema.

1.2 — SISTEMA DE FISCALIZACAO ELETRONICA - FISCAIS.

Os Fiscais deverdo ter acesso ao sistema, em um nivel inferior ao do gestor para a
realizacdo de suas atividades sendo-lhes disponibilizada uma Caixa Eletrénica para
recebimento das Ordens de Fiscalizagdo e 0s recursos necessarios para execucdo de
suas atividades de acordo com o descrito abaixo:

1.2.1 - RECEBER ORDEM.

De forma individualizada (uma caixa para cada fiscal de acesso restrito a este), o
programa devera disponibilizar neste item de menu, o acesso do Fiscal a todas as Ordens
de Fiscalizagcéo que lhe foram destinadas pelo Gestor do Sistema.

Acessando esta sua caixa, o fiscal devera ter acesso a VER cada uma das Ordens de
Fiscalizagdo, que poderd ser impressa, conhecendo todos 0s seus termos e
determinag0es.

Uma vez recebida a ordem de fiscalizacao, esta devera deixar de constar do rol de ordens
a serem recebidas passando entdo para o estagio seguinte.

1.2.2 - ORDEM RECEBIDA.
Em Ordem Recebida o programa deve mostrar TODAS as Ordens de Fiscalizacdo que
foram efetivamente recebidas pelo Fiscal, permitindo a este, a visualizacdo em tela e

ainda, a impressao caso necessaria.

1.2.3 — ORDEM FECHADA.
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Sempre que o Fiscal atender a uma ordem de fiscalizacao através da implementagéo de
uma das ac0es fiscais, 0 programa devera exigir a vinculacdo de uma a outra para que ao
ser efetiva a acdo fiscal, a ordem de fiscalizacdo seja considerada fechada (encerrada).
1.2.4 — EMISSAO DE ATOS FISCAIS.

O programa devera disponibilizar ao Fiscal o acesso ao modulo de geracdo de um dos
atos fiscais previstos no Cadigo Tributario quais sejam:

a)- TIAF — Termo de Inicio de Acao Fiscal.
b)- Notificacéo.

c)- Intimacgdao.

d)- Auto de Infragéo.

Escolhido o ato fiscal, o programa deve disponibilizar um formulario para que o fiscal possa
dar inicio & execucéo do ato.

No formulario inicial ao fiscal devera ser dada a opcao de escolher o filtro que deseja usar
na identificagdo do contribuinte (CNPJ, Cddigo etc....) e/ou, quando o ato tiver como
origem uma Ordem de Fiscalizag&o, permitir ao fiscal informar o NUMERO da Ordem de
Fiscalizacdo para que o programa possa importar os dados cadastrais da ordem gerada.

O programa devera prever o pré-cadastramento de Textos que sdo considerados padrdes
pela fiscalizag&o, evitando-se a digitagdo desnecesséria de textos usualmente empregados
pelos fiscais. Além de permitir a importacdo de texto padrdo, o programa devera, apos
importado o texto, permitir a complementacao por parte do fiscal.

Iniciado o ato fiscal, o programa devera disponibilizar formulario para que o fiscal possa
relatar a acao. Concluida a fase de registro da acéo, o programa devera permitir ao
fiscal FECHAR a acao fiscal que ndo podera sofrer alteragdo em seu teor posteriormente.

No ato de fechar a agdo, o programa devera inserir no cabecalho do formulario os
seguintes dados:

a)- Data e Hora da geracao da acgéo fiscal.

b)- Numero da Ordem de Fiscalizagé&o.

c)- Cédigo de Autenticidade (gerado automaticamente pelo programa).

d)- Numero sequencial da A¢éo Fiscal (gerado automaticamente pelo programa).

Em relacdo ao Cddigo de Autenticidade, o programa devera prever uma forma de permitir
ao contribuinte a verificacdo online da autenticidade do ato fiscal.

1.2.5 - PLANILHA DE CALCULOS.
O programa devera disponibilizar uma Planilha de Célculos que possibilite ao fiscal a

atualizacéo de valores de acordo com o Cédigo Tributario do Municipio, calculo automatico
de Multa e Juros e ainda, a aplicacdo de eventual Multa Fiscal.
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A Planilha de Célculo deveréa disponibilizar um campo para que o fiscal possa descrever os
motivos que o levaram a utilizar a planilha, detalhando a origem do débito que esta sendo
atualizado.

Na planilha devera ser disponibilizado ainda um campo para indicacédo da data original do
débito e a data pra a qual estd sendo atualizado, que pode ser a data atual (data do
computador) ou uma data a ser escolhida pelo fiscal.

Fechada a Planilha de Calculo, est4 devera receber um nuimero sequencial e que nao se
repetira, sendo esta vinculada diretamente ao contribuinte.

Uma vez que a Planilha de Célculo seja FECHADA pelo Fiscal, NAO podera mais sofrer
alterac@es, permanecendo arquivada e associada ao contribuinte.

O sistema devera ainda prever a ATUALIZACAO de qualquer das planilhas ja fechadas
sem contudo, ALTERAR os dados originais, prevendo a criagdo de uma NOVA Planilha de
Célculo que também devera permanecer inalterada apods fechada e vinculada ao
contribuinte.

1.2.6 — EMISSAO DE GUIAS.

No modulo de fiscalizagdo devera ser permitida a emissdo de guia para recolhimento de
tributos e taxas que tenham como origem uma das Planilhas de Célculo. Para que esta
vinculagdo ocorra, ao iniciar a emissdo de uma guia, 0 programa deve exigir que seja
informado o numero da Planilha de Calculo e a partir de entdo, o valores devem ser
importados da planilha, permitindo ao fiscal que informe o nimero de parcelas (caso o
CTM ou Legislagdo permitam) e o vencimento da primeira parcela.

A partir destas informagfes o programa deve gerar a guia e nela fazer constar a
observacao de que esta associada a Planilha de Calculo n° x.

Devera ainda ser permitido ao fiscal CONSULTAR as guias emitidas, o poderé ser feito por
um periodo e/ou um CNPJ.

O programa deve apresentar uma listagem com todas as guias emitidas de acordo com o
filtro desejado.

Através desta listagem o programa devera permitir ao Fiscal:
a)- Emitir uma 22. Via da guia.
b)- Cancelar uma guia, sendo exigida uma justificativa a ser informada pelo fiscal.

c)- Registrar o pagamento de uma guia, sendo exigida uma justificativa a ser informada
pelo fiscal.

A listagem prevista acima, deve estar interligada com o sistema de Baixa Bancaria para
gque sejam registradas as datas de pagamento de cada uma das guias pelos contribuinte.

O programa devera ainda permitir ao fiscal a impresséo de qualquer dos relatérios previsto
acima.

1.2.7 — O programa devera prever a atuagdo da fiscalizagdo em atividades externas,
permitindo a geracéo remota de qualquer dos atos fiscais com a impressao “in loco” do ato
necessario.
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1.2.8 — SOLICITACAO DE EMISSAO DE ORDEM DE FISCALIZACAO.

Ao fiscal o programa devera oferecer a possibilidade de que solicite ao Gestor a emissao
de Ordem de Fiscalizacdo, situacdo em que o fiscal devera argumentar e defender sua
solicitagao.

Ao fiscal devera ainda ser permitido o acesso a todas as solicitagfes feitas e atendidas e
as que nao foram atendidas bem como, ao despacho do gestor.

1.3 — CENTRAL DE INTELIGENCIA FISCAL — CAPTURA DE INFORMAGOES.

O sistema que se espera ver contratado devera estar preparado, a partir de 01/01/2018
para capturar as informacdes relativas a:

1.3.1- Operadoras com Cartdes de Crédito, Débito e Voucher.
A captura prevista acima, devera atuar em duas (2) vertentes principais:

a)- Captura das informagbes oriundas das operadoras de Cartdes de Crédito,
Débito e Voucher (Prestadoras de Servigos) conforme descrito no item 1.3.1.1..

b)- Captura das informac¢des oriundas dos Lojistas, Prestadores de Servigos,
Auténomos etc.... (Tomadores de Servi¢os) conforme descrito no item 1.3.1.2.

1.3.1.1- Operadoras de Cartbes de Credito, Débito e Voucher — Prestadoras de
Servigos.

A Licitante devera disponibilizar para todas as Operadoras de Cartbes que atuem no
Municipio uma Plataforma que permita o envio mensal da Declaragdo Eletrdnica com
vistas a permitir a apuracdo do ISSQN devido. A comunicagdo entre a Operadora de
Cartéo e a Prefeitura devera ser realizada via Web Service, desenvolvido e administrado
pela Licitante que devera capturar no minimo os seguintes dados:

a)- Dados cadastrais de cada TOMADOR de servigo da Operadora.

b)- Valores recebidos pela Operadora pela Cesséo do Direito de Uso dos Terminais de
cartdes (POS), individualizado por cada Tomador de Servigo.

c)- Valores recebidos pela Operadora pelas transagtes realizadas com Cartfes de Crédito
(Taxa de Servico), informando a Taxa Cobrada (%) e o Valor recebido, individualizado por
cada Tomador de Servico.

d)- Valores recebidos pela Operadora pelas transagfes realizadas com CartBes de Débito
(Taxa de Servico), informando a Taxa Cobrada (%) e o Valor recebido, individualizado por
cada Tomador de Servico.

e)- Valores recebidos pela Operadora pelas transacoes realizadas com Voucher (Taxa de
Servico), informando a Taxa Cobrada (%) e o Valor recebido, individualizado por cada
Tomador de Servigo.

f)- Valores outros recebidos pela Operadora a titulo de outros servicos (Taxa de
Conectividade, Habilitacéo, etc.....), individualizado por cada Tomador de Servico

1.3.1.1.1- A Operadora tera até o dia 05 (cinco) de cada més para enviar o arquivo para
processamento e, devera receber o retorno acompanhado da guia para pagamento do
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ISSQN no méaximo até o dia 07 (sete) de cada competéncia, uma vez que 0 arquivo
recebido esteja correto.

Identificado “erro” no arquivo recebido da Operadora, este devera ser devolvido a
Operadora, com a indicagéo dos erros detectados, para que sejam corrigidos.

Corrigido o arquivo, o programa devera prever nova recepc¢do e avaliacao. Estando correto
e de acordo com as exigéncias, o programa deve retornar uma informacgéo indicando a
Operadora os valores efetivamente considerados para efeito de cobranca do ISSQN e um
link para emisséo da Guia de Recolhimento do ISSQN.

Os prazos acima sao improrrogaveis, independente de eventuais erros que tenham de ser
corrigidos pela Operadora em seus arquivos e tratados pelo programa da Licitante.

1.3.2- Tomadores de Servicos de Operadoras de Cartdes de Crédito, Débito e
Voucher.

No site institucional da Prefeitura, devera ser disponibilizado um link para que os
Tomadores de Servigos (Lojistas, Prestadores de Servigos, Autbnomos etc....) possam
acessar mensalmente para informar os valores pagos as Operadoras pela aceitacdo de
pagamentos através de Cartbes de Crédito, Débito e/ou Voucher. Devem ser capturadas
as seguintes informacdes:

a)- Dados Cadastrais de cada tomador de servigo que uma vez registrado no programa
devera receber um Login de Acesso para que mensalmente possa fazer a Declaracdo
Eletrbnica dos valores pagos as operadoras.

b)- O programa devera exigir que sejam informados os seguintes dados relativos a cada
Operadora com que o tomador de servico trabalhe:

- Namero de Terminais de cartdo (POS).
- Valor pago pelo uso dos terminais (POS).

- Valor pago a titulo de Taxa de Servigco cobrado pela operadora pelas transacées com
cartdes de crédito.

- Taxa cobrada (%) pela operadora pelas transa¢fes com cartdes de crédito.

- Valor pago a titulo de Taxa de Servigo cobrado pela operadora pelas transagées com
cartbes de débito.

- Taxa cobrada (%) pela operadora pelas transagfes com cartdes de débito.

- Valor pago a titulo de Taxa de Servigo cobrado pela operadora pelas transagées com
Voucher.

- Taxa cobrada (%) pela operadora pelas transacdes com Voucher.

- Outros valores pagos a operadora a qualquer titulo.

c)- Ao Tomador de Servico, uma vez cadastrado no programa devera ser permitido:

- Informar o previsto no item “b” acima.
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- Usando suas credenciais (Login) podera acessar o programa a qualguer momento para
registrar e/ou consultar informacoes.

- O programa devera na recep¢do das informacdes que compdem o Livro Eletrénico,
armazenar os dados, relacionando-os a cada competéncia informada pelo Tomador de
Servigos, permitindo a este (Tomador de Servicos) promover alteracbes nos dados
informados, desde que a competéncia NAO esteja Fechada.

- Ao Tomador devera se possivel consultar, a qualquer tempo todas as informacgdes ja
enviadas, compiladas e segregadas por competéncia.

1.3.3- Operadora de Leasing.
A captura prevista acima, devera atuar em duas (2) vertentes principais:

a)- Captura das informagfes oriundas das operadoras de Leasing (Prestadoras de
Servi¢os) conforme descrito no item 1.3.3.1..

b)- Captura das informacdes oriundas Pessoas Fisicas e/ou Juridicas relativas as
operacdes de Leasing que tenham contratado de acordo com o descrito no item
1.3.4.
1.3.3.1- Operadoras de Leasing — Prestadoras de Servigos.
A Licitante devera disponibilizar para todas as Operadoras de Leasing que atuem no
Municipio uma Plataforma que permita o envio mensal da Declaragdo Eletrdnica com
vistas a permitir a apuracdo do ISSQN devido. A comunicacdo entre a Operadora de
Leasing e a Prefeitura devera ser realizada via Web Service, desenvolvido e administrado
pela Licitante que devera capturar no minimo os seguintes dados:
a)- Dados cadastrais de cada TOMADOR de servigo da Operadora (PF e/ou PJ).

b)- Dados individualizados de cada Contrato de Leasing considerando no minimo as
seguintes informagdes:

- Numero do Contrato.

- Data de assinatura do Contrato.

- Valor total do Contrato.

- Valor Inicial Pago.

- Data do Pagamento do Valor Inicial.

- Valor da Primeira Parcela.

- Data do Pagamento da Primeira Parcela.

- Valor Residual Garantido Total, se for cobrado nas parcelas.
- Valor Residual Garantido cobrado em cada parcela.

- Data da Rescisado de Contrato, quando for o caso.
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- Em caso de rescisao informar qual ultima parcela paga.
- Numero do processo Judicial que ensejou a rescisdo do contrato.

c)- Quando do envio do primeiro (1°) arquivo a Operadora de Leasing devera informar
TODOS os contratos que estejam em vigor, contemplando todos os dados acima.

d)- A partir do primeiro arquivo a Operadora deverd informar mensalmente somente a
inclusdo de novos contratos e/ou rescisao de contrato.

1.3.3.1.1- A Operadora tera até o dia 05 (cinco) de cada més para enviar o arquivo para
processamento e, devera receber o retorno acompanhado da guia para pagamento do
ISSQN no maximo até o dia 07 (sete) de cada competéncia, uma vez que 0 arquivo
recebido esteja correto.

Identificado “erro” no arquivo recebido da Operadora, este devera ser devolvido a
Operadora, com a indicagéo dos erros detectados, para que sejam corrigidos.

Corrigido o arquivo, o programa deveréa prever nova recepgdo e avaliacdo. Estando correto
e de acordo com as exigéncias, o programa deve retornar uma informacgéo indicando a
Operadora os valores efetivamente considerados para efeito de cobranga do ISSQN e um
link para emisséo da Guia de Recolhimento do ISSQN.

Os prazos acima sao improrrogaveis, independente de eventuais erros que tenham de ser
corrigidos pela Operadora em seus arquivos e tratados pelo programa da Licitante.

1.3.4- Tomadores de Servi¢gos de Operadoras de Leasing.

No site institucional da Prefeitura, devera ser disponibilizado um link para que os
Tomadores de Servigos (PF e/ou PJ) possam acessar para informar os dados relativos a
cada contrato de Leasing que tenha contratado e que esteja em vigor e 0s que venham a
ser contratados a qualquer tempo. A Declaracdo Eletronica de que trata este item devera
contemplar no minimo os seguintes dados:

a)- Dados Cadastrais do Tomador do Servigo.

Devera permitir a coleta de todos os dados cadastrais de cada Tomador de Servico (PF
elou PJ).

b)- Em relacdo a cada contrato de Leasing o programa devera exigir no minimo o0s
seguintes itens:

- Namero do Contrato.

- Data de assinatura do Contrato.

- Valor total do Contrato.

- Valor Inicial Pago.

- Data do Pagamento do Valor Inicial.

- Valor da Primeira Parcela.
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- Data do Pagamento da Primeira Parcela.

- Valor Residual Garantido Total, se for cobrado nas parcelas.

- Valor Residual Garantido cobrado em cada parcela.

c)- A cada contribuinte (PF e/ou PJ) que realize o cadastro do site, deverd ser fornecido
um Login de acesso, o que deve ocorrer no ato da efetivacdo do cadastro, o que permitira
0 acesso do contribuinte a qualquer tempo a todos dados informados relativos a todos os
contratos que estejam sobre sua responsabilidade.

1.3.5- Operadoras de Seguro/Plano Saude.

A Licitante devera disponibilizar para todas as Operadoras de Seguro/Plano Saude, que
atuem no Municipio uma Plataforma que permita o envio mensal da Declaragéo Eletrénica
com vistas a permitir a apuragdo do ISSQN devido. A comunicagéo entre a Operadora de
Seguro/Plano Saude e a Prefeitura devera ser realizada via Web Service, desenvolvido e
administrado pela Licitante que devera capturar no minimo os seguintes dados:

A captura prevista acima, devera atuar em duas (2) vertentes principais:

a)- Captura das informagbes oriundas das operadoras de Seguro/Plano Saude
(Prestadoras de Servigos) conforme descrito no item 1.3.5.1 e 1.3.5.2.

b)- Captura das informacdes oriundas dos Prestadores de Servicos das
Operadoras de Seguro/Plano Saude (Médicos, Clinicas, Hospitais, Laboratério e
outros) conforme descrito no item 1.3.5.4.

1.3.5.1- Operadoras - Receita.

Em relacéo a receita da Operadora do Seguro/Plano Saude, o programa devera capturar
no minimo as seguintes informac¢des com a frequéncia mensal:

a)- Dados cadastrais de cada TOMADOR de servigco da Operadora (Associado).

b)- Dados individualizados de cada Contrato de Seguro/Plano Saude considerando no
minimo as seguintes informacgoes:

- Matricula junto a Operadora.

- Valor Pago Mensalmente pelo Tomador do Servico.

- Bandeira do Plano (Nome de mercado).

1.3.5.2- Operadoras - Despesas.

Em relagéo as despesas assumidas pela Operadora para atendimento ao seus Tomadores
de Servicos (Associados) o programa devera estar preparado para capturar no minimo os
seguintes dados com a frequéncia mensal:

- Dados Cadastrais de cada Prestador de Servigco (Médico, Clinica, Hospital, Laboratorio e

outros profissionais) que esteja estabelecido no Municipio e atenda associados da
Operadora.
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- Valores pagos a cada um dos Prestadores de Servigcos previstos no item anterior (a) no
atendimento aos associados da Operadora no ambito do Municipio.

1.3.5.3- Apuracéao da Base de Calculo.

A partir do confronto das informacfes previstas nos itens 1.3.5.1 e 1.3.5.2, a Licitante
devera extrair a Base de Calculo para efeito de apuracdo do ISSQN e gerar
automaticamente a Guia para recolhimento do imposto que devera ser encaminhada
eletronicamente a operadora. Apds a apuracdo o programa devera retornar um arquivo
XML a operadora que informe a esta os valores efetivamente considerados na apuragao
da base de célculo.

1.3.5.4- Prestadores de Servigos — Operadoras de Plano/Seguro Saude.

No site institucional da Prefeitura, devera ser disponibilizado um link para que os
Prestadores de Servicos (PF e/ou PJ) possam acessar para informar os dados relativos a
prestacdo de servicos realizadas a cada operadora de Seguro/Plano de Saulde,
individualizado por operadora e ainda por Bandeira de cada Plano (Nome de mercado do
Seguro/Plano).

a)- A Declaragdo Eletrbnica de que trata este item deverd contemplar no minimo os
seguintes dados:

- Dados cadastrais de cada operadora/seguradora.

- Bandeira de cada plano.

- Valor Efetivamente recebido de cada operadora/seguradora.

b)- Ao Prestador de Servicos, na Declaracéo Eletrdnica Mensal devera ser disponibilizado:

- Area para que o Prestador possa realizar o cadastro com a geracéo automatica de Login
de acesso.

- Formulario eletrénico para registro das informages relativas a prestacdo dos servigos as
Operadoras/Seguradoras de Saude disposta de tal forma que permitam o confronto entre
as informagcdes prestadas pelas Operadoras/Seguradoras de Saude com vistas a
determinar a efetiva base de calculo do ISSQN.

- Acesso do Prestador ao rol de todas as Declaracdes Eletronicas ja enviadas para a
Prefeitura, que possam ser consultadas por competéncia.

1.4 — CENTRAL DE INTELIGENCIA FISCAL — ANALISE DE DADOS.

Com base nas informacdes colhidas de acordo com o descrito nos itens acima (1.3), a
Central de Inteligéncia Fiscal devera:

1.4.1- Operagbes com Cartdes de Crédito, Débito e Voucher.

Apo6s compilacdo dos dados recebidos das Operadoras e dos Tomadores o programa
devera disponibilizar ao Fisco Municipal relatérios que permitam a avaliacdo da qualidade
das informacdes, permitindo estudos que possam validar as informagfes mensalmente,
devendo ser permitido que o Fisco possa INSERIR informacdes que tenham por finalidade
a “corregao” de informagbes prestadas pelos atores envolvidos no processo de apuragéo
da base de célculo do ISSQN.
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1.4.2- Operagdes Leasing.

Apo6s compilacdo dos dados recebidos das Operadoras e dos Tomadores o programa
devera disponibilizar ao Fisco Municipal relatorios que permitam a avaliacdo da qualidade
das informacdes, permitindo estudos que possam validar as informacfes mensalmente,
devendo ser permitido que o Fisco possa INSERIR informagdes que tenham por finalidade
a “correcao” de informacgdes prestadas pelos atores envolvidos no processo de apuracéo
da base de calculo do ISSQN.

1.4.3- OperacBes com Seguro/Plano de Saude.

Apbs compilacdo dos dados recebidos das Operadoras e dos Tomadores o programa
devera disponibilizar ao Fisco Municipal relatérios que permitam a avaliacao da qualidade
das informacdes, permitindo estudos que possam validar as informagbes mensalmente,
devendo ser permitido que o Fisco possa INSERIR informagfes que tenham por finalidade

a “correcao” de informacgdes prestadas pelos atores envolvidos no processo de apuracao
da base de célculo do ISSQN.

1.4.4- Cruzamento de Dados.

A partir das informacdes colhidas e tratadas conforme previsto nos itens anteriores, o
programa em seu modulo de Inteligéncia Fiscal, devera alimentar o Fisco Municipal com
informagdes adicionais relativas ao Movimento Econdmico de cada contribuinte que
possibilite o confronto com o sistema de Nota Fiscal Eletrdnica e ainda com o sistema
Simples Nacional.

02 — DOMICILIO DIGITAL DO CONTRIBUINTE.

O DTC - Domicilio Digital do Contribuinte € um endereco eletrénico, administrado pela
Prefeitura, de acesso individualizado por contribuinte que sera operacionalizado de acordo
com os seguintes requisitos:

2.1 - CADASTRO DO CONTRIBUINTE.

Cada contribuinte do Municipio e de acordo com o Calendario a ser divulgado pela
Prefeitura, fara o seu cadastro no site da Prefeitura através de um programa a ser
disponibilizado pela empresa contratada.

Este cadastro exigird no minimo:

a)- CNPJ e Razé&o Social do contribuinte.

b)- Endereco completo, com telefones de contato.

c)- Dados completos do representante legal do contribuinte de acordo com o Contrato
Social, Estatuto ou outro documento legalmente previsto.

d)- Dados completos do procurador do representante legal sempre que houver.
e)- E-mail de contato.

O cadastro sera feito pelo préprio contribuinte que ao concluir fara o cadastro de uma
senha de acesso.
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2.2 — VALIDACAO PRESENCIAL.

Uma vez realizado o cadastro, o contribuinte vai agendar data e hora para VALIDAR seu
cadastro presencialmente na Prefeitura quando entéo recebera a AUTORIZACAO.

Neste processo o0 funcionario da Prefeitura autorizado, farA a conferéncia da
documentacao do representante legal da empresa e de seu procurador (caso exista), fara
a correcdo de informagBes caso se fagcam necessérias, e ao final fara registro de sua
avaliacdo, validando o cadastro o que deve ser consumado pelo proprio contribuinte e/ou
seu representante legal, através da digitacdo de seu Login e Senha que foram registradas
originalmente quando do cadastro.

2.3 — ACOMPANHAMENTO INTERNO - CADASTRO.

Ao funcionario da Prefeitura devera ser permitido visualizar em relatério todos os
contribuintes que ja estejam validados no DTC, bem como deve ser permitido que a
gualquer tempo o funcionario possa ALTERAR os dados cadastras de um contribuinte e

isto, por forca de alteragBes legais contratuais/estatutarias e ainda em funcdo de
substituicdo de procurador.

A cada alteracdo efetivada pelo funcionério, o programa devera além de registrar em um
log interno do programa, exigir uma JUSTIFICATIVA que uma vez gravada ndo podera
mais sofrer alteracdes.

2.4 — ENVIO DE COMUNICACAO ELETRONICA.

Na aplicagcéo diaria do DDC, o fiscal ter4 acesso ao seu modulo de comunicagéo direta
com o contribuinte via seu endereco eletrdnico para envio de qualquer dos atos fiscais e
ainda, para comunicagfes diversas que julgar necessérias.

Quando o fiscal der inicio ao envio de uma comunicagdo o programa deverd abrir um
formulario prevendo no minimo:

a)- Data e Hora da cria¢édo e envio da comunicacao.

b)- Numeracédo sequencial do DDC, devendo esta numeracdo ser individual para cada
contribuinte.

c)- Dados cadastrais do contribuinte para o qual esta sendo dirigido o DDC.
d)- Campo para que seja informado o ASSUNTO do DDC.

e)- Campo para complementar o assunto.

f)- Campo para registro da Data de Vencimento da comunicagdo em questao.
g)- Matricula do Fiscal autor da comunicacao.

h)- Tipo de Acéo Fiscal.

i)- Numero da Acéo Fiscal.

j)- Campo livre para que o fiscal possa expor maiores detalhes da comunicacéo.
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Ao final do formulario devera ser disponibilizada forma de envio efetivo da comunicagéo ao
contribuinte.

IMPORTANTE: No ato do envio da comunicacao eletrbnica ao contribuinte, o programa
devera enviar automaticamente uma mensagem de ALERTA ao e-mail alternativo
previamente cadastrado pelo contribuinte.

2.5 - ACOMPANHAMENTO DO DTC.

No médulo de acompanhamento do DTC o programa devera prever os seguintes recursos.
2.5.1 — AGENDA.

O programa devera proporcionar ao fiscal o acesso a Agenda Diaria de eventos previstos
para vencer na data solicitada. Esta agenda deverd informar ao Fiscal toda as
comunica¢fes que estejam com a Data de Vencimento para dia da consulta, detalhando:
a)- CNPJ do Contribuinte.

b)- Raz&do Social do Contribuinte.

c)- Assunto da mensagem.

d)- Data da leitura da comunicac¢ao por parte do contribuinte.

e)- Data limite prevista para a leitura por parte do contribuinte.

f)- Condicdo da comunicacédo (Lida/N&o Lida).

g)- Condigéo de Encerrada a Comunicagéo (Sim/N&o).

A agenda servira para orientar o fiscal a respeito das comunica¢des que foram enviadas,
as que ja foram ou néo lidas pelo contribuinte e ainda a condicdo de encerrada ou ndo a
comunicagao.

E importante que o programa ofereca a possibilidade do Fiscal informar o encerramento
de uma comunicacao pela leitura pelo contribuinte ou pela inércia deste, momento e que
deverd justificar o encerramento da comunicagéo.

2.5.2-ROL DE COMUNICAQC)ES ENVIADAS.

O programa devera oferecer ao fiscal a possibilidade de gerar uma listagem de todas as
comunicac¢fes enviadas, o que pode ser selecionado pelo CNPJ do Contribuinte, quando
serdo mostradas somente as comunicacdes enviadas ao selecionado ou, caso ndo seja
informado um CNPJ, o programa deve mostrar TODAS as comunicagdes enviadas.

Na listagem que serd apresentada o programa deverd informar o0 minimo:

a)- CNPJ do Contribuinte.

b)- Razédo Social do Contribuinte.

c)- Assunto de cada comunicacao.

d)- Data da leitura da mensagem pelo contribuinte.
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e)- Vencimento previsto quando do envio da mensagem.
f)- Cédigo (numeracao sequencial) de cada comunicacao.

2.5.3 — COMUNICACOES PENDENTES.

A qualquer tempo o usuario do programa — o Fiscal — podera gerar uma listagem na qual
estejam detalhadas todas as comunicac¢des que ainda estejam pendentes de solucao, isto
€, que ainda nao foram encerradas pelo fiscal responsavel.

Esta Listagem devera informar no minimo os seguintes dados.

a)- CNPJ do Contribuinte.

b)- Razéo Social do Contribuinte.

c)- Assunto de cada comunicagao.

d)- Data da leitura da mensagem pelo contribuinte.

e)- Vencimento previsto quando do envio da mensagem.

f)- Cédigo (numeracao sequencial) de cada comunicacao.

IMPORTANTE: Como serdo comunicag¢des pendentes, devera ser permitido ao fiscal que
clicando sobre o NUmero da comunicacao possa determinar o seu encerramento.

No ato de determinar o encerramento de uma comunicacdo devera ser exigido do fiscal
que relate os motivos que levaram ao encerramento da comunicacao, exigindo no minimo
um texto com 50 caracteres.

2.5.4 — AUDITORIA INTERNA.

O programa devera permitir ao usuario do programa a Auditoria de todas as comunicagdes
realizadas e encerradas contendo no minimo as seguintes informagdes:

a)- CNPJ do Contribuinte.

b)- Razédo Social do Contribuinte.

c)- Assunto de cada comunicacao.

d)- Data da leitura da mensagem pelo contribuinte.

e)- Vencimento previsto quando do envio da mensagem.

f)- Cdédigo (numeracao sequencial) de cada comunicacao.

0)- Fiscal responsavel pelo envio da comunicagéo.

h)- Fiscal responséavel pelo encerramento da comunicacao.

i)- Texto informativo original da comunicacdo e o texto resumo informado pelo fiscal

responsavel pelo encerramento.

2.5.5 — INTEGRACAO COM O SISTEMA DE FISCALIZACAO ELETRONICA.
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O Sistema DTC — Domicilio Tributario do Contribuinte devera estar integrado ao sistema
de Fiscalizacdo Eletrbnica onde cada Acdo Fiscal deverd corresponder a uma
comunicacdo eletrénica, vinculando a acéo fiscal ao DTC enviado ao contribuinte.

03 — SISTEMA DE ITBI ELETRONICO.

O sistema de ITBI Eletrdnico uma vez implantado, sera o Unico meio disponivel para o
contribuinte para que faca a solicitacdo de emissdo da Guia para recolhimento do tributo.

O acesso do cidadao/contribuinte ao sistema de ITBI Eletrbnico devera obedecer no
minimo os seguintes requisitos:

3.1 - CADASTRAMENTO.

O cidadao/contribuinte devera acessar o site da Prefeitura e nele ter acesso ao sistema de
ITBI exigindo-se um pré-cadastro que devera contemplar no minimo os seguintes dados:

a)- Nome do responsavel pelo cadastramento.

b)- CPF do responséavel pelo cadastramento.

c)- Nome e/ou Razéo Social.

d)- Dados completos de endereco, telefones e e-mail de contato.

Finda a coleta dos dados acima, o programa devera habilitar um formulario para que o
cidadao/contribuinte possa registrar uma Senha de Acesso ao sistema de ITBI Eletrénico.
O Login do contribuinte/cidaddo ser4 composto do CPF mas a senha cadastrada.

3.2 - SOLICITACAO DE EMISSAO DE GUIA DE ITBI.

Ap6s o cadastro devera ser liberado o acesso do contribuinte ao sistema de ITBI via
digitacdo de seu Login e Senha.

No preenchimento das informacdes relativas a solicitacdo de emissdo da Guia o
cidad@o/contribuinte deverd ser solicitado a informar no minimo os seguintes dados:

a)- Dados completos do 1°. Adquirente.

b)- Dados completos do 2°. Adquirente (se houver).

c)- Dados completos do 1°. Transmitente.

d)- Dados completos do 2°. Transmitente (se houver).

e)- Dados do imovel que devem ser importados a partir da digitacdo do Codigo do Imovel
constante do carné de IPTU. Caso o imével em questdo NAO exista na base de dados do
cadastro imobiliario, o programa devera abrir os campos de localizagdo do imével para que
sejam preenchidos pelo requerente.

f)- Area quadrada do terreno do imoével em questao.

g)- Area quadrada da construcdo do imével (caso exista).

h)- Valor da Transacdo.
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i)- Valor do financiamento do imével pelo SFH (se houver).

j)- Valor do financiamento do imovel pelo PAR ou HIS (se houver).

k)- Nome do cartério onde o cidadao/contribuinte pretende lavrar a escritura.
I)- Indicacdo de pontos de referéncia da localizacdo do Imoével.

IMPORTANTE: A solicitagdo tratada acima, poderé ser feita diretamente pelo contribuinte
ou caso este nao disponha de recursos para tal, o cadastro do cidadao/contribuinte sera
feito diretamente na Prefeitura por funcionario destacado para este tipo de atendimento,
obrigando-se este aos mesmos procedimentos previstos acima.

Toda solicitagdo de emissdo de Guia de ITBI devera ser numerada automaticamente pelo
programa de forma sequencial, e ao final da solicitacdo o programa devera gerar um
PROTOCOLO de atendimento permitindo ao cidad&o/contribuinte a sua impressao para
consulta futura sobre o andamento de sua solicitagao.

A partir da implantagdo do ITBI Eletrénico o cidad&o/contribuinte somente obtera
informagfes sobre o andamento de sua solicitacdo via o site da Prefeitura e nunca
presencialmente.

3.3 - GESTAO DO SISTEMA DE ITBI - DISTRIBUICAO.

Internamente na Prefeitura todas as solicitagbes de emissdo de Guia de ITBI serdo
concentradas em um moédulo do sistema de acesso restrito ao Gestor do sistema de ITBI.
O programa devera disponibilizar ao Gestor 0 acesso a uma Listagem de todas as
solicitacdes que estejam pendentes para serem distribuidas aos Fiscais de Avaliacao e,
fard a distribuicdo das solicitagdes de forma aleatdria, em que o programa distribui entre os
fiscais indistintamente ou de forma personalizada em que o Gestor faz a escolha do Fiscal
para o qual vai enviar a solicitacao.

O envio das solicitagbes de emissdo de guias de ITBI sera eminentemente eletrdnica,
sendo encaminhada a Caixa de Correspondéncia do Fiscal selecionado.

3.4 - GESTAO DO SISTEMA DE ITBI = ACOMPANHAMENTO.

Uma vez que sejam distribuidas as solicitag6es de emissdo de guia de ITBI, o programa
deverd permitir ao Gestor o acompanhamento de cada solicitacdo, recebendo as
informagdes quanto a confirmacdo da data de recebimento eletrénico por parte do fiscal e
posteriormente receber a informagdo quanto ao pleno atendimento da solicitagdo do
cidadao/contribuinte.

Ao Gestor devera ser disponibilizado mecanismo que permita selecionar as solicitacdes de
emissao de guia de ITBI através do filtro Por Fiscal.

Ao Gestor devera ser permitido o acesso ao Andamento do atendimento por parte do
Fiscal a cada uma das solicitacdes, sendo-lhe permitido ver todas as informacgdes
cadastrais, de avaliacdo, de calculos e ainda a Justificativa do Fiscal para sua avaliacao e
ainda, acesso as fotos e documentos acostados pelo fiscal a cada solicitacao.

3.5-ITBI - ACAO DO FISCAL.

Ao confirmar o recebimento de cada solicitacdo de emissdo de guia de ITBI pelo Fiscal, o
programa deverd informar eletronicamente ao Gestor e disponibilizar a solicitagdo em uma
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Caixa especifica de tal forma que facilite ao fiscal a identificacdo das solicitagbes ja
recebidas e prontas para sua atuacao.

Ao Fiscal deverd ser permitida a impresséo da Solicitagdo, bem como podera este atuar
eletronicamente em cada solicitacdo por meio de recursos remotos (Notebook, Tablet
etc...).

Ao Fiscal ao realizar a sua avaliagdo, devera ser permitido (exigido) que sejam vinculadas
a solicitagcdo pelo menos 4 (quatro) fotografias do imével e ainda, devera permitir que
sejam associadas a solicitagdo copias de documentos que embasem a sua avaliacao tais
como, recortes de jornais, “print” de anuncios da internet e outros que julgar necessarios.

No ato da Avaliacdo pelo Fiscal devera ser disponibilizado a este recursos que possam
embasar a sua avaliacao tais como: condi¢des do logradouro onde esta situado o imével,
servicos publicos disponiveis, situacdo do terreno e outras que possam auxiliar na
avaliacéo

3.6 — ITBI = FECHAMENTO DA SOLICITACAO.

No fechamento de cada solicitagdo o programa devera disponibilizar ao Fiscal as seguintes
informacoes:

a)- Valor Venal do Imével — que devera ser importado da Tabela de Iméveis do Cadastro
Imobiliario da Prefeitura.

b)- Valor da Transacéo — que devera respeitar o valor informado pelo cidadao/contribuinte.

c)- Valor Financiado pelo SFH - devera respeita o valor informado pelo
cidadao/contribuinte (quando houver).

d)- Valor Financiado pelo PAR e/ou HIS - devera respeitar o valor informado pelo
cidadao/contribuinte.

e)- Valor da Avaliacdo do Fiscal — devera ser informado pelo fiscal apés vistoria e andlises
e/ou permitir a adocdo dos valores de mercado disponiveis na Prefeitura que serdo
incorporados ao sistema, passando a substituir a avaliagéo.

f)- Redutor Fiscal — este campo devera ser informado pelo fiscal quando as condi¢des
gerais de localizagdo do imovel (Area de risco, area sujeita a deslizamentos etc....) exigir a
aplicacdo de um redutor no valor da avaliacdo, devendo o fiscal justificar a aplicacdo do
redutor.

g)- Valor final da apuracéo Fiscal — este campo deve ser calculado caso o fiscal aplique o
redutor.

h)- Valor Calculado — Além dos valores ja previstos acima, o programa devera calcular o
Valor do Imovel de acordo com a Tabela de Metro Quadrado de Construcao informada
mensalmente pelo IBGE e/ou pelo Sinduscon, passando este a ser mais um parametro de
avaliacdo do imdvel, que podera ou ndo ser considerado na avaliacao final do imovel.

i)- Base de Calculo — é o valor sobre o qual o ITBI ser& calculado.

j)- Aliquota — seré informada pelo fiscal de acordo com CTM.
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k)- ITBI Devido — é o valor final do ITBI calculado e que devera ser cobrado através da
emissdo da guia competente.

Todas as informacfes acima deverdo ser armazenadas em uma tabela interna do
programa, de acesso exclusivo ao Gestor do Sistema para que se crie uma Série Histérica
de todas as guias emitidas, seus valores e as bases de calculos empregadas.

Esta Tabela deverd armazenar as informacdes por Logradouro considerando o registro de
todos os valores informados na apuracéo do ITBI.

Cumpridas a etapas previstas acima, o programa devera disponibilizar a emissdo da Guia
de Recolhimento do Imposto.

04 — CARTORIO ONLINE.
O sistema pretendido deve possuir dois (2) médulos distintos, assim compostos:
4.1)- M6dulo Usuario — Cartorio — Transagdes Imobiliarias.

4.1.1)- O acesso do contribuinte ao programa devera ocorrer via link a ser disponibilizado
no site da Prefeitura.

4.1.2)- Uma vez acessado o programa, devera ser exigido do contribuinte interessado o
seu cadastramento contemplando no minimo:

a)- Informacédo do CNPJ.

b)- Nome/Razéao Social.

c)- Dados completos de endereco.
d)- Telefones e e-mail de contato.

e)- Quando for pessoa juridica o contribuinte devera informar o nome e cargo de pessoa
de contato.

f)- No mesmo formulario devera ser permitido ao usuario que faca o registro de sua Senha
de Acesso ao programa, exigindo a confirmacédo da senha antes de fechar o formulario.

g)- O Login de acesso ao programa devera ser composto do CPF da pessoa que esta
realizando o cadastro e a senha gravada e CNPJ do Cartdrio.

IMPORTANTE: O cadastramento de um Login indica que o acesso do usuario (Cart6rio)
sera bastante para cumprir com suas obrigacfes assessorias junto a Prefeitura.

4.1.3)- Fazendo uso das credenciais registradas no item anterior, o0 usuario devera, a cada
transacdo imobiliario que venha a registrar, informar a Prefeitura sobre a transagdo, em
formulario eletrénico que devera contemplar no minimo os seguintes dados:

a)- CPF/CNPJ do(s) Adquirente(s).

b)- No caso do(s) Adquirente(s) ja constarem da base de dados do sistema, 0 programa

deve “puxar’ automaticamente os dados de nome e endereco, permitindo ao cartério a
correcdo dos dados de enderec¢o, nunca do nome.
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c)- Caso o CPF/CNPJ ainda néo exista na base de dados, o programa deve abrir o campo
CEP para que seja informado pelo usuério do cartério. Sendo um CEP valido o programa
deve preencher os campos de endereco, liberando os campos de NuUmero de
Complemento para preenchimento por parte do usudrio.

d)- CPF/CNPJ do(s) Transmitente(s).

e)- No caso do(s) Transmitente(s) ja constarem da base de dados do sistema, o programa
deve “puxar’ automaticamente os dados de nome e endereco, permitindo ao cartério a
correcdo dos dados de endereco, nunca do nome.

f)- Caso o CPF/CNPJ ainda néo exista na base de dados, o programa deve abrir o campo
CEP para que seja informado pelo usuério do cartério. Sendo um CEP valido o programa
deve preencher os campos de endereco, liberando os campos de NuUmero de
Complemento para preenchimento por parte do usuario.

g)- O programa deve entdo solicitar a digitagdo do Codigo do Imével, uma vez que o
imovel esteja cadastro na Prefeitura.

IMPORTANTE: Caso o imével NAO esteja cadastrado na Prefeitura, o programa devera
aceitar que o cartorio preencha o campo com “zeros” indicando a condig¢ao, e disponibilizar
um campo para que o cartdrio possa registrar a excegao.

h)- No caso de ser informada a Inscricdo Municipal, o programa deve puxar os dados de
endereco diretamente da base do programa.

i)- Caso ndo existe Inscricdo Municipal, o programa deve liberar para que o usuario do
cartério possa informar os dados de localizagcdo do imével em questéo.

i)- Em seguida o programa devera exigir que sejam informados os dados relativos as areas
de terreno e construcédo (se houver).

k)- Deve disponibilizar ao usuario do cartorio o acesso a Tabela de Tipo de Transagfes
para que possa escolher a que se enquadra na transacao em questao.

[)- Em relagdo ao ato praticado, o programa deve coletar as informag¢des de Livro onde
esta sendo registrada a transacao, folha inicial e folha final.

m)- Deve ainda permitir que seja informado o valor da transacgéo, data da escritura e valor
do ITBI pago.

n)- Em relacdo a guia através da qual foi pago o ITBI o programa deve receber as
informac6es de: niumero da guia e ano de emissédo, valor total a guia, data de emissao e
data de pagamento.

0)- Ao final do formulario, o programa deve disponibilizar um campo livre para que o
cartério possa registrar o que julgar oportuno em relagcédo a transacao que esta registrando
(exemplo informar que o imovel € rural e por isso ndo tem inscricdo municipal no cadastro
de imoveis).

p)- Ao final de cada lancamento o programa deve gerar um Protocolo de envio das
informac0des para a Prefeitura, permitindo que o cartério imprima este comprovante.
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q)- Independente do protocolo acima, o programa devera oferecer ao cartério, acesso ao
rol de informacgdes ja enviadas a Prefeitura, o que podera ser feito via Filtro de periodo,
CPF/CNPJ e ainda via Nome do primeiro adquirente. Neste acesso o cartério podera “ver”
na integra as informagfes que foram enviadas a prefeitura, ndo sendo permitida, contudo,
a alteragéo de dados.

4.2)- Médulo Administrativo — Prefeitura.
Internamente o programa devera disponibilizar para o Gestor da Prefeitura, designado para
atuar em relacado as informacgdes enviadas pelos cartérios dois médulos a saber:

4.2.1)- Consultar/Validar Transacdes — em Consultar Transac¢des o0 usuario da Prefeitura
devera ter acesso a todos as transacbes informadas pelos cartério, devendo ser
possibilitada a consulta por Cartério e/ou todos os cartério simultaneamente.

4.2.2)- Consultar TransacOes Validadas — em Consultar Transacfes Validadas o
programa deve dar acesso a todas as transacgdes que ja foram validadas, permitindo a
consulta pelos filtros Periodo, CPF/CNPJ do Adquirente e/ou Cartério. Da mesma forma
que acima, o usudrio da Prefeitura devera ter acesso a todas as informacdes que foram
enviadas pelo cartério, bem como ao descritivo informado anteriormente que permitiu a
validagdo da transagéo.

4.3- Mdédulo Usuario — Cartério — Movimento Econémico.

Fazendo uso do Login previsto no item 4.1 o usuéario do Cartério devera ter acesso ao
médulo para declarar o Movimento Econdmico mensal atendendo aos seguintes requisitos
minimos:

4.3.1- Langar Movimento Econdmico.
O programa devera disponibilizar um formulério para que o usuério do cartdrio possa

a)- Selecionar a competéncia que deseja informar.
b)- Informar o Movimento Econdmico da competéncia selecionada.
c)- Informar o Valor das Dedugdes Legais admitidas pela Prefeitura.

d)- O programa devera calcular automaticamente a Base de Calculo sobre a qual sera
aplicada a aliquota do ISSQN.

e)- Calcular automaticamente o valor do ISSQN devido, de acordo com as informacdes
prestadas pelo usuario.

f)- As informacgdes acima devem ser gravadas por competéncia.

g)- Devera ser permitido ao usuario do cartério o acesso a todas as competéncias que ja
tenham sido fechadas, em forma de lista para consulta a qualquer tempo, através de
selecao por periodo.

4.3.2- Emissdo de Guia de Recolhimento.

O programa devera disponibilizar ao cartorio a possibilidade de emissdo da guia de
recolhimento de ISSQN devido, atendendo aos seguintes requisitos minimos:

a)- Apos a competéncia ser considerada fechada pelo usuario do cartério, o programa
deve disponibilizar um formulario que permita a emissdo da guia de recolhimento do
imposto, bastando que seja informada a competéncia para a qual deseja emitir a guia e 0
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programa mostrard os dados de valor e vencimento original (de acordo com o calendario
fiscal da Prefeitura).

b)- Ao usuario devera ser permitido informar a DATA PREVISTA para pagamento. Caso a
data informada seja superior a do calendario fiscal, o programa deve calcular
automaticamente os Juros e Multa devidos.

c)- A guia devera seguir o modelo de cédigo de barras padrdo FEBRABAN, de acordo com
as informacgdes que a Prefeitura repassara a licitante.

d)- O programa devera disponibilizar o acesso do usuario ao rol das guias emitidas
informando todos os dados e ainda a data de pagamento caso tenha ocorrido.

05- DO EXAME DE CONFORMIDADE.

5.1 - As licitantes participantes do certame deverdo se submeter ao Exame de
Conformidade de seus sistemas, demonstrando suas funcionalidades de acordo com a
Planilha de Exame de Conformidade que serd aplicada a todas as demonstracbes das
funcionalidades minimas exigidas, sendo dado a cada licitante o prazo de até 30 (trinta)
minutos para apresentacdo. Caso a Comissao de Licitagdo julgue pertinente, este prazo de
apresentacao podera ser estendido.

5.2 — O Exame de Conformidade previsto no item 6.1 dever& ocorrer apés a Abertura das
Propostas de Pregos e antes que se iniciem os lances pelas licitantes, de acordo com
Inciso VII, do Artigo 4°. da Lei 10.520/02.

5.3 — As licitantes que ndo atenderem as especificacfes técnicas descritas neste Termo de
Referéncia serdo desqualificadas, ndo podendo participar das demais fases do certame.

5.4 — Ap6s a fase do Exame de Conformidade, as empresas que atenderem ao Descritivo
Técnico, passarao para a fase seguinte de classificacdo das licitantes de acordo com os
precos ofertados, obedecidas as regras do Pregao Presencial.

06 — DOS PRAZOS E VALIDADE DAS PROPOSTAS.

6.1 - Os servicos constantes deste Termo de Referéncia serdo contratados pelo prazo de
12 (doze) meses, podendo ser renovado por até 60 (sessenta) meses nos termos do Artigo
57, Inciso Il, da Lei 8.333/93.

6.2 - A implantagdo do objeto deste Termo de Referéncia devera ser efetivada no prazo
improrrogavel de 60 (sessenta) dias a contar da assinatura do Contrato de Prestacdo de
Servigos

6.3 - O prazo de validade das propostas serd de 60 (sessenta) dias apos a abertura da
licitacdo.

PLANILHA ORIENTADORA DO EXAME DE CONFORMIDADE.

SISTEMA DE FISCALIZACAO ELETRONICA

ltem Descritivo Sim Nao

01 O sistema est4 voltado exclusivamente para plataforma
WEB?

02 O sistema possui dois (2) modulos especificos, sendo um
de acesso restrito do Gestor do sistema e outro dos fiscais?

03 O sistema permite a importacdo da base de dados dos
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contribuintes do Municipio e ainda, permite o
cadastramento de novos contribuintes?

04

O Sistema possui um médulo para que o Gestor possa
fazer o Planejamento Anual da fiscalizagdo empregando um
dos seguintes filtros: CNAE, Classificacdo na Tabela de
Atividades do ISSQN, por Bairro e ou por Logradouro?

05

Uma vez elaborado o Planejamento Anual o programa
impede que novo planejamento e/ou alteracao do
planejamento j& gravado?

06

O Sistema possui um médulo para que o Gestor possa
fazer o Planejamento de Forca Tarefa, empregando um dos
seguintes filtros: CNAE, Classificacdo na Tabela de
Atividades do ISSQN, por Bairro e ou por Logradouro, e
neste caso volta a considerar TODOS os contribuintes,
mesmo aqueles ja contemplados no Planejamento Anual?

07

O sistema permite a geracdo de Ordem de Fiscalizacdo
Avulsa a qualquer tempo e por qualquer dos contribuintes,
mesmo que ja selecionados em outros processos
anteriores?

08

O programa permite a geracao de Ordem de Fiscalizacéo a
partir de solicitacdo do Fiscal, devidamente embasada?

09

Permite ao Gestor o acompanhamento de todas as ordens
em relagdo ao tratamento dado pelos fiscais (leitura e
fechamento de ordens)?

10

O sistema permite a emissao de qualquer dos atos fiscais
previstos no CTM (TIAF, Notificagéo, Intimacgdo, Auto de
Infracéo)?

11

No acompanhamento por parte do Gestor 0 sistema prevé:

11.1

Ordens de Fiscalizacdo Enviadas - todas

11.2

Ordens de Fiscalizacdo Enviadas — por fiscal

11.3

Ordens de Fiscalizacdo Fechadas

114

Acéo Fiscal em andamento.

115

Acdao Fiscal por Fiscal.

11.6

Acdo Fiscal Fechada

12

O sistema disponibiliza Planilha para atualizacdo de
valores, calculo automético de Juros e Multa e ainda a
aplicacdo da Multa por infragc&o e geracéo e
acompanhamento do pagamento das guias de
recolhimento?

13

A Planilha de Calculo uma vez gravada passar a se vincular
ao contribuinte estando disponivel a qualquer tempo.

14

O programa permite que uma Planilha gravada possa ser
ATUALIZADA sem que a planilha original sofra alteracdes?

15

O programa emiti a guia e/ou guias de recolhimento a partir
de uma planilha de célculo?

16

Todos os atos fiscais recebem um Cédigo de
Autenticidade?

17

Na geracdo do ato fiscal, € permitida a vinculagdo de uma
Ordem de Fiscalizagéo ao ato, “carregando”
automaticamente os dados da ordem de fiscalizag&o para o
ato fiscal?

18

O programa permite que o contribuinte possa verificar de
forma simples a autenticidade de um Ato Fiscal
(Notificacao, Intimacéo, TIAF, Auto de Infracdo)?
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20

O programa prevé o Cadastramento de Texto Padréo que
possam ser “puxados” para qualquer dos atos fiscais sem a
necessidade de digitacdo?

21

Apos “puxar” o texto padréo o programa permite que o
Fiscal possa complementar o texto com informacdes
adicionais?

22

O programa, no fechamento das ac¢des fiscais ja
disponibiliza as informag6es complementares que
propiciaréo a geragéo das informagdes para atender a
Resolucdo 247 do TCE-RJ?

23

DDC — DOMICILIO TRIBUTARIO DO CONTRIBUI
O sistema esta voltado exclusivamente para plataforma
WEB?

TE

24

O sistema prevé o pré-cadastro do contribuinte em maodulo
especifico na internet, com a criagdo automéatica de senha
pelo proprio contribuinte?

25

O programa oferece um médulo interno de validacao das
informagoes registradas pelo contribuinte coma
possibilidade de correcdo de informacdes?

26

Uma vez validadas as informacdes, o programa prevé que
0 préprio contribuinte insira seu Login composto de seu
CPF e Senha cadastradas para complementar a validacao
do cadastro?

27

O acesso do contribuinte ao seu DTC acontece de forma
simples a objetiva em que é exigida a digitacdo do CNPJ do
contribuinte, CPF do representante legal e senha?

28

Acessando ao seu DTC o contribuinte tem acesso as
mensagens disponiveis de forma rapida e simples?

29

Quando acessa a sua caixa no DTC o contribuinte
consegue visualizar com facilidade as mensagens lidas das
nao lidas?

30

No acesso o contribuinte consegue visualizar o Tipo de
Mensagem e data de vencimento?

31

O acesso ao inteiro teor da mensagem ocorre de forma
simples a rapida, a partir de um cligue de mouse?

32

O sistema oferece acesso ao Manual do Usuario com
orientacdes ao contribuinte de como proceder?

33

No médulo interno, de atendimento ao contribuinte, o
usuario da Prefeitura tem acesso a Listagem de todos os
contribuintes que ja realizaram seus cadastros e estao
aguardando validacdo de seus cadastros?

34

No modulo interno o usuério da Prefeitura tem acesso ao
rol de contribuintes que ja validaram presencialmente seus
cadastros, com acesso a todos os dados, podendo inclusive
corrigir informacdes?

35

No modulo de envio de comunicagao, 0 programa prevé
gue a numeracao das mensagens seja individualizada e
crescente por contribuinte?

36

Quando da preparacéo para envio de uma mensagem, o
programa prevé a associagdo de um Ato Fiscal &
mensagem?

37

Em cada mensagem o programa informa automaticamente
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a Data e Hora em que esta sendo enviada?

38

Internamente o programa oferece o acesso do usudrio a
Agenda de Compromissos que estejam vencendo no dia da
consulta, indicando a situagédo de cada comunicacéo (lida /
nao lida)?

39

No acompanhamento diario do sistema esta previsto o
acesso as mensagens enviadas pelo DTC, ocorrendo a
consulta por um CNPJ especifico ou por todos?

40

No acompanhamento diério est4 previsto o
acompanhamento de todos os DTC que estejam pendentes
de acdo, ocorrendo a consulta por um CNPJ especifico
e/ou por todos?

41

No acompanhamento o sistema previ o acesso a todos as
mensagens enviadas e fechadas por um determinado
CNPJ e/ou todos, mostrando os detalhes desde a sua
criacdo até o seu fechamento?

42

Quando do envio de uma comunicacao via DTC o programa
envia uma mensagem para o e-mail alternativo do
contribuinte alertando ao contribuinte?

43

O sistema se integra com o sistema de fiscalizacao
trocando informacdes eletrénicas?

SISTEMA DE ITBI ELETRONICO |

44

O sistema esta voltado exclusivamente para plataforma
WEB?

45

No uso pelo cidadéo, o programa preveé o pré-
cadastramento para dar acesso ao sistema do ITBI
Eletrénico?

46

No acesso ao ITBI Online o programa disponibiliza um
Manual que oriente o cidaddo sobre como proceder?

a7

Na solicitagcdo de emissdo da Guia de ITBI Eletrénico pelo
cidadao, o programa disponibiliza um modelo de
requerimento a ser preenchido de facil entendimento e que
tenha uma interface amigavel?

48

No preenchimento do requerimento, 0 programa prevé a
integragdo com o cadastro imobiliario da Prefeitura com
vistas a informar os dados cadastrais existentes como
forma de auxiliar o preenchimento por parte do cidadéao?

49

O programa prevé a possibilidade de o imével que esta
sendo informado pelo contribuinte ndo constar do cadastro
da Prefeitura e aceitar a solicitacdo?

50

Ao final do preenchimento do requerimento por parte do
cidadao, o programa fornece um Protocolo de envio da
solicitagdo, permitindo inclusive a impressao por parte do
cidad&o?

51

O programa permite ao cidad&o a Consulta sobre o
andamento da solicitacdo feita via internet e com base no
protocolo que foi fornecido quando do envio do
requerimento?

52

O programa prevé a comunicacao eletronica entre a
Fiscalizacdo e o cidadao para solicitagdo e/ou informacéo
sobre a solicitacao feita?

53

O programa prevé a remessa da Guia de ITBI
eletronicamente para o cidaddo quando da aprovacéo da
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solicitagao?

54

Administrativamente o programa disponibiliza ao Gestor:

54.1

Alerta automatico ao Gestor do Sistema de ITBI sobre o
recebimento de solicitacdo de emissédo de Guia de ITBI,
parametrizavel?

54.2

Formulério de distribuigcéo dos requerimentos de ITBI pelos
Fiscais, o que pode ocorrer de forma automatica e/ou
manual em que o gestor escolhe o fiscal que vai atuar em
cada solicitagéo?

54.3

Uma vez distribuida a solicitacdo, ao Gestor é permitido o
acompanhamento da recepc¢do da solicitacdo pelo Fiscal?

54.4

No acompanhamento previsto acima, o Gestor pode
selecionar as solicitacdes por Periodo e ainda por Fiscal?

54.5

Ao Gestor é permitido acompanhar todas as solicitacbes
que ja foram “fechadas” pelos Fiscais, selecionado por
periodo e por fiscal?

54.6

Em caso de necessidade, o programa permite ao Gestor a
Redistribuicdo de solicitacdo de emissao de guia de ITBI de
um fiscal para outro?

54.7

Nas solicitagcdes fechadas é permitido ao Gestor fazer uma
verificagcdo de todas as informacdes inseridas pelo fiscal,
inclusive suas observacées e fotos do imével?

55

Administrativamente o programa disponibiliza ao Fiscal:

55.1

Acesso a sua caixa eletrdnica para receber as solicitacdes
encaminhadas pelo gestor?

55.2

Acesso a caixa eletrénica onde passam a estar todas as
solicitacdes ja recebidas pelo Fiscal para que possa dar
andamento a solicitagbes?

55.3

No trabalho de avaliacdo do imével objeto de uma
solicitacdo o Fiscal tem acesso a:

55.3.1

Dados registrados no cadastro imobiliario da Prefeitura
relativos ao atual proprietario?

55.3.2

Dados relativos as areas de terreno e construida
registradas no cadastro imobiliario da Prefeitura?

55.3.3

Informacéo do Valor Venal do imével registrado no
Cadastro Imobiliario da Prefeitura?

55.3.4

O programa propde ao Fiscal um valor “calculado” com
base em tabela do programa que pode ser uma PGV para
efeito de ITBI, ou Tabela de metro quadrado de construcdo
do IBGE e/ou Sinduscon como orientagdo para sua
avaliacdo?

55.3.5

O programa permite ao fiscal informar o valor de sua
avaliacdo e ainda a aplicacdo de um redutor (percentual)
calculado sobre o valor da avaliagdo em funcéo de
particularidades especificas de cada imével (em area de
risco, sujeito a alagamento etc....) que possa reduzir o valor
da avaliagcdo?

55.3.6

O programa permite ao Fiscal a associagdo de documentos
e fotografias a cada requerimento como instrumento de
embasamento de sua avaliagdo?

56

O programa possui tabelas de parametrizacdo que
embasem os calculos e procedimentos a serem adotados
no sistema de ITBI Eletrénico tais como, Aliquotas do ITBI,
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| Tabela de Metro Quadrado de construcédo e outros?

SISTEMA CARTORIO ONLINE

57

O sistema esta voltado exclusivamente para plataforma
WEB?

58

No primeiro acesso do cartério o programa exige um
Cadastramento dos principais dados do Cartério, gerando
no mesmo procedimento o Login de acesso ao programa?

58.1

O programa possui um modulo especifico para que o
responsavel pelo cartério possa gerenciar o acesso de
usuarios, permitindo o cadastramento de novos usuarios e
exclusao sempre que for necessario?

59

O programa disponibiliza um formulério eletrénico para
registro da transacao imobiliaria compreendendo?

50.1

Captura do CPF/CNPJ do Adquirente com preenchimento
automatico dos dados cadastrais caso estes existam na
base de dados?

59.2

Digitado o CPF/CNPJ do Adquirente e NAO existindo
registro na base de dados o programa permite que os
dados sejam informados pelo cartério?

59.2

Captura do CPF/CNPJ do Transmitente com
preenchimento automatico dos dados cadastrais caso estes
existam na base de dados?

59.3

Digitado o CPF/CNPJ do Adquirente e NAO existindo
registro na base de dados o programa permite que os
dados sejam informados pelo cart6rio?

59.4

O programa prevé a integracao com o Cadastro Imobiliario
do Municipio permitindo ao cartorio que atraves da
digitacdo do Caodigo do Imovel os dados cadastrais deste
sejam “puxados” para o formulario da declaragéo?

59.5

O programa permite o registro de uma transacgao imobiliaria
mesmo que o Codigo de Imdveis ndo seja informado e
neste caso exige que sejam informados os dados de
localizac&o do imdvel transacionado?

59.6

O programa exige que o usuario do cartério informe a Area
do Terreno e Area Construida (se houver) do imovel objeto
da transacéo?

59.7

Complementando o registro da transacéo o programa exige
a informacéo de: Natureza da Operacdo, Livro onde esta
sendo registrada a transacgéo, Pagina Inicial e Final do
registro, Valor da Venda, Data da Escritura, Valor do ITBI,
Numero, valor, Data de Emisséo, Data de Pagamento e
valor total da guia de recolhimento do ITBI?

59.8

Na gravacao e envio das informacdes para a Prefeitura o
programa fornece ao Cart6rio o Protocolo de cada
transacao informada?

60

Ao cartorio é permitido o acesso a todas as transacgfes que
ja tenham sido informadas a Prefeitura, permitindo a
consulta por Periodo, CPF/CNPJ do Adquirente e/ou Nome
do Adquirente?

61

No resultado da consulta prevista acima é permitido ao
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usuério do cartério o acesso as informacdes originalmente
enviadas a Prefeitura?

62 O programa possui um médulo especifico para que o
Cartorio possa informar, por competéncia, 0 Movimento
Econdmico, as Despesas dedutiveis, calculando
automaticamente a Base de Calculo e 0 ISSQN devido?

63 Através do programa € possivel ao cartério a emissao da
Guia de recolhimento do ISSQN por cada competéncia
fechada?

64 Ao cartério é dado acesso a todas as competéncias ja
fechadas através de consulta por periodo?

65 Ao cartorio é disponibilizado o acesso ao rol de guias

emitidas para efeito de consulta?

NOTA: Estes sdo os requisitos minimos dos sistemas pretendido, ndo sendo possivel a
admisséao de licitante no certame que ndo atenda a pelo menos aos itens acima.
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Anexo |l
Pregéo Presencial n.° 05/2018
Modelo de Proposta

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS

ATT.: Sr. Pregoeiro

Prezado Senhor,

Atendendo a consulta formulada através do Pregédo n.° 05/2018, para Contratacéo
de empresa especializada em Assessoria Tributéaria, contemplando a implantacéo
em regime de Cesséo do Direito de Uso de sistemas que tem por finalidade a
modernizacdo da Secretaria de Fazenda para atender a Secretaria Municipal de
Fazenda, conforme Termo de Referéncia no Anexo |, nas condi¢gbes abaixo:

1. Cotamos para o objeto em licitacdo o valor abaixo:

Unid. | Quantidad Valor

Medida e unitario | Valor Total

Item Descrigao

SISTEMA DE
COMUNICACAO
ELETRONICA ENTRE
A PREFEITURAE O
SUJEITO PASSIVO.
*SISTEMA DE

1 FISCALIZACAO Meses 12
ELETRONICA .
*SISTEMA DE ITBI
ELETRONICO.
*SISTEMA DE
CARTORIO
ELETRONICO
IMPLANTACAO E
2 TREINAMENTO DOS 1 1
SISTEMAS.

Valor Total da Proposta: |

Valor Total da Proposta por extenso: XXXXXXXXXX
Data da Proposta: x de xx de 2018
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2) O Prazo de Validade da presente Proposta é de 60 (sessenta) dias contados da data da
entrega da presente.

3) Informacbes Complementares:

a) Dados da Proponente:

| - Razéo Social: ;
Il - CNPJ: Insc. Est.: :
Il - Insc. Municipal: :
IV - Endereco: ;
V - Telefones: Fax: :
VI - E-Mail: :
VII - Banco: ; Agéncia/n°.: ;

VIl - Conta-Corrente n°.: ;

b) Dados do_representante legal que assinarA o termo de contrato,
conforme consta no contrato social ou procuragao:

| - Nome: X
[l - Nacionalidade: Profissao: :
[l - Estado Civil: Identidade n°; :
IV - Org&o Exp.: Data de Emissdo: __ /__/ e
V - CPF: X

(local) \ de de2018.

(Assinatura do representante legal)

Nome:

CPF:
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ANEXO Il
_ CONTRATO
PREGAO PRESENCIAL SRP N° 05/2018

CONTRATO PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA TRIBUTARIA,
CONTEMPLANDO A IMPLANTACAO EM REGIME
DE CESSAO DO DIREITO DE USO DE SISTEMAS
QUE TEM POR FINALIDADE A MODERNIZACAO
DA SECRETARIA DE FAZENDA, E O(S)
FORNECEDOR(ES)ABAIXO INDICADO(S).

A PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS, pessoa juridica de direito publico
interno, com sede na Rua Otavio Gomes n° 395 — Centro, Vassouras — RJ, inscrito no
CNPJ/MF sob o0 n° 32.412.819/0001-52, neste ato representado pelo ordenador de
despesa, Secretario Municipal de Fazenda, Sr. XXX, neste ato denominado
CONTRATANTE e a empresa XXX, situada na Rua XXX, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
XXX, daqui por diante denominada CONTRATADA, representada neste ato por
XXXXXXXXXXXXXXX, Cédula de identidade n® xxxxxxxxxxxX, domiciliado na
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente
do PP 05/2018 de acordo com a Lei 8.666/93 e com fundamento no processo
administrativo n® 10575/2018, que se regera pelas normas da Lei 8.666, de 21 de junho
de 1993; pela proposta da CONTRATANTE; e pelo Termo que a autorizou, aplicando-se
a este contrato suas disposi¢des irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas
clausulas e condigfes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O presente  CONTRATO tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM  ASSESSORIA  TRIBUTARIA, CONTEMPLANDO A
IMPLANTACAO EM REGIME DE CESSAO DO DIREITO DE USO DE SISTEMAS QUE
TEM POR FINALIDADE A MODERNIZA(;AO DA SECRETARIA DE FAZENDA no
Municipio de Vassouras/RJ.

CLAUSULA SEGUNDA:DO VALOR DO CONTRATO:

Da-se a este contrato valor total de R$ xxx (Xxx).

CLAUSULA TERCEIRA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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As despesas com a execugdo do presente contrato correrdo a conta das seguintes
dotacdes orcamentarias:

PROGRAMA DE NATUREZA DA DESPEZA FONTE DE RECURSO
TRABALHO
0412200102012 3390.39.00.00 4

CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO

Os servigos serdo contratados pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por
até 60 (sessenta) meses nos termos do Artigo 57, Inciso Il, da Lei 8.333/93.

A implantacdo devera ser efetivada no prazo improrrogavel de 60 (sessenta) dias a contar
da assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigos

CLAUSULA QUINTA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

Paragrafo primeiro: O pagamento serd realizado mediante apresentagdo da Nota Fiscal
acompanhada das certidBes de regularidade fiscal e trabalhista da contratada e demais
documentos que vierem a ser exigidos pelo 6rgdo de Controle Municipal, devidamente
atestada pelos servidores designados para recebimento dos materiais.

Paragrafo segundo: O prazo de pagamento da nota fiscal sera de até 30 (trinta) dias a
partir da data final do pediodo de adimplemento e mediante sua apresentacao juntamente
com os demais documentos mencionados no Paragrafo primeiro.

Paragrafo terceiro: A Prefeitura Municipal de Vassouras reserva-se o direito de reter o
pagamento de faturas para satisfacao de penalidades pecuniarias aplicadas ao fornecedor
e para ressarcir danos a terceiros.

Paragrafo quarto: Para receber seus créditos a contratada devera comprovar a
regularidade fiscal e trabalhista que |he foram exigidas quando da habilitacao.

Paragrafo quinto: Os pagamentos serao efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito
em conta corrente em instituicdo financeira contratada pelo Municipio, se for o caso, ou em
instituicdo financeira designada pelo contratado, cujo nimero de conta e agéncia devera
ser informado pelo adjudicatario até a assinatura do contrato.

Paragrafo sexto: No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que n&o
possua agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Municipio ou caso verificada pelo
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa
da instituicdo financeira contratada pelo Municipio, abrir ou manter conta corrente naquela
instituicdo financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de
outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais
adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

49



Prefeitura Municipal de Vassouras
Secretaria Municipal de Fazenda

Paragrafo sétimo: A nota fiscal, isenta de erros, devera ser previamente atestada pelo
Fiscal do Contrato e por servidor designado pelo ordenador de despesas.

Paragrafo oitavo: Caso se faga necesséria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa
do contratado, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a
partir da data da respectiva reapresentacao.

Paragrafo nono: Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao
decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacéo
financeira pelo IGPM e juros moratorios de 1% ao més, calculado pro rata die.

Paragrafo décimo: Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagdo com a
entrega do objeto, devidamente atestada pelos agentes competentes.

Ocorrendo antecipacdo no pagamento dentro do prazo estabelecido para pagamento o
Municipio fara jus a um desconto na razao de 1% (um por cento) ao més “pro rata dia”.

CLAUSULA SEXTA: DO REAJUSTE

Os precos pactuados sao fixos e irreajustaveis.

PARAGRAFO UNICO - Inexiste a possibilidade de adogdo pelas partes de qualquer
espécie de atualizacao financeira.

CLAUSULA SETIMA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Constituem obrigag6es do CONTRATANTE:

a) efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢cdes estabelecidas
neste contrato;

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que
possuir e pertinentes a execucao do presente contrato;

C) exercer a fiscalizagdo do contrato, bem como, atestar na Nota Fiscal a efetiva
execucao do objeto, conforme disposto neste Edital,

d) vetar o emprego de qualquer produto e/ou servigos que considerar incompativel
com as especificagfes apresentadas na proposta da CONTRATADA;

e) aplicar a Contratada as sancfes administrativas regulamentares contratuais
cabiveis.

f) solicitar a troca dos produtos que ndo atenderem as especificagbes do objeto
contratado;

0) notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou
imperfeicdes no fornecimento, realizando a correcdo imediata;

h) Vistoriar 0s equipamentos que serdo utlizados na prestacdo dos servicos,
registrando através de certificado de entrega as condicdes dos equipamentos;

i) h) Efetuar o pagamento a Contratada conforme o atestado de execucao dos
servicos e de acordo com o estabelecido no Contrato.

) Efetuar a fiscalizagéo da execuc¢éo do objeto nos termos do art. 67 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
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Em cumprimento as suas obrigacdes, cabem a CONTRATADA, além das obrigacbes
constantes do Termo de Referéncia e daquelas estabelecidas em lei, as seguintes
obrigac0es:

a) Prestar o servico com qualidade nos locais, prazos e horérios determinados pela
CONTRATANTE;

b) Prestar o servico sem qualquer dnus adicionais para 0 CONTRATANTE, estando
incluido no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como tributos,
seguro, dentre outros ;

c) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execucdo de qualquer obrigacdo contratual, para a ado¢éao das
providéncias cabiveis;

d) reparar, corrigir, remover ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas,
bens objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de execucdo irregular ou do prestacdo de servicos de forma
inadequada ou desconformes com as especificagdes;

e) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir,
direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por
seus prepostos a CONTRATANTE ou terceiros;

f) manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas, todas as condicdes que culminaram em sua
habilitagdo/qualificagédo na fase da licitagao;

g) Disponibilizar a contratante os equipamentos/servigos na especificagdo definida no
item “especificacées do objeto”;

h) Realizar manutengéo periodica recomendada pela boa técnica e de acordo com as
especificagbes do fabricante, mantendo 0s equipamentos/servicos em perfeitas
condicdes de seguranca, limpeza e higiene;

i) Substituir imediatamente, o0s equipamentos/servicos quando solicitados pela
contratante, em atendimento as especificacbes descritas neste projeto;

i) Comunicar a CONTRATANTE, quando da transferéncia e/ou retirada e
substituicdo dos equipamentos/servigos;

k) Prestar os esclarecimentos desejados, bem como, comunicar a CONTRATANTE,
quaisquer fatos ou anormalidade que por ventura possam prejudicar e/ou
indisponibilizar os equipamentos locados bem como na prestacéo dos servigos;

[) Cumprir rigorosamente os horérios e locais para entrega;

m) Alertar o CONTRATANTE, em qualquer eventualidade que porventura acarrete no
ndo cumprimento de quaisquer de suas obrigacoes;

n) Possuir equipamentos reserva para garantir o cumprimento de suas obriga¢des no
caso de falha técnica.

0) Fica estabelecido o prazo maximo de 24 (horas) para atendimento da solicitacdo de
substituicdo das botijas.

CLAUSULA NONA: DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

O contrato deverd ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencadas, nos
termos do Termo de Referéncia, da proposta, da legislacdo vigente, respondendo o
inadimplente pelas consequéncias da inexecucéo total ou parcial.
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PARAGRAFO PRIMEIRO — A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por
servidor designado pela Secretaria de Fazenda. A atestacdo referente a execucao do
contrato devera ser feitos pelo fiscal do contrato e por outro servidor da mesma Secretaria
requisitante.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os servicos cujos padrées de qualidade e desempenho
estejam em desacordo com a especificacdo do Termo de Referéncia deverdo ser
recusados pelo responsavel pela fiscalizagdo do contrato, que anotara em registro proprio
as ocorréncias e determinara o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade superior,
imediatamente, para ratificacao.

PARAGRAFO TERCEIRO - A instituicdo e a atuacdo da fiscalizacdo ndo excluem ou
atenuam a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter fiscalizacao
propria.

PARAGRAFO QUARTO — As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia
do representante da CONTRATANTE deveréo ser solicitadas a seus superiores em tempo
habil para a adogdo das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execucao por
6rgdo da Administracao.

PARAGRAFO UNICO - A CONTRATADA é responsavel por encargos trabalhistas,
inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciarios, fiscais
e comerciais oriundos da execugdo do contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer
tempo, exigir a comprovagdo do cumprimento de tais encargos, como condicdo do
pagamento dos créditos da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nas hipoteses
previstas no artigo 65, da Lei n°® 8.666/93, mediante termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA: DA RESCISAO

O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE, pela sua
inexecucéo total ou parcial, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n.° 8.666/93, sem que
caiba a CONTRATADA direito a indeniza¢gbes de qualquer espécie, observado o art. 79,
§2° da Lei 8666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os casos de resciséo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao
contraditério e a prévia e ampla defesa.
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PARAGRAFO SEGUNDO — A declaracdo de rescisdo deste contrato, independentemente
da prévia notificacdo judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicacdo na
Imprensa Oficial.

PARAGRAFO TERCEIRO — Na hipétese de rescisdo administrativa, além das demais
sanc¢des cabiveis, a PMV podera: a) reter, a titulo de compensacéo, os créditos devidos a
contratada e cobrar as importancias por ela recebidas indevidamente; b) cobrar da
contratada multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado do objeto
contratual ndo executado e; c) cobrar indenizagcdo suplementar se o prejuizo for superior
ao da multa.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES

A inexecucédo dos servicos, total ou parcial, a execugdo imperfeita, a mora na execugéo ou
qgualguer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeitard o contratado, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera(&o)
ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infragéo:

a) adverténcia;
b) multa administrativa;

C) suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica do Municipio de Vassouras;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A san¢io administrativa deve ser determinada de acordo com
a natureza e a gravidade da falta cometida.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a
gravidade da falta cometida também dever&o ser considerados para a sua fixagao.

PARAGRAFO TERCEIRO - A imposicdo das penalidades deve ser aplicada em processo
administrativo no qual se assegurem o contraditério e a ampla defesa.

a) a adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do caput, serdo impostas pelo
Ordenador de Despesa;

b) a suspenséo temporaria da participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica do Municipio de Vassouras, previstos na alinea ¢, do caput, serdo
impostos pelo Ordenador de Despesa, devendo, neste caso, a decisdo ser submetida a
apreciacdo do Exmo. Sr. Prefeito.

c) a aplicacao da sancédo prevista na alinea d, do caput, € de competéncia exclusiva do
Exmo. Sr. Prefeito.

PARAGRAFO QUARTO - A multa administrativa, prevista na alinea b, do caput:

a) correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada
de acordo com a gravidade da infrag@o e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;
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c) ndo tem carater compensatério e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por
perdas e danos das infracdes cometidas;

d) devera ser graduada conforme a gravidade da infracao;

e) nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do
contrato ou do empenho.

PARAGRAFO QUINTO - A suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo Publica do Municipio de Vassouras,
previstos na alinea ¢, do caput:

a) nao poderéo ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hipéteses, deveréo ser aplicados quando o adjudicatéario faltoso,
sancionado com multa, ndo realizar o depésito do respectivo valor, no prazo devido;

c) serdo aplicados, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisdo contratual, no caso
de descumprimento total ou parcial do objeto, configurando inadimplemento.

PARAGRAFO SEXTO - A declaracido de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, prevista na alinea d, do caput, perdurar4 pelo tempo em que
perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a reabilitagéo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos causados.

PARAGRAFO SETIMO - A reabilitacio referida pelo paragrafo sexto podera ser requerida
apos 2 (dois) anos de sua aplicagéo.

PARAGRAFO OITAVO - O atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais
sujeitara a CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder
0 prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo
nao atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cdédigo Civil, sem prejuizo da possibilidade
de rescisdo unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicagdo das sancdes
administrativas.

PARAGRAFO NONO - Se o valor das multas previstas na alinea b, do caput, e no
paragrafo oitavo, aplicadas cumulativamente ou de forma independente, forem superiores
ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd o infrator pela sua
diferenca, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administragéo ou cobrada judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO - A aplicacdo de sangdo nio exclui a possibilidade de resciséo
administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A aplicagio de qualquer sancdo sera antecedida de
intimacdo do interessado que indicara a infragcdo cometida, os fatos e os fundamentos
legais pertinentes para a aplicacdo da penalidade, assim como a penalidade que se
pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Ao interessado sera garantido o contraditrio e a
defesa prévia.
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PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - A intimac&o do interessado devera indicar o prazo e
o local para a apresentacao da defesa.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, no caso de aplicacao das penalidades previstas nas alineas a, b e
¢, do caput, e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da alinea d.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagéo ou
ndo da sancdo, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida
motivacao, com a demonstracao dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - O particular penalizado com as sanc¢fes de suspensao
temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar e a declaracdo de
inidoneidade para licitar e contratar ficara impedido de contratar com a Administracdo
Publica do Municipio de Vassouras enquanto perdurarem os efeitos da respectiva
penalidade.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - As penalidades seréo registradas pelo CONTRATANTE
no Cadastro de Fornecedores do Municipio.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA: DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA,
inclusive as perdas e danos ou prejuizos que a execucdo do contrato tenha acarretado,
quando superiores a garantia prestada ou aos créditos que a CONTRATADA tenha em
face da CONTRATANTE, que ndo comportarem cobranca amigavel, serdo cobradas
judicialmente.

PARAGRAFO UNICO — Caso o CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo
para haver o que lhe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do
principal do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor da agéo,
dos juros de mora de 1 % (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de
advogado, estes fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA: FUSAO, CISAO E INCORPORACAO

Nas hip6teses de fusdo, cisdo ou incorporacdo, poderd ocorrer, a critério do
CONTRATANTE e desde que mantidas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo técnica,
econdmica e financeira exigidas no edital, a sub-rogagéo, por termo aditivo, do objeto
deste Contrato para a pessoa juridica empresaria resultante da alteracao social.

CLAUSULA DECIMA-SEXTA: EXCECAO DE INADIMPLEMENTO

Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia obrigatéria por parte da
CONTRATADA, a impossibilidade, perante o CONTRATANTE, de opor,
administrativamente, excecdo de inadimplemento, como fundamento para a interrupgao
unilateral da execucéo.

CLAUSUL A-DECIMA-SETIMA: DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES DO CONTRATO

Faz parte integrante do presente contrato:
a) Anexo | — DO(S) ITEN(S) E SUA(S) DESCRICAO(S)
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CLAUSULA DECIMA-OITAVA: DO FORO

Fica eleito o Foro da Cidade de Vassouras para dirimir qualquer litigio decorrente do
presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa renuncia
a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢cdes e clausulas estabelecidas neste
contrato, firmam as partes o presente instrumento em 4 (quatro) vias de igual forma e teor,
depois de lido e achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Vassouras, xx de xxxxxxxxx de 2018.

, XXXXX
SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA

CONTRATADA

TESTEMUNHA
CPF

TESTEMUNHA
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ANEXO IV

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A
Comissao Permanente de Licitacdo

Ref. Pregdo Presencial SRP n° 05/2018, para CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM  ASSESSORIA  TRIBUTARIA, CONTEMPLANDO A
IMPLANTACAO EM REGIME DE CESSAO DO DIREITO DE USO DE SISTEMAS QUE
TEM POR FINALIDADE A MODERNIZACAO DA SECRETARIA DE FAZENDA.

Prezados,

A (empresa) — <nome> — <sede> — CNPJ
n° , CREDENCIA o Sr.(a) (representante) —
<nome> - <qualificacdo>, para representd-la no Procedimento Licitatério da Pregao

Presencial SRP n° 05/2018, podendo para tanto apresentar os documentos referentes ao
procedimento licitatério em referéncia, assinar, prestar esclarecimentos, satisfazer
exigéncias, impugnar documentos, interpor recursos, transigir, desistir, receber notificagdes
e intimagdes, concordar e discordar de atos e decises da Comisséo de Licitagdo, enfim,

praticar todos os demais atos que se fizerem necessarios no decorrer da Concorréncia.

Vassouras, __ de de 2018.

Assinatura do responsével legal

Observagdes:

1 - Esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa ou
devidamente identificada com o carimbo do CNPJ da mesma e com firma
reconhecida em cartoério.
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGCAO DE NAO UTILIZACAO DE MAO-DE-OBRA INFANTIL

A
Comissao Permanente de Licitacdo

Ref. Pregdo Presencial SRP n° 05/2018, para CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM  ASSESSORIA  TRIBUTARIA, CONTEMPLANDO A
IMPLANTACAO EM REGIME DE CESSAO DO DIREITO DE USO DE SISTEMAS QUE
TEM POR FINALIDADE A MODERNIZACAO DA SECRETARIA DE FAZENDA.

Declaro, para os fins de direito que esta empresa nao utiliza trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme
ditames do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal.

Esta DECLARACAO ¢ parte integrante na fase “HABILITACAO”, conforme

exigéncia do Edital de Pregdo n.° 05/2018, Processo Administrativo de n.° 10575/2017.

Vassouras, __ de de 2018.

Assinatura do representante legal

OBS:
1. Esta declaracdo devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou
devidamente identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE ME OU EPP

(razdo social da empresa),
com sede na (endereco completo)
, inscrita no CNPJ n°
, vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, sob as penas da Lei, que é (MICRO
EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que cumpre 0s requisitos legais para
efeito de qualificagdo como ME-EPP e que ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses
elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123, estando apta a usufruir dos
direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato
superveniente impeditivo da participacdo no presente certame.

Vassouras, __ de de 2018.

Assinatura do representante legal

Observagdes:
1 - Esta declaracao devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou
devidamente identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARAGAO QUE CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO

Declaro e dou ciéncia, para os devidos fins, previstos no Edital de Pregdo n°
05/2018, que a nossa empresa cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo desta
licitagdo, na forma do artigo 4°, inciso VIl da Lei Federal n.° 10.520/02.

Vassouras, __ de de 2018.

Assinatura do representante legal

OBS:
1 - esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou
devidamente identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.

ANEXO VI
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MODELO DE DECLARAGAO INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

Declaro para os fins previstos no paragrafo 2° do artigo 32, da Lei Federal n. °
8.666/93, a inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo de nossa
empresa para participar do certame, que trata o presente Edital de Pregéo.

Vassouras, __ de de 2018.

Assinatura do representante legal

OBS:
1 - esta carta deverd ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou
devidamente identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.

ANEXO IX
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MODELO DE DECLARACAO DE RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS E AS
INFORMACOES NECESSARIAS

Tendo em vista o estipulado no Edital de Pregdo n. © 05/2018, que obijetiva
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA TRIBUTARIA,
CONTEMPLANDO A IMPLANTACAO EM REGIME DE CESSAO DO DIREITO DE USO
DE SISTEMAS QUE TEM POR FINALIDADE A MODERNIZACAO DA SECRETARIA
DE FAZENDA, conforme solicitagdo da Secretaria Municipal de Fazenda, declaramos
gue recebemos todos os documentos e as informagfes necesséarias ao cumprimento das
obrigac¢des, objeto do referido procedimento licitatério, na forma do artigo 30, Ill, da Lei
Federal n. © 8.666/93.

Vassouras, __ de de 2018.

Assinatura do representante legal

OBS:
1 - esta carta deverd ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou
devidamente identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.

ANEXO X
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Item

Descricéo

Unid.
Medida

Quantidad Valor
e unitario

Valor Total

SISTEMA DE
COMUNICACAO
ELETRONICA ENTRE
A PREFEITURA E O
SUJEITO PASSIVO.
*SISTEMA DE
FISCALIZACAO
ELETRONICA .
*SISTEMA DE ITBI
ELETRONICO.
*SISTEMA DE
CARTORIO
ELETRONICO

Meses

12

R$20.033,33

R$240.399,96

IMPLANTACAO E
TREINAMENTO DOS
SISTEMAS.

1 R$24.480,00

R$24.480,00

Valor Total aceito

R$264.879,96
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