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PREGAO PRESENCIAL N° 008/2020
Contratagcéo de empresa especializada em Assessoria Tributaria,
contemplando a implantacdo em regime de Cesséao do Direito de Uso dos
sistemas que tem por finalidade a modernizacédo da Secretaria de Fazenda.

EDITAL

1. INTRODUCAO

1.1 O MUNICIPIO DE VASSOURAS, inscrito no CNPJ sob o n° 32.412.819/0001-52,
por meio da sua Pregoeira Oficial nomeada pela Portaria n°® 607/202x, torna publico que,
devidamente autorizado pelo Ordenador de Despesa, Secretario Municipal de Fazenda, Sr.
Leonardo Fernandes de Andrade, na forma do disposto no processo administrativo n.°
10.621/2019, fara realizar, no dia 13 de maio de 2020, as 14:00 horas, na Sede da
Prefeitura Municipal de Vassouras, situada a Av. Otavio Gomes, n° 395, Centro,
Vassouras, licitagdo na modalidade PREGAO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, que se
regera pela Lei Federal n° 10.520, de 17.07.2002, com aplicacdo subsidiaria da Lei n.°
8.666, de 21 de junho de 1993, pela Lei Complementar n°® 123 de 14.12.2006, pelo Decreto
Municipal 2638/2007, além das demais disposicOes legais aplicaveis e do disposto no
presente edital.

1.2 As retificacdes deste edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais
impugnag0des, obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas nos mesmos meios
de comunicagbes que foram publicados o presente Edital, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificagdo néo alterar
a formulacéo das propostas.

1.3 Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas davidas
acerca do objeto deste edital ou interpretacdo de qualquer de seus dispositivos, por
escrito, até 02 (dois)dias Uteis anteriores a do inicio da licitacdo, no seguinte endereco:
Avenida Otavio Gomes, 395, de 10h00min até 16h00min, por meio do telefone (24) 2491-
9000 ou pelo e-maillicitacaovassouras@gmail.com

1.4 O edital e seus anexos poderdo ser adquiridos mediante a entrega de uma resma de
papel A4, de 500 folhas, no endereco acima, da sede da PMV, pelo e-mail
licitacaovassouras@gmail.comou através do site www.vassouras.rigov.br. Os
interessados deverao portar, ainda, o carimbo da empresa que representam, com CNPJ

15 Os interessados poderdo formular impugnacdes ao Edital em até 02 (dois) dias
Uteis anteriores a data do inicio da licitacdo, por escrito. As impugnacdes somente seréao
recebidas pessoalmente, no seguinte endereco: Av. Octavio Gomes, n° 395, Centro,
Vassouras, de 10 horas até 16 horas - SALA DA CPL.

1.6 Cabera ao Pregoeiro responder as impugnacdes e pedidos de esclarecimento
deduzidos pelos potenciais licitantes antes da realizacdo do certame, com
encaminhamento de cépia da resposta para todos os interessados por quaisquer das
formas de divulgacéo previstas no item 1.3 deste Edital.
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2. OBJETO

2.1 O objeto do presente Pregdo Presencial é Contratacdo de empresa especializada
em Assessoria Tributéria, contemplando a implantacdo em regime de Cesséo do Direito de
Uso de sistemas que tem por finalidade a modernizacdo da Secretaria de Fazenda,
conforme as especificagdes contidas no Termo de Referéncia - Anexo I.

2.2 — O servico a ser fornecido devera atender a todas as especificacbes e requisitos
exigidos pelas normas e 6rgdos de controle e fiscalizacdo que lhes séo pertinentes.

2.3 — O fiscal da contratagéo fica impedido de receber os Servigos licitados que estejam
fora das especificacbes técnicas emitidas pelos 6rgaos oficiais que o fiscalizam, ou ainda,
gue ndo atendam as exigéncias contidas no termo de referéncia.

2.4 — Eventual recebimento de Servigo fora das especificagdes previstas no item 2.1 ndo
impede a sua posterior devolugéo.

2.5 — Qualqguer entendimento entre o fiscalizador e o contratado sera realizado sempre por
escrito, ndo sendo levadas em consideracdo, para nenhum efeito, quaisquer alegacdes
fundadas em ordens ou declaragfes verbais.

2.6 — A fiscalizagéo é exercida no interesse do Municipio de Vassouras e ndo exclui ou
reduz a responsabilidade exclusiva do contratado, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, as quais, acaso Vverificadas, nao implicardo em
corresponsabilidade da municipalidade ou de seus prepostos.

2.7 — O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do
contratado pela solidez e seguranca do objeto licitado, nem ético-profissional pela perfeita
execucdo do objeto, dentro dos limites estabelecidos por lei ou por este edital, inclusive
perante terceiros.

3. DO PRAZO

3.1 - Os servigos constantes deste Termo de Referéncia serdo contratados pelo prazo de
12 (doze) meses, podendo ser renovado por até 48 (quarenta e oito) meses nos termos do
Artigo 57, Inciso 1V, da Lei 8.333/93.

3.2 - A implantacdo dos sistemas deverd ser efetivada no prazo improrrogavel de 60
(sessenta) dias a contar da assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos.

3.3 - A Licitante devera apresentar, junto com sua proposta, o Cronograma Fisico
Financeiro referente ao periodo de contratacéo.

4. ABERTURA

4.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, dirigida pela(o)
Pregoeira(o) designada(o), a ser realizada de acordo com a legislacdo mencionada no
predmbulo deste Edital.

4.2 Ocorrendo Ponto Facultativo, ou outro fato superveniente de carater publico, que
impecam a realizacdo deste certame na data marcada, a licitagdo ficar4 automaticamente
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prorrogada para o primeiro dia 0til subsequente, independentemente de nova
comunicagao.

5. RECURSOS ORCAMENTARIOS
5.1 Estima-se o valor total em R$392.819,16.

5.2 Os recursos necessarios para as contratacdes decorrentes deste Pregdo correrao
por conta da Natureza da Despesa e do Programa de Trabalho a seguir.

Programa de Trabalho :02.03.041290010.2.871 -Secretaria Municipal de Fazenda
Natureza da Despesa 3390.39.00.00
Fonte de Recursos 4 Royalties

6.TIPO DE LICITACAO
6.1 O presente Pregdo Presencial reger-se-a pelo tipo MENOR PRECO GLOBAL.

7. CONDICOES DE PARTICIPACAO

7.1 A participacdo neste Pregdo épara empresas, cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagéo, registradas ou ndo no Cadastro de Fornecedores,
mantido pela PMV.

7.2 N&o serdo permitidasna licitacdo as empresas punidas, no ambito da Administragédo
Publica, com as sangdes prescritas no art. 7° da Lei Federal 10.520/2002, bem como nos
incisos Ill e IV do art. 87 da Lei Federal 8.666/ 93.

7.3 N&o sera permitida a participagéo na licitacdo das pessoas fisicas e juridicas arroladas
no artigo 9° da Lei n.° 8.666/93.

7.4 Um licitante ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo
econdmico ou financeiro, somente podera apresentar uma Unica proposta de precos e,
caso um licitante, participe em mais de uma proposta de precos, estas propostas ndo
serdo levadas em consideracgdo e serdo rejeitadas.

7.4.1 Para tais efeitos entende-se que faz parte de um mesmo grupo econdmico ou
financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participacdo em mais de
5%), ou representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econémica
ou financeiramente a outra empresa.

8. CREDENCIAMENTO (DOCUMENTOS FORA DO ENVELOPE)

8.1 As empresas participantes poderdo ser representadas na sessado do pregado por seu
representante legal, desde que apresente o original ou cépia autenticada do Ato
Constitutivo acompanhado da carteira de identidade, ou por procurador munido do
instrumento procuratério, outorgado pelo representante legal da empresa, com firma
reconhecida, com poderes expressos para formular ofertas e lances de precos na sesséo,
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manifestar a intencéo de recorrer e de desistir dos recursos, assinar a Proposta de Precos
Realinhada, bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

8.2 A documentacdo referida no item 8.1 podera ser substituida pela Carta de
Credenciamento também com firma reconhecida em Cartério (Anexo lll), a qual devera ser
apresentada juntamente com a carteira de identidade do credenciado, com o documento
que comprove a representacdo legal do outorgante e também com o original ou cépia
autenticada do Ato Constitutivo da empresa.

8.3 O licitante devera entregar, juntamente com o CREDENCIAMENTO, mas de forma
avulsa, sem inseri-la em qualquer dos envelopes, a declaracdo de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo (Anexo VI), nos termos do art. 4°, VII, da Lei
n.° 10.520, de 17.07.2002 firmada pelo representante legal da empresa.

8.4 os licitantes deverdo apresentar fora de qualquer envelope declaragcdo de idoneidade
para licitar e contratar por qualquer Ente ou Entidade da Administracdo Federal, Estadual,
Distrital e Municipal, na forma do Anexo VII.

8.5 Caso o licitante se enquadre como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
devera apresentar declaragdo de que cumpre 0s requisitos previstos na Lei Complementar
n°® 123, de 14.12.2006, em especial quanto ao seu art. 3°, na forma do Anexo V do Edital.

8.6 A ndo apresentacdo das declaracbes prevista nos itens 8.3 e 8.4 implicard na
desclassificacdo imediata do licitante.

8.7 Uma vez entregues os envelopes, ndo serdo admitidas desisténcias, modificacbes ou
substituicfes da proposta ou de quaisquer documentos.

8.8 Os documentos mencionados neste item deverdo ser entregues a Pregoeira fora de
qualquer envelope.

8.9 Os licitantes poderéo apresentar mais de um representante ou procurador, ressalvado
a Pregoeira a faculdade de limitar esse nimero a um, se considerar indispensavel ao bom
andamento das sessfes publicas.

8.10 E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar
mais de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatério dos licitantes
envolvidos.

8.11 Serdo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que ndo estejam
munidos dos documentos mencionados nos itens 8.1 e 8.2. A auséncia desta
documentacgdo implicara, de imediato, na impossibilidade da formulacdo de lances apos a
classificacédo preliminar, bem como na perda do direito de interpor eventual recurso das
decisBes do Pregoeiro, ficando o licitante impedido de se manifestar durante os trabalhos.

9.DA FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DAS
PROPOSTAS DE PRECOS

9.1 No local, data e hora fixados no item 1.1, apresentardo os licitantes suas propostas e
habilitagdo em 02 (dois) envelopes, opacos, indevassaveis e lacrados, designados,
respectivamente “A” e “B”, constando obrigatoriamente na parte externa de cada um
deles as seguintes indicacoes:
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ENVELOPE “A” ENVELOPE “B”

PROPOSTA DE PRECOS DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS
PREGAO PRESENCIAL N.°008/2020 PREGAO PRESENCIAL N.°008/2020
NOME COMPLETO NOME COMPLETO
ENDERECO DO LICITANTE ENDERECO DO LICITANTE

9.20s documentos do ENVELOPE “A” - PROPOSTA DE PRECOS,poderdo ser
apresentados em 01 (uma) via no impresso padronizado fornecido pela Administracéo
(Anexo IlI) ou modelo idéntico a ser apresentado pelo licitante, as quais deverdo ser
preenchidas integralmente por processo mecanico ou eletrénico pelo licitante e
devidamente rubricadas pelo representante legal ou por procurador com poderes
expressos para representa-lo no pregao, apresentadas em papel timbrado da empresa ou
com o carimbo de CNPJ.

9.3 Os precos serdo apresentados em algarismos e por extenso e cotados em moeda
nacional, prevalecendo, em caso de discrepancia, a indicacdo por extenso.

9.4 A cotagéo de precgos englobara todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem
como 0s respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneragdes, despesas fiscais,
financeiras, frete, transporte e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto
desta licitacdo, salvo expressa previsdo legal. Nenhuma reivindicacdo adicional de
pagamento ou reajustamento de precos sera considerada.

9.5 Ficara a exclusivo critério da Comissao de Pregao eliminar, parcial ou totalmente, a
proposta apresentada com emenda e/ou rasuras, ou seja, qualquer escrita que nao possa
ser interpretada pela Comissado de Pregao.

9.6 As Propostas que atenderem aos requisitos do Edital e seus Anexos serdo verificados
guanto a erros, 0s quais serdo corrigidos pelo Pregoeiro da forma seguinte:

9.6.1 Erro de transcricdo das quantidades previstas no edital: o produto sera corrigido,
mantendo-se o preco global e corrigindo-se a quantidade e o preco total;

9.6.2Erro de multiplicacdo do preco Global pela quantidade correspondente sera retificado,
mantendo-se o preco global e a quantidade e corrigindo-se o produto;

9.6.3 Na hipotese de erro no preco global cotado ndo sera admitida retificacao;

9.6.4 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata
compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da sessdo publica de Pregao
Presencial.

9.6.5 Nao serédo aceitas propostas com opc¢des, somente sendo admitidas propostas que
ofertem apenas uma marca e prego para o item.

9.7 Os documentos exigidos no ENVELOPE “B” - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO,
deverdo ser apresentados no original ou em coépia reprogréfica autenticada, na forma do
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artigo 32, e seus paragrafos, da Lei Federal n.° 8.666/93, e rubricados pelo representante
legal do licitante.

9.8 O Pregoeiro poderéa pedir, a qualquer tempo, a exibi¢cdo do original dos documentos.
9.9 O ENVELOPE “B” contera os documentos especificados no item 11.
10- PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1 No local, dia e hora previstos neste edital, em sessao publica, deverdo comparecer 0s
licitantes, com o0s documentos previstos no item 8 e com os envelopes “A” e “B”,
apresentados na forma anteriormente definida.

10.2 Apds a fase de credenciamento dos licitantes, na forma do disposto no item 8, o
Pregoeiro procedera a abertura das propostas de precos, verificando, preliminarmente, a
conformidade das propostas com 0s requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio,
com a consequente divulgacao dos precgos cotados pelos licitantes.

10.3 Serdao qualificados pelo pregoeiro para ingresso na fase de lances o autor da proposta
de menor preco e todos os demais licitantes que tenham apresentado propostas em
valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a de menor preco.

10.4 N&o havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢cbes definidas no item 10.3, o
Pregoeiro proclamara a qualificacdo preliminar dos licitantes com as trés melhores
propostas, além do licitante que tiver apresentado 0 menor pre¢o na proposta escrita.

10.5 Aos licitantes qualificados sera dada oportunidade para nova disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, iniciando-se pelo autor
da proposta classificada de maior preco.

10.6 Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precgos iguais, sera realizado
sorteio para determinagéo da ordem de oferta dos lances.

10.7 O Pregoeiro convidara individualmente os licitantes qualificados, na forma dos itens
10.3, 10.4 e 10.5, a apresentar os lances verbais, a comecar pelo autor da proposta escrita
de maior preco, seguido dos demais, em ordem decrescente de valor.

10.8 O Pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo e de valor dos
lances, mediante prévia comunicacao aos licitantes e expressa menc¢ao na ata da Sessao.

10.9 S6 serdo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao Ultimo apresentado.

10.10 Nao seréo aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido em primeiro lugar.

10.11 Havendo empate ficto no momento do julgamento das propostas serd assegurado
as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte a preferéncia na contratacdo, caso a
proposta de menor preco tenho sido apresentada por empresa que ndo detenha tal
condicéo.
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10.11.1 Para efeito da verificacdo da existéncia de empate, no caso das microempresas
ou das empresas de pequeno porte, serdo consideradas as propostas por estas
apresentadas iguais ou superiores em até 5% aquela mais bem classificada.

10.11.2 Havendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar proposta de preco inferior aquela de menor preco do certame,
no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, apds o encerramento da fase de lances, sob pena
de precluséo.

b) Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, que se apresente na
forma da alinea a, abdiqgue desse direito ou ndo venha a ser contratada, seréo
convocadas, na ordem classificatoria, as demais que se enquadrem na mesma hipotese,
para o exercicio de igual direito.

c) Na situacdo de empate na forma antes prevista, inexistindo oferta de lances
e existindo equivaléncia nos valores apresentados por mais de uma microempresa ou
empresa de pequeno porte, o sistema identificara aquela que primeiro inseriu sua
proposta, de modo a possibilitar que esta usufrua da prerrogativa de apresentar oferta
inferior a melhor classificada.

10.11.3 Caso nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte venha a ser
contratada pelo critério de desempate, 0 objeto licitado sera adjudicado em favor da
proposta originalmente de menor preco do certame.

10.12 A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara a exclusé@o do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo
preco apresentado pelo licitante para efeito de ordenag&o das propostas.

10.13 A desisténcia dos lances ja ofertados sujeitara o licitante as penalidades previstas no
item 18 do edital.

10.14 O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pelo Pregoeiro,
os licitantes qualificados manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

10.15 Caso néo se realizem lances verbais, sera verificada pelo Pregoeiro a conformidade
entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

10.16 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, 0 pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente.

10.17 Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar sera aberto o
envelope contendo a documentacao de habilitagcdo do licitante que a tiver formulado, para
confirmacéo das suas condicdes de habilitacéo.

10.18 Verificado o atendimento das exigéncias de habilitacao fixadas no edital, o Pregoeiro
declararé o licitante vencedor.
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10.19 Caso a oferta ndo seja aceitdvel ou o licitante desatenda as exigéncias de
habilitacdo, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacao,
verificando, conforme o caso, a aceitabilidade da proposta ou o atendimento das
exigéncias dehabilitacdo, até que um licitante cumpra as condi¢des fixadas neste edital,
sendo o objeto do certame a ele adjudicado quando constatado o desinteresse dos demais
licitantes na interposi¢ao de recursos.

10.20 O Pregoeiro podera negociar diretamente com o licitante vencedor para que seja
obtido melhor preco aceitavel, devendo esta negociacdo se dar em publico e formalizada
em ata.

10.21 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serao registradas as ocorréncias
relevantes, e, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro e demais membros da Comisséo, bem
como pelos licitantes presentes.

10.22 Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta)
dias, contados da data da sua entrega.

10.23 Se por motivo de for¢ca maior, a adjudicacéo nado puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da Prefeitura
Municipal de Vassouras, esta podera solicitar a prorrogacéo da validade da proposta por
igual prazo.

11. DA HABILITACAO

Os licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitacdo para participar do
presente certame:

11.1 Habilitag&o Juridica

a) registro Comercial, no caso de empresario, pessoa fisica;

b) cédula deidentidade do(s) sécio(s);

c)ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades empresariais, e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de eleicAo de seus administradores, com todas as
alteracBes ou consolidagao respectiva;

d) inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio;

e)decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir;

e) asociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos 1.039 a
1.092 da Lei Federal n° 10.406/2002, devera mencionar, no contrato social, por forca do
artigo 997, inciso VI, as pessoas naturais incumbidas da administracao;

f)ata da respectiva fundacéo, e o correspondente registro na Junta Comercial,
bem como o estatuto com a ata da assembleia de aprovagéo.

10
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Tendo sido apresentados os documentos de habilitacéo juridica referenciados nos

itens acima quando do credenciamento do licitante, fica dispensada sua nova
apresentacdo como documento de habilitacéo.

11.2 Regularidades Fiscal e Trabalhista

a)prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b)prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c)prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante com a apresentacdo das seguintes certidoes:

c.1l)Fazenda Federal, a apresentacédo daCertiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com
efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as contribuigdes
sociais previstas nas alineas aad, do paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n°® 8.212, de 1991,

c.2)Fazenda Estadual, a apresentacdo da certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativo do Imposto sobre Circulagédo de Mercadorias e Servigos expedida pela
Secretaria Estadual de Fazenda e certiddo da Divida Ativa para fins de licitacdo, ou se for
0 caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de
inscri¢cdo estadual;

c.2.1) caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a
prova de regularidade com a Fazenda Estadual seréa feita por meio de apresentacdo da
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa do Imposto sobre Circulacdo de
Mercadorias e Servicos expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e certiddo da
Divida Ativa para fins de licitacdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, se for o
caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de
inscricdo estadual;

c.3)Fazenda Municipal,apresentacdo da certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa dolmposto sobre Servicos de Qualquer Natureza, ou, se for o caso,
certiddo comprobatoéria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de inscricdo
municipal;

d)Certificado de Regularidadedo Fundo de Garantia por Tempo de Servigco
(FGTS-CRF);

e)prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou da
Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

11.2.1 Caso a documentacdo apresentada pela microempresa ou pela empresa de
pequeno porte contenha alguma restri¢do, ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de
05 (cinco) dias uteis, para a regularizacao da documentacdo, pagamento ou parcelamento
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do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas que tenham efeito
negativo.

11.2.3 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da
Administracao.

11.2.4 A néo regularizacdo da documentacdo no prazo estipulado implicar4 a decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no artigo 87 da
Lei n° 8.666/93.

11.3 Qualificagdo Econdmico-financeira

a) Certiddbes Negativas de Faléncias e Concordatas expedidas pelos
distribuidores da sede. Se 0 proponente nao for sediado na Comarca de
Vassouras esta devera vir acompanhada de declaracdo oficial da
autoridade judiciaria _competente, relacionando o distribuidor que, na
Comarca de sua sede, tenha atribuicdo para expedir certiddes negativas
de faléncias e concordatas;

b) Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, incluindo Termo de Abertura e
Encerramento do livro contabil, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa. Quando encerrados ha mais de trés meses da data da apresentacao
da proposta, admitir-se-a atualizagdo de valores, por indices oficiais, sendo
vedada a sua substituicAo das demonstragfes financeiras por balancetes ou
balancos provisorios. devidamente registrado na Junta Comercial;

c) O balanco patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade;

d) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade (balanco de abertura), devidamente
registrado na Junta Comercial;

e) As empresas deverdo apresentar capital minimo ou patriménio liquido de
10% do valor estimado para a contratacao.

11.4 Qualificacao Técnica

11.4.1. Comprovacgéo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazo com o objeto da licitacdo, mediante a
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
em nome da licitante, sendo admitida comprovacdo de aptiddo através de certidées ou
atestados de servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior.

12. RECURSOS

12
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12.1 Ao final da sesséo e declarado o licitante vencedor pelo Pregoeiro, qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intencéo de recorrer, com registro em ata
da sintese das suas razdes, desde que munido de carta de credenciamento ou procuracao
com poderes especificos para tal. Os licitantes poderdo interpor recurso no prazo de 03
(trés) dias, ficando os demais licitantes desde logo intimados paraapresentar contrarrazdes
no mesmo prazo, que comecgara a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

12.2 A nédo apresentacdo de razdes escritas acarretard como consequéncia a andlise do
recurso apenas pela sintese das razfes orais.

12.3 A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacédo pelo Pregoeiro ao vencedor.

12.4 O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.5 As razdes de recursos serdo dirigidas ao Pregoeiro. Reconsiderando ou ndo sua
decisdo, encaminhard o Pregoeiro o0 recurso ao Senhor(a) Secretario(a), que a ratificara ou
nao, de forma fundamentada.

13.  ADJUDICACAO

13.1 N&o sendo interposto recurso, o Pregoeiro adjudicard o objeto do certame ao
arrematante, com a posterior homologac¢ao do resultado pelo Sr. Secretario(a). Havendo
interposicao de recurso, apés o julgamento, o Sr(a) Secretario(a) adjudicara e homologara
o procedimento.

13.2 O licitante vencedor devera encaminhar a Proposta de Pre¢os (Anexo Il), com os
respectivos valores readequados ao valor total apresentado ao valor total apresentado pelo
lance vencedor, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados do encerramento da
etapa competitiva.

14. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

14.10s pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta
corrente da instituicdo financeira contratada pela PMV cujo nimero e agéncia deverdo ser
informados pelo adjudicatario.

14.2 No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que n&o possua
agéncia da instituicdo financeira contratada pela PMV ou caso verificado pelo
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa
da instituicdo financeira contratada pela PMV, abrir ou manter conta corrente naquela
instituicdo financeira, 0 pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de
outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais
adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

13
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14.3 A CONTRATADA devera encaminhar a nota fiscal/fatura, atestada e acompanhada
da Requisicdo do objeto, para pagamento a Prefeitura Municipal de Vassouras, de
acordo com as especificagbes contidas no Termo de Referéncia (Anexo 1), com os
comprovantes de recolhimento mensal do FGTS e INSS.

14.4 O prazo para pagamento serd em até 30 (trinta) dias, a contar da data final do
recebimento, com o devido atesto da(s) Nota(s) Fiscal (ais).

14.5 Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do objeto,
devidamente atestada pelo(s) agente(s) competente(s).

14.6 Caso se faca necesséria a reapresentagcdo de qualquer fatura por culpa da
contratada, o prazo de 30 (trinta) dias ficar4 suspenso, prosseguindo a sua contagem a
partir da data da respectiva reapresentagao.

14.7 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de
ato ou fato atribuivel 8 CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacao financeira pelo
IGPM e juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e agueles pagos em
prazo inferior ao estabelecido neste edital seréo feitos mediante desconto de 0,5% ao més
pro rata die.

14.8 O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, consoante o Protocolo
ICMS 42, de 3 de julho de 2009, com a redacgéo conferida pelo Protocolo ICMS 85, de 9 de
julho de 2010, e caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de Janeiro
deveréd observar a forma prescrita no § 1°, alineas a, b, c e d, do art. 2° da Resolugédo SER
047/2003.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Em cumprimento as suas obrigacdes, cabe a CONTRATADA, além das obrigacdes
constantes das Condi¢Ges da Prestacdo de Servicos e daquelas estabelecidas em lei, em
especial as definidas nos diplomas federal e estadual sobre licitagées:

15.1 Efetuar o servico de acordo com o0 objeto e especificacbes deste Termo de
Referéncia;

15.2 Efetuar a entrega e instalacdo dos servicos, no prazo e locais indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificacées do Termo e da proposta;

15.3 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracéo, inerentes ao objeto
da presente Licitagao;

15.4 Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data de entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

15.5 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacfes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
Licitacao;

15.6 Na&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esti
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obrigada, exceto nas condi¢cfes autorizadas no Termo de Referéncia ou ha minuta
do Contrato;

15.7 Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de catorze anos, sem permitir a utilizagéo
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

15.8 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantias e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do Contrato.

15.9 Assumir os gastos e despesas que se fizerem necessarias para o atendimento das
obrigacfes decorrentes do Contrato, tais como transporte, assim como a presenca
de um responsavel técnico para assegurar o perfeito funcionamento dos mesmos;

15.10 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracéo, inerentes ao objeto
presente solicitado;

15.11 Arcar com todas as despesas decorrentes de danos materiais ou bens de terceiros,
bem como danos pessoais aos seus ou a terceiros, de sua responsabilidade;

15.12 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcbes assumidas, todas as condicbes que culminaram em sua
habilitacdo/qualificacdo na fase da licitacao;

15.13 Competird a contratada a responsabilidade técnica pelos servigos prestados;

15.14 A contratada sera responsavel, em qualquer caso, por todos os danos, indenizacfes
e prejuizos, de qualguer natureza, que causar a Municipalidade ou a terceiros
decorrentes da execuc¢do do servico objeto do Contrato;

15.15 A contratada sera a Unica responsavel por qualguer compromisso assumido com

terceiros, ainda que vinculados & execuc¢do do Servico. Fica terminantemente
proibido aos contratados de pedir gratificacdes ou donativos de qualquer espécie;

15.16 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacéo
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

16.1 A contratante obriga-se a:

16.1.1 Receber provisoriamente o objeto, disponibilizando local, data e horario.
16.1.2 Verificar, minuciosamente, no prazo fixado a conformidade do objeto
recebido provisoriamente com as especificacdes constantes no termo de referéncia,
para fins de aceitacdo e recebimento definitivos.

16.1.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da contratada, por
meio de servidor designado para tanto (fiscalizador).

16.1.4 Efetuar o pagamento no prazo e condi¢cfes previstos contratualmente.

17. DO CONTRATO
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17.1 — A licitante vencedora serd convocada pela CONTRATANTE para assinar Termo de
Contrato, tendo o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento da
notificagéo, para comparecer a CPL — Comissdo Permanente de Licitacdo, sob pena de
decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das penalidades previstas cabiveis.

17.2 O prazo do Contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por até 60
(sessenta) meses nos termos do Artigo 57, Inciso Il, da Lei 8.333/93.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

18.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, do Decreto n°
3.555, de 2000 e do Decreto n° 5.450, de 2005, a licitante/Adjudicataria que, no decorrer
da licitagéo:

18.1.1 N&o retirar a nota de empenho, ou ndo assinar 0 contrato, quando convocada
dentro do prazo de validade da proposta;

18.1.2 Apresentar documentagéo falsa;

18.1.3 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

18.1.4 Nao mantiver a sua proposta dentro de prazo de validade;

18.1.5 Comportar-se de modo inidéneo;

18.1.6 Cometer fraude fiscal;

18.1.7 Fizer declaracgéo falsa;

18.1.8 Ensejar o retardamento da execucdo do certame.

18.1.9 A licitante/Adjudicataria que cometer qualquer das infracdes discriminadas no
subitem anterior ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancoes:

a) Multa de até 01% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

b) Impedimento de lictar e de contratar com  oMunicipio, pelo
prazo de até cinco anos;

18.1.10 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

18.1.11 As infragbes e sangOes relativas a atos praticados no decorrer da contratacao
estdo previstas no Contrato.

18.1.12 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de
1999.

18.1.13 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.
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18.1.14 As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

19. ACEITACAO DO OBJETO CONTRATUAL

19.1 O fornecimento do Servico devera:

19.1.1 Deveré ser efetuado conforme especificado no Termo de Referéncia, apds o
recebimento da autorizag&o de inicio dos servicos;
19.1.2 A Secretaria Municipal de Fazenda reserva-se o direito de exercer a mais
ampla e completa avaliagdo dos servicos. Havendo desacordo com as
especificacbes constantes deste objeto, ficam sujeitos a aplicacdo de penalidades
previstas neste Termo e seus anexos, no contrato e demais sangdes cabiveis.
19.1.3 O servico deverd ser entregue de acordo com padrbes de qualidade,
respeitando as quantidades solicitadas e observadas as regras especificas fixadas
no presente Termo e Edital.
19.1.4 A entrega do Servico deverd ser acompanhada de nota fiscal em trés vias,
copia do empenho, discriminagéo dos servigos de acordo com empenho e os dados
bancarios para pagamento: BANCO/AGENCIA/CONTA CORRENTE.
19.1.5 Na eventualidade de se verificarem desacordo na entrega dos servicos com o
empenho a empresa devera corrigir imediatamente.
19.2 O recebimento serd de carater provisorio, e ap0s verificacdo de conformidade e
consequente aceitacdo, sera considerado definitivo em até 15 (quinze) dias, contados
da data efetiva do recebimento provisorio.

20. DO EXAME DE CONFORMIDADE

20.1 A Licitante vencedora do certame sera convocada para se submeter ao Exame de
Conformidade de seus sistemas, demonstrando suas funcionalidades de acordo com a
Planilha de Exame de Conformidade que sera aplicada a todas as demonstracdes das
funcionalidades minimas exigidas.

20.2 O Exame de Conformidade devera ocorrer antes da homologacéo.

21. DISPOSICOES GERAIS

21.1 E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Competente, em qualquer fase da
licitacdo, a promogédo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucao
do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacéo que deveria constar
originariamente da proposta.

21.2 A presente licitacdo podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovada ou anulada no todo ou em parte por
ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiro, de acordo com o art. 229 da Lei
Estadual n.° 287/79 c/c o art. 49 da Lei Federal n.° 8.666/93, assegurado o direito de
defesa sobre os motivos apresentados para a pratica do ato de revogacao ou anulacao.
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21.3 No caso da sessdo do pregdo vir a ser, excepcionalmente, suspensa antes de
cumpridas todas as suas fases, os envelopes, devidamente rubricados no fechamento,
ficar&o sob a guarda do Pregoeiro, e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos
participantes, na sessdo marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

21.4 O Pregoeiro manterd em seu poder, até a formalizacdo da adjudicacdo, os envelopes
de habilitacdo fechados dos licitantes que néo tiveram seus documentos analisados. Apés,
e desde que ndo haja recurso administrativo pendente, acéo judicial em curso ou qualquer
outro fato impeditivo, os licitantes deverdo ser notificados a retirar os envelopes de
habilitacdo, no prazo de 60 (sessenta) dias. Se houver recusa expressa ou tacita do
interessado, 0 Pregoeiro estara autorizado a inutiliza-los.

21.5 A critério do Pregoeiro poderao ser relevados erros ou omissfes formais, de que nao
resultem prejuizo para o entendimento das propostas.

21.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-& o do término.

21.7 Ficam os licitantes sujeitos as san¢des administrativas, civeis e penais cabiveis caso
apresentem, na licitacdo, qualquer declaragéo falsa que ndo corresponda a realidade dos
fatos.

21.8 A Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes e precos, 0S
acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios em até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor vencido na licitagdo, na forma prevista no artigo 65, § 1° da Lei Federal n °
8.666/93.

21.9 A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo importaré direito a contratagéo.

21.10 Os casos omissos serdo resolvidos pela Autoridade Competente, com auxilio do
Pregoeiro e da Equipe de Apoio.

22. Acompanham este edital os seguintes anexos:

Anexo | =Termo de Referéncia

Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos

Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento

Anexo IV — Modelo de Declaracao Relativa a Trabalho de Menores

Anexo V—Modelo de Declaracdo para ME /EPP

Anexo VI — Modelo de Declaracdo de que cumpre com os requisitos de habilitac&do
Anexo VIl — Declaracao a inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo
Anexo VIII — Declaracdo de recebimento de todos os documentos e as informagdes
necessarias

Anexo IX — Critérios de Aceitabilidade

Anexo X — Minuta de Contrato

22.1 O foro central da Comarca do Municipio de Vassouras-RJ é designado como o
competente para dirimir quaisquer controvérsias relativas a este Pregdo e a adjudicacéo,
contratagcdo e execuc¢do dela decorrentes.



Prefeitura Municipal de Vassouras
Vassouras, 05 de margo de 2020.

Leonardo Fernandes de Andrade
Secretario Municipal de Fazenda
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Pregédo Presencial n°® 008/2020
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

01- OBJETO.

Contratacdo de empresa especializada em Assessoria Tributdria, contemplando a
implantacdo em regime de Cessdo do Direito de Uso dos seguintes sistemas que tem por
finalidade a modernizagdo da Secretaria de Fazenda:

LOTE UNICO
CcODIGO Especificacdo Unid. | Quant.
01 Sistema de Comunicacdo Eletrénica entre a | meses 12

Prefeitura e o sujeito passivo dos tributos
municipais (Contribuinte) denominado
Domicilio Eletronico do Contribuinte.

Sistema de Fiscalizacdo Eletronica com
Central de Inteligéncia Fiscal.

Sistema de ITBI Eletrénico.

Sistema de Cartério Eletronico.

Sistema de Processo Digital.

Declaragcdao Eletrénica de Servicos das

Instituicdes Financeiras — DES-IF.

02- JUSTIFICATIVA.

A cada dia, o aumento da ARRECADACAO PROPRIA tem se tornado imperiosa, exigindo da
Administracdo Publica a implementacdo de instrumentos que permitam diminuir a evasdo
de receita, aumentar a base de contribuintes sem, contudo, aumentar os impostos.

E uma tarefa que ndo pode ser adiada e, a Prefeitura de Vassouras precisa implementar
recursos tecnoldgicos e de inteligéncia fiscal que venham a auxiliar o corpo técnico da
Secretaria de Fazenda nesta tarefa.

Depois de pesquisar no mercado e junto a outras Prefeituras, elaborou-se este Termo de
Referéncia que, a nossa ver, uma vez implementado, além de permitir melhores controles
tanto internos, quanto externos, vai certamente aumentar a arrecadacdo e propiciar
melhores condi¢Ges de trabalho para o corpo de funcionarios da Secretaria.

A seguir detalhamos os recursos que pretendemos sejam contratados.
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DETALHAMENTO TECNICO DOS SISTEMAS E SERVICOS.

A solugdo que se deseja, deve operar integralmente em plataforma WEB.
01- SISTEMA DE FISCALIZAGAO ELETRONICA.

O sistema devera contemplar dois (02) médulos especificos que devem estar plenamente
integrados de acordo com o descrito abaixo:

1.1 - SISTEMA DE FISCALIZAGAO ELETRONICA — GERENCIAMENTO.

O moddulo de fiscalizagdo devera estar preparado para acessar o Cadastro de Contribuintes
do Municipio e/ou realizar a importacdo da Base de Dados para que possa atuar sobre os
contribuintes ja cadastrados, disponibilizando um Web Service para que as informagdes
guanto a novos cadastros de contribuintes possam ser eletronicamente transmitidas
mantendo o cadastro de contribuintes constantemente atualizados. O programa deverd
ainda prever o Cadastramento de contribuintes que n3o constem do cadastro da
Prefeitura. No mdédulo de Gerenciamento, o responsavel pela fiscalizacao devera ter acesso
a:

1.1.1- PLANEJAMENTO ANUAL.

Um médulo de Planejamento que permita ao gestor o Planejamento Anual da Fiscalizacdo
gue tera as seguintes opc¢des de filtros:

a)- CNAE - Cddigo Nacional de Atividade Econ6mica.

b)- Classificagdo no ISSQN (Lei Complementar n2. 116/2003).
c)- Bairros.

d)- Logradouro.

Uma vez escolhido o filtro, o programa devera apresentar um resumo das empresas
existentes no cadastro em relacdo ao filtro para que o gestor possa ter conhecimento
antecipado do numero de contribuintes que serdo fiscalizados no processo.

Uma vez gravado o filtro escolhido o programa devera INIBIR a possibilidade de que os
contribuintes sejam novamente considerados, impedindo a duplicidade de
filtros/contribuintes.

O programa devera gerar para cada contribuinte selecionado uma Ordem de Fiscalizacao,
documento que passard a nortear as a¢oes fiscais.

Uma vez confirmado o filtro, o programa devera selecionar e destacar os contribuintes
para que as Ordens de Fiscalizagao possam ser geradas o que devera ocorrer da seguinte
forma:
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a)- Automaticamente em relagdo ao corpo de Fiscais.

O Gestor seleciona os fiscais e o programa realiza a distribuicdo automatica entre os
contribuintes selecionados no filtro.

b)- Por escolha em relagao ao corpo de fiscais.
O Gestor escolhe qual fiscal vai fiscalizar cada um dos contribuintes.

Feita a distribuicdo pelos fiscais, obedecendo um dos mecanismos acima, o programa
devera gerar automaticamente as Ordens de Fiscalizagdgo encaminhando
“eletronicamente” para a Caixa de cada Fiscal.

Uma vez encaminhadas as Ordens de Fiscalizacao, o programa deve permitir ao gestor o
acompanhamento considerando as seguintes possibilidades.

a)- Ordem Geral — deve apresentar em um relatério todas as Ordens de Fiscalizacdao
emitidas e a situacdo de cada uma em relacdo aos Fiscais.

b)- Ordem Recebida pelo Fiscal — deve refletir todas as Ordens de Fiscalizagdo
encaminhadas para um fiscal, apontando a data de envio e data de leitura pelo fiscal.

c)- Ordem Por Fiscal — ao gestor devera ser permitido visualizar a Listagem de Ordens de
Fiscalizacdo encaminhadas a um determinado fiscal, em um periodo.

d)- Ordem Fechada - pelo sistema, uma ordem de fiscalizacdo deve ser considerada como
“fechada” quando o fiscal der andamento ao determinado na Ordem, o que ocorrera
sempre que o fiscal gerar um dos atos de fiscaliza¢do (Notificacdo, Intimacao, TIAF, Auto de
Infracdo).

1.1.2- FISCALIZAGAO - FORCA TAREFA.

O programa devera permitir ao Gestor do sistema que a qualquer tempo, e em funcdo de
situacdes especiais, possa gerar NOVOS filtros, situacdo na qual, TODOS os contribuintes
deverdo ser novamente considerados, inclusive aqueles que ja foram selecionados em
filtros do PLANEJAMENTO ANUAL.

Este mddulo do programa visa atender a necessidades especiais em que a fiscalizacdo deve
ser orientada a atuar de forma especifica e para atender impulsos temporarios que
obriguem a criacdo de “Forca Tarefa”.

A partir da determinacdo do filtro desejado para a Forca Tarefa (CNAE, Classificacdo no
ISSQN, Bairro e/ou Logradouro) o programa devera permitir ao Gestor a gera¢do das
Ordens de Fiscalizacdo, que devem ser individualizadas por contribuinte selecionado, a
distribui¢ao entre o corpo de fiscais que podera ser aleatéria ou individualizada por fiscal e
o encaminhamento eletrénico aos fiscais.
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Apds a distribuicdo das Ordens de Fiscalizacdo — Forca Tarefa, o programa devera mostrar

na Listagem de Ordens, todas as que foram geradas pelo método forga tarefa, destacando-
as das ordens geradas pelo Planejamento Anual.

A partir do encaminhamento das ordens oriundas do mdodulo de Fiscalizagcdo — Forca Tarefa
aos fiscais, estas devem integrar o rol de cada fiscal, passando os demais controles a
funcionarem de acordo com o previsto para o Planejamento Anual acima descrito.

1.1.3- GERAR ORDEM.

O programa deverd ainda permitir a geracdo de Ordem de Fiscalizacdo, desconsiderando as
duas modalidades previstas acima (Planejamento e Fiscalizagdo — Forca Tarefa), cuja
selecdo estara a cargo do Gestor que neste processo fard a “escolha” do contribuinte
através de filtro inteligente que podera ser o CNPJ e/ou Nome do contribuinte.

Na geracdo da Ordem que passamos a chamar de Avulsa, o Gestor no ato da geracao
deverd indicar o Fiscal responsavel por atender a ordem, bem como o Tributo e periodo a
ser fiscalizado.

Na geracdo da Ordem Avulsa, o programa deve permitir ao Gestor a anexacdao de
documento (.PDF) a ser encaminhado ao Fiscal.

A partir da geracdo da ordem, o seu destino deverd seguir as orientacdes ja previstas
acima.

1.1.4 - AGAO FISCAL EM ABERTO.

Ao gestor deverd ser dado acesso a visualizar todas as AcOes Fiscais (Notificacdo,
Intimacao, TIAF, Auto de Infracdo) que tenham sido emitidas por todos os Fiscais e que
ainda ndo tenham sido “fechadas”, isto é, que ainda estdo em curso.

Na listagem a ser apresentada ao Gestor deverad ser possivel, visualizar cada uma das a¢cdes
de forma individualizada com o inteiro teor do que foi descrito pelo fiscal.

1.1.5- AGAO FISCAL FECHADA.

O programa devera permitir ao Gestor acesso ao rol de agdes fiscais que ja tenham sido
encerradas pelos fiscais (fechadas) e, ainda, o acesso a integra de cada acdo e ao Relato
feito pelo fiscal para considerar a acdo encerrada (fechada).

1.1.6 — ACAO POR FISCAL.

Podera ainda o Gestor, acessar as acées selecionando um determinado fiscal e, na listagem
ter acesso a todos os dados de cada acdo de forma individualizada.

1.1.7 — ORDEM EXECUTADA.
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Como cada ordem de fiscalizacdo deve dar origem a uma acdo fiscal, o programa deve

permitir ao Gestor o acesso a uma listagem de todas as ordens de fiscalizagdo que ja foram
executadas pelos fiscais.

1.1.8 — ATENDIMENTO DE SOLICITAGAO DE AUTORIZAGAO PARA FISCALIZAGAO.

Como se pode depurar do texto deste Termo de Referéncia, a fiscalizagdo no Municipio
passard a ser toda orientada através de Ordens de Fiscalizacdo, geradas pelo préprio
sistema mas, aos Fiscais deve ser dada a possibilidade de, em detectando situagdao que
exija atuacdo, SOLICITAR ao Gestor a geracdo de Ordem de Fiscalizacdo especifica e
fundamentada. No mdédulo de acesso dos Fiscais, devera ser disponibilizada uma solugao
para que o fiscal solicite a emissdo de ordem de fiscalizacdo e ao Gestor, deverd se
disponibilizada a possibilidade de autorizar a emissao de ordem de fiscalizagdo sob
demanda de fiscal, bem como recusar a solicitagdo, e em ambos os casos o Gestor devera
justificar sua decisao.

1.1.9 - REDISTRIBUIGAO DE ORDENS DE FISCALIZACAO.

O programa deverd permitir ao Gestor a REDISTRIBUICAO da Ordem de Fiscalizagdo que
tenha sido encaminhada a um Fiscal para outro fiscal, a critério do Gestor do Sistema.

1.2 — SISTEMA DE FISCALIZACAO ELETRONICA - FISCAIS.

Os Fiscais deverdo ter acesso ao sistema, em um nivel inferior ao do gestor para a
realizacdo de suas atividades sendo-lhes disponibilizada uma Caixa Eletronica para
recebimento das Ordens de Fiscalizacdo e os recursos necessarios para execug¢ao de suas
atividades de acordo com o descrito abaixo:

1.2.1 - RECEBER ORDEM.

De forma individualizada (uma caixa para cada fiscal de acesso restrito a este), o programa
deverd disponibilizar neste item de menu, o acesso do Fiscal a todas as Ordens de
Fiscalizacdo que lhe foram destinadas pelo Gestor do Sistema.

Acessando estd sua caixa, o fiscal devera ter acesso a VER cada uma das Ordens de
Fiscalizacdo, que podera ser impressa, conhecendo todos os seus termos e determinacgdes.

Uma vez recebida a ordem de fiscalizacdo, esta deverd deixar de constar do rol de ordens a
serem recebidas passando entdo para o estagio seguinte.

1.2.2 - ORDEM RECEBIDA.

Em Ordem Recebida o programa deve mostrar TODAS as Ordens de Fiscalizagdao que foram
efetivamente recebidas pelo Fiscal, permitindo a este, a visualizacdo em tela e ainda, a
impressao caso necessaria.

1.2.3 - ORDEM FECHADA.
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Sempre que o Fiscal atender a uma ordem de fiscalizacdo através da implementacdo de
uma das acdes fiscais, o programa devera exigir a vinculacdo de uma a outra para que ao
ser efetiva a acdo fiscal, a ordem de fiscalizacdo seja considerada fechada (encerrada).

1.2.4 — EMISSAO DE ATOS FISCAIS.

O programa devera disponibilizar ao Fiscal o acesso ao médulo de geracdo de um dos atos
fiscais previstos no Cédigo Tributdrio quais sejam:

a)- TIAF — Termo de Inicio de Acdo Fiscal.
b)- Notificacao.

c)- Intimacao.

d)- Auto de Infragao.

Escolhido o ato fiscal, o programa deve disponibilizar um formulario para que o fiscal possa
dar inicio a execucdo do ato.

No formulario inicial ao fiscal devera ser dada a op¢do de escolher o filtro que deseja usar
na identificagdo do contribuinte (CNPJ, Cddigo etc....) e/ou, quando o ato tiver como
origem uma Ordem de Fiscalizagdo, permitir ao fiscal informar o NUMERO da Ordem de
Fiscalizacdo para que o programa possa importar os dados cadastrais da ordem gerada.

O programa deverd prever o pré-cadastramento de Textos que sdo considerados padrdes
pela fiscalizacdo, evitando-se a digitacdo desnecessaria de textos usualmente empregados
pelos fiscais. Além de permitir a importacao de texto padrdo, o programa deverd, apds
importado o texto, permitir a complementagao por parte do fiscal.

Iniciado o ato fiscal, o programa devera disponibilizar formuldrio para que o fiscal possa
relatar a acdo. Concluida a fase de registro da acdao, o programa deverd permitir ao fiscal
FECHAR a acdo fiscal que ndo podera sofrer alteracdo em seu teor posteriormente.

No ato de fechar a acdo, o programa deverd inserir no cabecalho do formulario os
seguintes dados:

a)- Data e Hora da geragao da agao fiscal.

b)- Nimero da Ordem de Fiscalizagao.

c)- Cddigo de Autenticidade (gerado automaticamente pelo programa).

d)- Numero sequencial da A¢do Fiscal (gerado automaticamente pelo programa).

Em relacdo ao Cdédigo de Autenticidade, o programa devera prever uma forma de permitir
ao contribuinte a verificacdo online da autenticidade do ato fiscal.
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Na geracdao de qualquer dos atos fiscais previstos acima, o programa devera prever a
integragdo destes com o mddulo denominado de Processo Digital que serd detalhado neste
documento.

1.2.5 — PLANILHA DE CALCULOS.

O programa deverd disponibilizar uma Planilha de Calculos que possibilite ao fiscal a
atualizacdo de valores de acordo com o Cdédigo Tributario do Municipio, calculo automatico
de Multa e Juros e ainda, a aplicagdao de eventual Multa Fiscal.

A Planilha de Célculo deverd disponibilizar um campo para que o fiscal possa descrever os
motivos que o levaram a utilizar a planilha, detalhando a origem do débito que estd sendo
atualizado.

Na planilha devera ser disponibilizado ainda um campo para indicacdo da data original do
débito e a data para a qual estd sendo atualizado, que pode ser a data atual (data do
computador) ou uma data a ser escolhida pelo fiscal.

Fechada a Planilha de Célculo, estd devera receber um nimero sequencial e que ndo se
repetird, sendo esta vinculada diretamente ao contribuinte.

Uma vez que a Planilha de Calculo seja FECHADA pelo Fiscal, NAO poderd mais sofrer
alteracdes, permanecendo arquivada e associada ao contribuinte.

O sistema devera ainda prever a ATUALIZACAO de qualquer das planilhas ja fechadas sem,
contudo, ALTERAR os dados originais, prevendo a criacdo de uma NOVA Planilha de Calculo
gue também deverd permanecer inalterada apés fechada e vinculada ao contribuinte.

1.2.6 — EMISSAO DE GUIAS.

No maddulo de fiscalizacdo devera ser permitida a emissdao de guia para recolhimento de
tributos e taxas que tenham como origem uma das Planilhas de Calculo. Para que esta
vinculacdo ocorra, ao iniciar a emissdo de uma guia, o programa deve exigir que seja
informado o numero da Planilha de Calculo e a partir de entdo, o valores devem ser
importados da planilha, permitindo ao fiscal que informe o niumero de parcelas (caso o
CTM ou Legislacdo permitam) e o vencimento da primeira parcela.

A partir destas informacgdes o programa deve gerar a guia e nela fazer constar a observacao
de que estd associada a Planilha de Calculo n2 x.

Devera ainda ser permitido ao fiscal CONSULTAR as guias emitidas, o podera ser feito por
um periodo e/ou um CNPJ.

O programa deve apresentar uma listagem com todas as guias emitidas de acordo com o
filtro desejado.

Através desta listagem o programa devera permitir ao Fiscal:

26



L,
4ssous®’

Prefeitura Municipal de Vassouras

a)- Emitir uma 22. Via da guia.
b)- Cancelar uma guia, sendo exigida uma justificativa a ser informada pelo fiscal.

c)- Registrar o pagamento de uma guia, sendo exigida uma justificativa a ser informada
pelo fiscal.

A listagem prevista acima, deve estar interligada com o sistema de Baixa Bancdria para que
sejam registradas as datas de pagamento de cada uma das guias pelos contribuintes.

O programa devera ainda permitir ao fiscal a impressao de qualquer dos relatérios previsto
acima.

IMPORTANTE: A licitante vencedora da licitagdo, uma vez contratada, devera disponibilizar
um webservice para transmissdo das informacdes das guias emitidas para o sistema que
atende a Prefeitura, permitindo assim a contabilizacdo das emissbes e quando do
pagamento, o registro dos pagamentos. Este webservice devera prever, além da
transmissdao dos dados relativos as guias emitidas, a recep¢do das informacgdes relativa aos
pagamentos das guias por porte dos contribuintes.

O desenvolvimento do webservice ndao devera representar custos adicionais para a
Prefeitura.

1.2.7 - SOLICITACAO DE EMISSAO DE ORDEM DE FISCALIZACAO.

Ao fiscal o programa devera oferecer a possibilidade de que solicite ao Gestor a emissdo de
Ordem de Fiscalizagdo, situacdao em que o fiscal deverda argumentar e defender sua
solicitacao.

Ao fiscal devera ainda ser permitido o acesso a todas as solicitacdes feitas e atendidas e as
gue ndo foram atendidas bem como, ao despacho do gestor.

1.3 — CENTRAL DE INTELIGENCIA FISCAL — CAPTURA DE INFORMAGOES.

O sistema de Fiscalizacdo Eletronica devera estar preparado para realizar o cruzamento de
dados a partir de informacdes obtidas junto a Receita Federal do Brasil, Secretaria Estadual
de Fazenda e outros que venham a ser disponibilizados pela Prefeitura.

02 — DOMICILIO ELETRONICO DO CONTRIBUINTE.

O DEC — Domicilio Eletrénico do Contribuinte é um endereco eletrénico, administrado pela
Prefeitura, de acesso individualizado por contribuinte que serd operacionalizado de acordo
com os seguintes requisitos:

2.1 - CADASTRO DO CONTRIBUINTE.
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Cada contribuinte do Municipio e de acordo com o Calendario a ser divulgado pela
Prefeitura, farda o seu cadastro no site da Prefeitura através de um programa a ser
disponibilizado pela empresa contratada.

Este cadastro exigird no minimo:
a)- CNPJ e Razdo Social do contribuinte.
b)- Endereco completo, com telefones de contato.

c)- Dados completos do representante legal do contribuinte de acordo com o Contrato
Social, Estatuto ou outro documento legalmente previsto.

d)- Dados completos do procurador do representante legal sempre que houver, bem como
sue documentos e identidade, CPF e comprovante de residéncia.

e)- Dados completos de todos os sécios, bem como seus documentos de identidade, CPF e
comprovante de residéncia.

f)-E-mail’s de contato.
g)- Documentacado legal da empresa.

O cadastro sera feito pelo proprio contribuinte que ao concluir registrara um Login de
acesso e poderd ainda optar pelo uso do Certificado Digital (e-CNPJ). O programa deverd
entender que o contribuinte tanto pode acessar usando seu Login (formado de CPF +
Senha) e/ou usando o Certificado Digital.

2.2 - VALIDAGAO DO CADASTRO.
2.2.1- AUTOMATICAMENTE.

O cadastro do contribuinte poderd ser validado pela Prefeitura automaticamente, sem a
necessidade de comparecimento do representante legal a Prefeitura, sempre que estd
julgar que as informacdes e documentos estdo corretos e dentro do exigido.

2.2.2- VALIDACAO TEMPORARIA.

A Prefeitura podera validar temporariamente um contribuinte sempre que as informacdes
e documentos ndo atenderem ao exigido. Nesta condicdo o programa deverd permitir ao
contribuinte que complemente as informacgdes e adicione novos documentos.

Quando da validacdo temporaria, o programa devera habilitar o envio de mensagens pelo
DEC que irdo orientar o contribuinte sobre como proceder para complementar seu
cadastro e documentos.

Nestes casos o programa deve entender que apesar de liberado o uso do DEC como meio
de comunicacdo, o cadastro do contribuinte ainda ndo estd VALIDADO no sistema, o que s6
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deve ocorrer quando o usudrio da Prefeitura informar ao programa o pleno atendimento a
todas as exigéncias.

Uma vez que o usudrio da Prefeitura informe ao programa que o cadastro estd plenamente
validado, ao contribuinte deverd ser permitido somente VER seus dados e documentos,
ndo sendo permitido que sejam feitas alteragGes, inclusGes e/ou exclusGes de documentos.

IMPORTANTE: Sempre que o usudrio da Prefeitura entender necessario que o contribuinte
realize atualizagdo de dados e documentos, o programa deve prever uma forma de
permitir que sejam usados os recursos do DEC para que seja possivel a atualizagdo.

Sempre que o usuario da Prefeitura tomar uma das decisGes acima previstas, o programa
deve enviar uma mensagem ao email alternativo do contribuinte informando e, deve
ainda, enviar um SMS para o contribuinte que tenha autorizado este tipo de envio quando
do cadastro.

2.3 - ACOMPANHAMENTO INTERNO - CADASTRO.

Ao funcionario da Prefeitura devera ser permitido visualizar em relatério a situacdo de
cada contribuinte, devendo permitir “filtros” pelo status de cada contribuinte.

Internamente na Prefeitura, o usudrio cadastrado devera ter acesso para editar os dados
dos contribuintes bem como a excluir documentos anexados indevidamente pelo
contribuinte.

O programa deverd ainda, prever a EXPORTACAO dos dados e documentos cadastrados no
DEC para o programa em uso na Prefeitura, via webservice ou outro recurso técnico.

2.4 - ENVIO DE COMUNICAGAO ELETRONICA.

Na aplicagao didria do DEC, o fiscal terd acesso ao seu modulo de comunicagao direta com
o contribuinte via seu endereco eletronico para envio de qualquer dos atos fiscais e ainda,
para comunicac¢Oes diversas que julgar necessarias.

Quando o fiscal der inicio ao envio de uma comunicacdo o programa deverd abrir um
formulario prevendo no minimo:

a)- Data e Hora da criacdo e envio da comunicacao.

b)- Numeracdo sequencial do DEC, devendo esta numeracdo ser individual para cada
contribuinte.

c)- Dados cadastrais do contribuinte para o qual esta sendo dirigido o DEC.
d)- Campo para que seja informado o ASSUNTO do DEC.

e)- Campo para complementar o assunto.
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f)- Campo para registro da Data de Vencimento da comunicagdo em questao.

g)- Matricula do Fiscal autor da comunicagao.

h)- Tipo de Agao Fiscal.

i)- NUmero da Acgao Fiscal.

j)- Campo livre para que o fiscal possa expor maiores detalhes da comunicagao.

Ao final do formuldrio devera ser disponibilizada forma de envio efetivo da comunicacdo
ao contribuinte.

IMPORTANTE: No ato do envio da comunicacdo eletrénica ao contribuinte, o programa
devera enviar automaticamente uma mensagem de ALERTA ao e-mail alternativo
previamente cadastrado pelo contribuinte e ainda, para os que autorizarem, enviar um
SMS informando sobre a mensagem encaminhada via DEC.

2.5 - ACOMPANHAMENTO DO DEC.
No mdédulo de acompanhamento do DEC o programa deverd prever os seguintes recursos.
2.5.1 - AGENDA.

O programa deverd proporcionar ao fiscal o acesso a Agenda de eventos previstos para
vencer na data solicitada e ainda mostrar os que estejam vencidos. Esta agenda devera
informar ao Fiscal toda as comunicacbes que estejam com a Data de Vencimento e
Vencidas no dia da consulta, detalhando:

a)- CNPJ do Contribuinte.

b)- Razdo Social do Contribuinte.

c)- Assunto da mensagem.

d)- Data da leitura da comunicacdo por parte do contribuinte.
e)- Data limite prevista para a leitura por parte do contribuinte.
f)- Condi¢do da comunicagdo (Lida/N&o Lida).

A agenda servira para orientar o fiscal a respeito das comunicac¢des que foram enviadas, as
gue ja foram ou ndo lidas pelo contribuinte e ainda a condicdo de encerrada ou ndo a
comunicacao.

E importante que o programa ofereca a possibilidade do Fiscal informar o encerramento
de uma comunicac¢do pela leitura pelo contribuinte ou pela inércia deste, momento e que
devera justificar o encerramento da comunicagao.
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2.5.2 — ROL DE COMUNICACOES ENVIADAS.

O programa deverd oferecer ao fiscal a possibilidade de gerar uma listagem de todas as
comunicac¢les enviadas, o que pode ser selecionado pelo CNPJ do Contribuinte, quando
serdo mostradas somente as comunica¢des enviadas ao selecionado ou, caso ndo seja
informado um CNPJ, o programa deve mostrar TODAS as comunicagdes enviadas.

Na listagem que sera apresentada o programa devera informar o minimo:
a)- CNPJ do Contribuinte.

b)- Razdo Social do Contribuinte.

c¢)- Assunto de cada comunicagdo.

d)- Data da leitura da mensagem pelo contribuinte.

e)- Vencimento previsto quando do envio da mensagem.

f)- Codigo (numeracdo sequencial) de cada comunicacao.

2.5.3 - COMUNICACOES PENDENTES.

A gualquer tempo o usudrio do programa — o Fiscal — podera gerar uma listagem na qual
estejam detalhadas todas as comunica¢des que ainda estejam pendentes de solucdo, isto
é, que ainda nao foram encerradas pelo fiscal responsavel.

Esta Listagem devera informar no minimo os seguintes dados.
a)- CNPJ do Contribuinte.

b)- Razdo Social do Contribuinte.

c)- Assunto de cada comunicacao.

d)- Data da leitura da mensagem pelo contribuinte.

e)- Vencimento previsto quando do envio da mensagem.

f)- Codigo (numeracdo sequencial) de cada comunicacao.

IMPORTANTE: Como serdo comunica¢des pendentes, deverd ser permitido ao fiscal que
clicando sobre o NUmero da comunicagao possa determinar o seu encerramento.

No ato de determinar o encerramento de uma comunicacao deverd ser exigido do fiscal
que relate os motivos que levaram ao encerramento da comunicagao, exigindo no minimo
um texto com 50 caracteres.

2.5.4 — AUDITORIA INTERNA.
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O programa devera permitir ao usuario do programa a Auditoria de todas as comunicacdes

realizadas e encerradas contendo no minimo as seguintes informagdes:
a)- CNPJ do Contribuinte.

b)- Razdo Social do Contribuinte.

c)- Assunto de cada comunicagao.

d)- Data da leitura da mensagem pelo contribuinte.

e)- Vencimento previsto quando do envio da mensagem.

f)- Codigo (numeracdo sequencial) de cada comunicagao.

g)- Fiscal responsavel pelo envio da comunicagdo.

h)- Fiscal responsavel pelo encerramento da comunicagao.

i)- Texto informativo original da comunicacdo e o texto resumo informado pelo fiscal
responsavel pelo encerramento.

2.5.5 — INTEGRACAO COM O SISTEMA DE FISCALIZACAO ELETRONICA.

O Sistema DEC — Domicilio Tributario do Contribuinte devera estar integrado ao sistema de
Fiscalizacdo Eletronica onde cada Acdo Fiscal devera corresponder a uma comunicacdo
eletrbnica, vinculando a acdo fiscal ao DEC enviado ao contribuinte.

3- SISTEMA DE ITBI ELETRONICO.

O sistema de ITBI Eletrébnico uma vez implantado, sera o uUnico meio disponivel ao
contribuinte para que faca a solicitacdo de emissao da Guia para recolhimento do tributo.

O acesso do cidad3o/contribuinte ao sistema de ITBI Eletrénico deverd obedecer no
minimo os seguintes requisitos:

3.1 - CADASTRAMENTO.

O cidad3o/contribuinte devera acessar o site da Prefeitura e nele ter acesso ao sistema de
ITBI exigindo-se um pré-cadastro que devera contemplar no minimo os seguintes dados:

a)- Nome do responsavel pelo cadastramento.
b)- CPF do responsavel pelo cadastramento.
c)- Nome e/ou Razdo Social.

d)- Dados completos de endereco, telefones e e-mail de contato.

32



L,
4ssous®’

Prefeitura Municipal de Vassouras
Finda a coleta dos dados acima, o programa devera habilitar um formulario para que o

cidaddo/contribuinte possa registrar uma Senha de Acesso ao sistema de ITBI Eletrénico. O
Login do contribuinte/cidaddo sera composto do CPF mais a senha cadastrada.

3.2 — SOLICITAGAO DE EMISSAO DE GUIA DE ITBI.

Apds o cadastro deverd ser liberado o acesso do contribuinte ao sistema de ITBI via
digitacdo de seu Login e Senha.

No preenchimento das informacdes relativas a solicitacdo de emissdo da Guia ao
cidaddo/contribuinte devera ser solicitado a informar no minimo os seguintes dados:

3.2.1)- Dados completos do 12. Adquirente, composto de CPF/CNPJ, Nome/Razdo Social,
Endereco Completo. O programa deverd disponibilizar recursos para que o Adquirente
Pessoa Fisica possa associar ao requerimento cdpia do CPF, Identidade e comprovante de
residéncia e para o Adquirente Pessoa Juridica cépia do Cartdo do CNPJ.

3.2.2)- Dados completos do 292. Adquirente (se houver) composto de CPF/CNPJ,
Nome/Razdo Social, Endereco Completo. O programa devera disponibilizar recursos para
gue o Adquirente Pessoa Fisica possa associar ao requerimento copia do CPF, Identidade e
comprovante de residéncia e para o Adquirente Pessoa Juridica cépia do Cartdo do CNPJ.

3.2.3)- Dados completos do 12. Transmitente, composto de CPF/CNPJ, Nome/Razdo Social,
Endereco Completo. O programa devera disponibilizar recursos para que o Transmitente
Pessoa Fisica possa associar ao requerimento cépia do CPF, Identidade e comprovante de
residéncia e para o Transmitente Pessoa Juridica cdpia do Cartdao do CNPJ.

3.2.4)- Dados completos do 292. Transmitente (se houver), composto de CPF/CNPJ,
Nome/Razdo Social, Endereco Completo. O programa devera disponibilizar recursos para
gue o Transmitente Pessoa Fisica possa associar ao requerimento copia do CPF, Identidade
e comprovante de residéncia e para o Transmitente Pessoa Juridica copia do Cartdo do
CNPJ.

3.2.5)- Dados do imével, exceto nome do proprietario registado no cadastro da Prefeitura,
gue devem ser importados a partir da digitacdo do Cddigo do Imdvel constante do carné de
IPTU. Caso o imével em questdo NAO exista na base de dados do cadastro imobiliario, o
programa devera abrir os campos de localizacdo do imdvel para que sejam preenchidos
pelo requerente.

O requerente deverd informar os seguintes dados relativos ao imédvel.
a)- Area quadrada do terreno do imdvel em quest3o.
b)- Area quadrada da construcdo do imével (caso exista).

c)- Valor Total da Transacao.
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d)- Valor do financiamento do imével pelo SFH (se houver).

e)- Nome do cartério onde o cidaddo/contribuinte pretende lavrar a escritura.
f)- Indicagdo de ponto de referéncia da localizagao do Imével.

IMPORTANTE: A solicitacdo tratada acima, devera ser feita diretamente pelo contribuinte
ou caso este ndo disponha de recursos para tal, o cadastro do cidaddo/contribuinte sera
feito diretamente na Prefeitura por funcionario destacado para este tipo de atendimento,
obrigando-se este aos mesmos procedimentos previstos acima.

Toda solicitagdao de emissao de Guia de ITBI deverad ser numerada automaticamente pelo
programa de forma sequencial, e ao final da solicitacdo o programa deverd gerar um
PROTOCOLO de atendimento permitindo ao cidaddo/contribuinte a sua impressdo para
consulta futura sobre o andamento de sua solicitacdo.

A partir da implantagdo do ITBI Eletrénico o cidaddo/contribuinte somente obterd
informacdes sobre o andamento de sua solicitacdo via o site da Prefeitura e nunca
presencialmente.

3.3 — GESTAO DO SISTEMA DE ITBI - DISTRIBUICAO.

Internamente na Prefeitura todas as solicitacdes de emissdao de Guia de ITBI serdo
concentradas em um modulo do sistema de acesso restrito ao Gestor do sistema de ITBI.

O programa devera disponibilizar ao Gestor o acesso a uma Listagem de todas as
solicitacbes que estejam pendentes para serem distribuidas aos Avaliadores e, fara a
distribuicdo das solicitacdes de forma aleatdria, em que o programa distribui entre os
fiscais indistintamente ou de forma personalizada em que o Gestor faz a escolha do Fiscal
para o qual vai enviar a solicitacado.

O envio das solicitacbes de emissdo de guias de ITBI serd eminentemente eletronica, sendo
encaminhada a Caixa de Correspondéncia do Fiscal selecionado.

3.4 — GESTAO DO SISTEMA DE ITBI - ACOMPANHAMENTO.

Uma vez que sejam distribuidas as solicitacdes de emissdo de guia de ITBI, o programa
deverd permitir ao Gestor o acompanhamento de cada solicitacdo, recebendo as
informacgdes quanto a confirmacdo da data de recebimento eletronico por parte do Fiscal e
posteriormente receber a informacdo quanto ao pleno atendimento da solicitacdo do
cidad3o/contribuinte.

Ao Gestor devera ser disponibilizado mecanismo que permita selecionar as solicitacdes de
emissao de guia de ITBI através do filtro Por Fiscal.

Ao Gestor deverd ser permitido o acesso ao Andamento do atendimento por parte do
Fiscal a cada uma das solicitacdes, sendo-lhe permitido ver todas as informacGes
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cadastrais, de avaliacdo, de cdlculos e ainda a Justificativa do Fiscal para sua avaliacdo e

ainda, acesso as fotos e documentos acostados pelo requerente e pelo fiscal de cada
solicitagao.

3.5 - ITBI - AGAO DO FISCAL.

Ao confirmar o recebimento de cada solicitacdo de emissdo de guia de ITBI pelo Fiscal, o
programa devera informar eletronicamente ao Gestor e disponibilizar a solicitacdo em uma
Caixa especifica de tal forma que facilite ao Fiscal a identificagdo das solicitages ja
recebidas e prontas para sua atuagao.

Ao Fiscal devera ser permitida a impressdao da Solicitagdo, bem como podera este atuar
eletronicamente em cada solicitacdo por meio de recursos remotos (Notebook, Tablet
etc...).

Ao Fiscal ao realizar a sua avaliagdo, deverd ser permitido que sejam vinculadas a
solicitacdo pelo menos 4 (quatro) fotografias do imdvel e ainda, devera permitir que sejam
associadas a solicitacdo copias de documentos que embasem a sua avaliacdo tais como,
recortes de jornais, “print” de andncios da internet e outros que julgar necessarios.

Ao Fiscal, o programa devera disponibilizar acesso aos documentos anexados pelo
cidaddo/contribuinte, bem como, podera o Fiscal solicitar eletronicamente que o
cidaddo/contribuinte anexe (encaminhe eletronicamente) novos documentos. Este
processo devera ser feito eletronicamente via envio de mensagem ao
cidaddo/contribuinte, por dentro do programa e a recepg¢do dos documentos solicitados
deve ser realizada também pelo proprio programa.

A cada solicitacdo feita pelo Fiscal ao cidaddo/contribuinte, o programa devera enviar um
SMS (mensagem de texto) para o cidaddo/contribuinte que tenha cadastrado seu celular,
alertando sobre a exigéncia (a mensagem de texto deverd ser padrdo e predefinida pela
prefeitura quando da implantacdo do sistema).

3.6 — ITBI — ANALISE DA SOLICITACAO.

Na analise de cada solicitacdo o programa devera disponibilizar ao Fiscal as seguintes
informacdes:

a)- Valor Venal do Imdvel — que devera ser importado da Tabela de Imdveis do Cadastro
Imobilidrio da Prefeitura.

b)- Valor da Transacdo — que devera respeitar o valor informado pelo cidaddo/contribuinte.

c)- Valor Financiado pelo SFH - devera respeitar o valor informado pelo
cidaddo/contribuinte (quando houver).
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d)- Valor da Avaliacdo — deverda ser informado pelo Fiscal apds vistoria e andlises e/ou
permitir a adocdo dos valores de mercado disponiveis na Prefeitura que serdo
incorporados ao sistema, passando a substituir a avaliacado.

e)- Redutor — este campo devera ser informado pelo Fiscal quando as condi¢Ges gerais de
localizagdo do imével (Area de risco, drea sujeita a deslizamentos etc....) exigir a aplicacdo
de um redutor no valor da avaliagao, devendo o Fiscal justificar a aplicacao do redutor.

f)- Valor final da apuragao — este campo deve ser calculado caso o Fiscal aplique o redutor.

g)- Valor Calculado — Além dos valores ja previstos acima, o programa devera calcular o
Valor do Imdvel de acordo com a Tabela de Metro Quadrado de Construcdo informada
mensalmente pelo IBGE e/ou pelo Sinduscon, passando este a ser mais um parametro de
avaliacdo do imodvel, que poderd ou ndo ser considerado na avaliagao final do imével.

h)- Base de Calculo — é o valor sobre o qual o ITBI sera calculado.
i)- Aliquota — serd informada pelo Fiscal de acordo com CTM.

j)- ITBI Devido — é o valor final do ITBI calculado e que devera ser cobrado através da
emissao da guia competente.

Todas as informagdes acima deverdo ser armazenadas em uma tabela interna do
programa, de acesso exclusivo ao Gestor do Sistema para que se crie uma Série Histérica
de todas as guias emitidas, seus valores e as bases de calculos empregadas.

Esta Tabela devera armazenar as informagdes por Logradouro considerando o registro de
todos os valores informados na apuragao do ITBI.

Cumpridas as etapas previstas acima, o programa devera disponibilizar ao Fiscal a
possibilidade de FECHAR o requerimento, disponibilizando-o para o fechamento final por
parte do Fiscal responsavel.

3.7- FECHAMENTO FISCAL.

Cabera ao Fiscal a responsabilidade de analisar as informacbes registradas em cada
requerimento e, se estiverem corretas este farad o fechamento definitivo do requerimento,
emitindo a correspondente Guia para recolhimento do ITBI.

Quando da emissdo da Guia o programa devera enviar eletronicamente para o requerente
a Guia para impressdo e pagamento. Quando do envio da guia, o programa devera enviar
uma mensagem de texto (SMS) para o requerente que tenha informado o Celular,
orientando sobre a disponibilizagdo da guia.

Fazendo uso dos dados do protocolo recebido quando do registro do requerimento, o
contribuinte podera acessar o modulo externo e através dele se orientar sobre o
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andamento do requerimento e, quando este for fechado pela fiscalizacdo, emitir a guia

para recolhimento do ITBI.

Quando do fechamento do requerimento pelo Fiscal, o programa devera gerar uma
Certidao que devera ser encaminhada ao contribuinte, devendo ser permitido a este a
impressao do documento que auxiliard no registro cartorario da transacgao.

04 — CARTORIO ONLINE.
O sistema pretendido deve possuir dois (2) mddulos distintos, assim compostos:
4.1- Médulo Usuario — Cartério — Transagoes Imobilidrias.

4.1.1- O acesso do contribuinte ao programa devera ocorrer via link a ser disponibilizado
no site da Prefeitura.

4.1.2- Uma vez acessado o programa, devera ser exigido do contribuinte interessado o seu
cadastramento contemplando no minimo:

a)- Informacdo do CPF/CNPJ.

b)- Nome/Razdo Social.

c)- Dados completos de endereco.
d)- Telefones e e-mail de contato.

e)- Quando for pessoa juridica o contribuinte deverd informar o nome e cargo de pessoa de
contato.

f)- No mesmo formulario devera ser permitido ao usuario que faca o registro de sua Senha
de Acesso ao programa, exigindo a confirmacao da senha antes de fechar o formulario.

g)- O Login de acesso ao programa deverad ser composto do CPF da pessoa que estd
realizando o cadastro e a senha gravada e CNPJ do Cartério.

IMPORTANTE: O cadastramento de um Login indica que o acesso do usudrio (Cartério) sera
bastante para cumprir com suas obrigacdes assessorias junto a Prefeitura.

4.1.3- Fazendo uso das credenciais registradas no item anterior, o usuario deverd, a cada
transacdo imobilidrio que venha a registrar, informar a Prefeitura sobre a transag¢ao, em
formulario eletrénico que devera contemplar no minimo os seguintes dados:

a)- CPF/CNPJ do(s) Adquirente(s).

b)- No caso do(s) Adquirente(s) ja constarem da base de dados do sistema, o programa
deve “puxar” automaticamente os dados de nome e endereco, permitindo ao cartdrio a
correcao dos dados de endereco, nunca do nome.
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c)- Caso o CPF/CNPJ ainda ndo exista na base de dados, o programa deve abrir o campo

CEP para que seja informado pelo usudrio do cartério. Sendo um CEP valido o programa
deve preencher os campos de endereco, liberando os campos de Numero de
Complemento para preenchimento por parte do usuario.

d)- CPF/CNPJ do(s) Transmitente(s).

e)- No caso do(s) Transmitente(s) ja constarem da base de dados do sistema, o programa
deve “puxar” automaticamente os dados de nome e enderecgo, permitindo ao cartério a
corregao dos dados de endereco, nunca do nome.

f)- Caso o CPF/CNPJ ainda ndo exista na base de dados, o programa deve abrir o campo CEP
para que seja informado pelo usudrio do cartério. Sendo um CEP vdélido o programa deve
preencher os campos de endereco, liberando os campos de Nimero de Complemento para
preenchimento por parte do usudrio.

g)- O programa deve entdo solicitar a digitacdo do Cddigo do Imdvel, uma vez que o imével
esteja cadastro na Prefeitura.

IMPORTANTE: Caso o imével NAO esteja cadastrado na Prefeitura, o programa devera
aceitar que o cartdrio preencha o campo com “zeros” indicando a condicdo, e disponibilizar
um campo para que o cartorio possa registrar a excegao.

h)- No caso de ser informada a Inscricio Municipal, o programa deve puxar os dados de
enderego diretamente da base do programa.

i)- Caso ndo exista Inscricdo Municipal, o programa deve liberar para que o usuario do
cartdrio possa informar os dados de localizagao do imdvel em questao.

j)- Em seguida o programa devera exigir que sejam informados os dados relativos as areas
de terreno e construcdo (se houver).

k)- Deve disponibilizar ao usuario do cartério o acesso a Tabela de Tipo de Transacoes para
que possa escolher a que se enquadra na transacdo em questao.

I)- Em relagdo ao ato praticado, o programa deve coletar as informacdes de Livro onde esta
sendo registrada a transacao, folha inicial e folha final.

m)- Deve ainda permitir que seja informado o valor da transacdo, data da escritura e valor
do ITBI pago.

n)- Em relagdo a guia através da qual foi pago o ITBI o programa deve receber as
informacgdes de: nimero da guia e ano de emissdo, valor total a guia, data de emissdo e
data de pagamento.

0)- Ao final do formulario, o programa deve disponibilizar um campo livre para que o
cartorio possa registrar o que julgar oportuno em relagao a transagdo que estd registrando
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(exemplo informar que o imdvel é rural e por isso ndo tem inscrigdo municipal no cadastro
de imdveis).

p)- Ao final de cada lancamento o programa deve gerar um Protocolo de envio das
informacgdes para a Prefeitura, permitindo que o cartério imprima este comprovante.

q)- Independente do protocolo acima, o programa devera oferecer ao cartério, acesso ao
rol de informacdes ja enviadas a Prefeitura, o que poderd ser feito via Filtro de periodo,
CPF/CNPJ e ainda via Nome do primeiro adquirente. Neste acesso o cartério podera “ver”
na integra as informacgdes que foram enviadas a prefeitura, ndo sendo permitida, contudo,

a alteragdo de dados.
4.2- M6dulo Administrativo — Prefeitura.

Internamente o programa devera disponibilizar para o Gestor da Prefeitura, designado
para atuar em relacao as informacgées enviadas pelos cartdrios dois mddulos a saber:

4.2.1-Consultar/Validar Transa¢des — em Consultar Transacdes o usudrio da Prefeitura
devera ter acesso a todos as transa¢des informadas pelos cartério, devendo ser
possibilitada a consulta por Cartdrio e/ou todos os cartdrio simultaneamente.

4.2.2-Consultar Transagoes Validadas — em Consultar Transa¢bes Validadas o programa
deve dar acesso a todas as transacdes que ja foram validadas, permitindo a consulta pelos
filtros Periodo, CPF/CNPJ do Adquirente e/ou Cartério. Da mesma forma que acima, o
usuario da Prefeitura devera ter acesso a todas as informa¢des que foram enviadas pelo
cartdrio, bem como ao descritivo informado anteriormente que permitiu a valida¢do da
transagao.

4.3-Mddulo Usuario — Cartério — Movimento Econdmico.

Fazendo uso do Login previsto no item 4.1 o usuario do Cartério devera ter acesso ao
maodulo para declarar o Movimento Econémico mensal atendendo aos seguintes requisitos
minimos:

4.3.1- Lan¢ar Movimento Econ6mico.

O programa devera disponibilizar um formulario para que o usuario do cartdério possa
a)- Selecionar a competéncia que deseja informar.

b)- Informar o Movimento Econdmico da competéncia selecionada.

c)- Informar o Valor das Deduc¢Ges Legais admitidas pela Prefeitura.

d)- O programa devera calcular automaticamente a Base de Calculo sobre a qual sera
aplicada a aliquota do ISSQN.
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e)- Calcular automaticamente o valor do ISSQN devido, de acordo com as informacdes
prestadas pelo usuario.

f)- As informacdes acima devem ser gravadas por competéncia.

g)- Devera ser permitido ao usuario do cartdrio o acesso a todas as competéncias que ja
tenham sido fechadas, em forma de lista para consulta a qualquer tempo, através de
selecdo por periodo.

4.3.2- Emissao de Guia de Recolhimento.

O programa deverd disponibilizar ao cartério a possibilidade de emissdo da guia de
recolhimento de ISSQN devido, atendendo aos seguintes requisitos minimos:

a)- Apds a competéncia ser considerada fechada pelo usudrio do cartério, o programa deve
disponibilizar um formuldrio que permita a emissao da guia de recolhimento do imposto,
bastando que seja informada a competéncia para a qual deseja emitir a guia e o programa
mostrard os dados de valor e vencimento original (de acordo com o calendario fiscal da
Prefeitura).

b)- Ao usudrio deverd ser permitido informar a DATA PREVISTA para pagamento. Caso a
data informada seja superior a do calendario fiscal, o programa deve calcular
automaticamente os Juros e Multa devidos.

c)- A guia devera seguir o modelo de cddigo de barras padrdao FEBRABAN, de acordo com as
informacgdes que a Prefeitura repassara a licitante.

d)- O programa devera disponibilizar o acesso do usudario ao rol das guias emitidas
informando todos os dados e ainda a data de pagamento caso tenha ocorrido.

5 — PROCESSO DIGITAL.
O Processo Digital devera atender aos seguintes requisitos minimos:

5.1- A cada agado Fiscal o sistema devera prever a criagao de um Processo Digital, numerado
e controlado sequencialmente pelo prdprio programa, permitindo ao fiscal:

5.1.1- Determinar a criagao do processo digital no ato da geragdo da agao.

5.1.2- Informar o numero de um processo digital ja existente ao qual a agdo serd
adicionada.

5.1.3- Vincular o processo digital a um processo fisico da Prefeitura.

5.2- Quando do envio da Acdo Fiscal para o DEC do contribuinte, deverd ser informada da
criacdo do Processo Digital e o sistema deverd disponibilizar o acesso do contribuinte ao
processo permitindo:
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5.2.1- Acesso a todas as pecas que compdem o processo digital.

5.2.2- Envio de documentos em atendimento as exigéncias fiscais contidas no processo.

5.3- Toda comunicac¢do entre a Prefeitura e o Contribuinte devera ser feita via DEC, mesmo
gue estas estejam contidas no Processo Digital.

6- Declaragao Eletronica dos Servigos das Instituicdes Financeiras — DES-IF.

A licitante deverd disponibilizar um maddulo especifico para apuragao do ISSQN incidente
sobre os servigos das instituicdes financeiras que devera atender aos seguintes requisitos
minimos:

6.1- A DES-IF deverd ser recepcionada através de um webservice desenvolvido pela
licitante que deve operar no modo sincrono, com disponibilizagdo de Manual de Usudrio
com todas as orientacdes necessdrias para a integracdo entre o sistema do banco e da
Prefeitura.

6.2- No primeiro acesso do contribuinte ao moédulo da DES-IF o programa deverd gerar
uma Chave de Seguranca que possa ser empregado nos arquivos de transmissao de dados,
dando legitimidade a cada arquivo transmitido.

6.3- A licitante devera disponibilizar uma forma de permitir ao banco a realizacdo de testes
de validagdo de seus arquivos em ambiente de testes.

6.4- O sistema da licitante devera prever que o banco deve enviar como primeiro arquivo,
o Plano de Contas do Banco, a vinculacao de cada conta do banco com as contas COSIF e
ainda, a vinculagao de cada conta com os itens da lista de servigos da Lei 116.

6.5- Associado a cada conta, o banco devera descrever os servigos que estdo incorporados
na conta.

6.6- O programa da licitante devera estar preparado para recepcionar mensalmente os
lancamentos informados pelo banco, permitindo que o banco informe o Saldo Anterior
somente no primeiro lancamento apds o inicio do uso do sistema e/ou na virada de
exercicio. Na normalidade o programa deve considerar somente as informacdes de débito
e crédito, promovendo os calculos necessarios para o fechamento de cada competéncia.

6.7- O programa da licitante devera prever ainda, a possibilidade do banco realizar
lancamentos de CORRECAO dentro da mesma competéncia e antes do fechamento mensal
da competéncia.

6.8- ApOs as criticas necessarias o programa deve, em estando os langamentos corretos,
gerar um arquivo de retorno para o banco informando sobre o efetivo fechamento da
competéncia e gerar a guia para recolhimento.
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6.9- A possibilidade de correcdo de lancamento descrita no item 6.7, pode ocorrer até o

momento em que a guia seja paga. Uma vez paga a guia o programa ndo pode mais aceitar
corregdes pelo sistema.

6.10- O programa deve disponibilizar para o usuario da Prefeitura autorizado, acesso ao
Plano de contas e todos os langamentos realizados pelos bancos cuja sele¢do deve ocorrer
por um periodo.

7- DO EXAME DE CONFORMIDADE.

7.1 - A licitante vencedora do certame devera se submeter ao Exame de Conformidade de
seus sistemas, demonstrando suas funcionalidades de acordo com a Planilha de Exame de
Conformidade que serd aplicada a todas as demonstra¢des das funcionalidades minimas
exigidas.

7.2 — O Exame de Conformidade previsto no item 7.1 deverd ocorrer antes da
homologacao.

7.3 — As licitantes que ndo atenderem as especificagcdes técnicas descritas neste Termo de
Referéncia serdo desqualificadas, ndo podendo participar das demais fases do certame.

7.4 — Apds a fase do Exame de Conformidade, as empresas que atenderem ao Descritivo
Técnico, passarao para a fase seguinte de classificacdo das licitantes de acordo com os
precos ofertados, obedecidas as regras do Pregdo Presencial.

8 — DOS PRAZOS, CRONOGRAMA E VALIDADE DAS PROPOSTAS.

8.1 - Os servicos constantes deste Termo de Referéncia serdo contratados pelo prazo de 12
(doze) meses, podendo ser renovado por até 48 (quarenta e oito) meses nos termos do
Artigo 57, Inciso 1V, da Lei 8.333/93.

8.2 - A implantacdo do objeto deste Termo de Referéncia devera ser efetivada no prazo
improrrogdvel de 60 (sessenta) dias a contar da assinatura do Contrato de Prestacdo de
Servigos.

8.3- A Licitante devera apresentar, junto com sua proposta, o Cronograma Fisico Financeiro
referente ao periodo de contratacao.

8.4- A remuneragado da licitante ocorrera por Cessao do Direito de Uso dos programas de
computador que compdem o item 01 deste Termo Referéncia, admitindo-se que uma
parcela represente os custos de implantacao.

8.5 - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias apds a abertura da
licitagao.

9- REQUSITOS TECNICOS
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9.1- Requisitos de Disponibilidade.

9.1.1- O Sistema ficard hospedado em servidor(es) exclusivo(s) localizado(s) fora da Secretaria
Municipal de Fazenda, por conta exclusiva da CONTRATADA. Todas as maquinas e equipamentos
utilizados deverdao possuir redundancia e tolerancia a falhas, além de acesso fisico e remoto
controlados, desde que ndo interfiram no funcionamento, bem como na perda das informacgdes do
objeto deste presente Termo de Referéncia.

9.1.2- O sistema deverad ter disponibilidade minima de 99,8% ao longo de 24 horas por dia, 7 dias
por semana, mesmo com a ocorréncia de quaisquer problemas na conexao a internet da Secretaria
Municipal de Fazenda.

9.2- Requisitos de Segurancga.

9.2.1- Utilizar exclusivamente o protocolo HTTPS/SSL no sistema, sendo obrigatério o uso de
certificados SSL (emitidos por autoridades certificadoras confidveis) nos servidores da aplicagado.

9.2.2- Utilizar um endereco https (host address) pertencente ao dominio oficial desta Prefeitura,
sendo seu uso exclusivo para a versado a ser implantada no municipio.

9.2.3- A Arquitetura dos servidores de Aplicacao e de Banco de Dados, bem como sua integridade e
seguranca, sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

9.2.4- A aplicacdo devera permitir, além do uso de senhas, o uso de certificados digitais (padrao ICP-
Brasil) para autenticar qualquer um de seus usuarios (contribuintes ou nao).

9.2.5- Todas as senhas deverao ser armazenadas criptografadas.

9.2.6- Todos os servidores utilizados deverdao estar protegidos por equipamentos de seguranca
(firewalls, etc...).

9.2.7- A CONTRATADA devera instalar no CPD da Secretaria Municipal de Fazenda, ou onde esta
indicar, um Servidor que devera receber backups didrios do sistema e seus dados, bem como,
manter em sua propria sede outro servidor que devera armazenar cépia backup diaria dos dados.

Observacdao: Todas as situagbes mencionadas acima, que envolva a seguranca da
informacdo, serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

9.3- Requisitos de Compatibilidade.

9.3.1- O sistema devera ter compatibilidade total com os navegadores que atendam o padrao W3C,
independente do sistema operacional utilizado, citando-se, no minimo, como referéncia:

- Microsoft Internet Explorer.
- Motzilla Firefox.

- Google Chrome.
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- Safari.

9.3.2- Adicionalmente, o sistema ndo podera exigir a instalagdo de componentes (activeX, plugins,
etc...) nas maquinas dos usudrios/contribuintes para o seu funcionamento.

9.3.3- O padrao visual do sistema deverd seguir, tanto quanto possivel e respeitadas
particularidades técnicas, o padrdo visual adotado pelo site oficial da Secretaria Municipal de
Fazenda.

9.4- Requisitos de Dados.

9.4.1- A CONTRATADA provera a integracdo da solucdo ora contratada com os demais sistemas da
Secretaria Municipal de Fazenda, atualizando diariamente os dados necessdrios ao funcionamento
do sistema (ex: dados cadastrais dos contribuintes). A Secretaria Municipal de Fazenda
disponibilizara leiaute para que os dados dos sistemas atuais se integrem.

9.4.2- A migragao de dados dos sistemas existentes na Secretaria Municipal de Fazenda devera ser
realizada pela CONTRATADA.

9.4.3- Conforme previsto no item 9.2.7 a CONTRATADA manterd um Servidor que receberd
diariamente o backup de dados dos sistemas, cujo acesso remoto sera disponibilizado a
CONTRATADA pela Secretaria Municipal de Fazenda.

9.5- Requisitos para Manuais de Utilizagao.

9.5.1- O sistema devera possibilitar a visualizacdo e o download (em formato PDF), no minimo, dos
seguintes documentos:

- Manual de uso (descrevendo a utilizacdo das funcionalidades do sistema).
- Manual de troca de arquivos se for o caso (descrevendo a exportacdo e importacdo de arquivos).
- Manual de utilizacdo do WebService.

- Também devera ser disponibilizada consulta a legislacdo relacionada ao sistema ora contratado
com perguntas e respostas mais frequentes.

9.6- Requisitos de Treinamento.

9.6.1- A CONTRATADA oferecerd treinamento para os servidores do Municipio que venham a
utilizar o sistema, servidores estes que serdo nominados pela Secretaria Municipal de Fazenda
guando do inicio da implanta¢do do sistema.

9.6.2- O treinamento, com carga horaria minima de 10 (dez) horas, devera ser ministrado em local a
ser indicado pela Secretaria Municipal de Fazenda, por instrutor qualificado da CONTRATADA e,
para cada servidor treinado devera ser emitido Certificado individualizado.

44



Prefeitura Municipal de Vassouras
9.6.3- Cada servidor treinado no uso do sistema, deverd fornecer a CONTRATADA, comprovante de
gue se encontra apto ao uso do sistema, documento este que devera ser apresentado junto com o
primeiro relatdrio e fatura de cobranga.

9.6.4- A partir do treinamento previsto acima, a CONTRATADA se obriga, por solicitacdo escrita da
Secretaria Municipal de Fazenda, a ministrar cursos de RECICLAGEM dos servidores com carga
horaria minima de quatro (4) horas, limitado a quatro (4) cursos, no periodo de doze (12) meses.

9.6.5- Sempre que ocorrerem implementos no sistema, de novas rotinas e/ou recursos, se obriga a
CONTRATADA a ministrar treinamento de reciclagem dos servidores que fazem uso do sistema com
no minimo duas (2) horas de duracao.

9.7- Requisitos para Manutencgao e Suporte Técnico.

9.7.1- A CONTRATADA oferecerd manutencdo, bem como o suporte técnico de todo o sistema
durante a vigéncia do contrato.

9.7.2- O suporte técnico, no minimo, contemplara.

- Abertura e Acompanhamento de Chamados Técnicos através de sistema informatizado de
helpdesk que deverd ser disponibilizado pela CONTRATADA através da internet (via HTTP ou
HTTP’s).

- Visita técnica presencial (in loco) deverao ser realizadas em até um (1) dia atil, sempre que nao for
possivel a solu¢ao do problema através de outros meios.

9.8- Requisitos de Monitoramento.

9.8.1- O sistema devera armazenar os registros de erros e alertas ocorridos durante o uso do
sistema bem como na replicacdo de dados.

9.8.2- O sistema devera armazenar os registros dos logs de auditoria contendo, no minimo, os
acessos (login) e as alteragdes e insercdes no banco de dados.

9.9- Requisitos de Usuarios.
O sistema nao podera ter restricdes quanto ao numero de usudrios simultaneos.
PLANILHA ORIENTADORA DO EXAME DE CONFORMIDADE.

SISTEMA DE FISCALIZAGAO ELETRONICA
Descritivo Sim Nao
O sistema esta voltado exclusivamente para plataforma WEB?
O sistema possui dois (2) médulos especificos, sendo um de
acesso restrito do Gestor do sistema e outro dos fiscais?

H O sistema permite a importa¢do da base de dados dos

contribuintes do Municipio e ainda, permite o cadastramento de
novos contribuintes?
O Sistema possui um maédulo para que o Gestor possa fazer o
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Planejamento Anual da fiscalizacdo empregando um dos
seguintes filtros: CNAE, Classificagdo na Tabela de Atividades do
ISSQN, por Bairro e ou por Logradouro?

Uma vez elaborado o Planejamento Anual o programa impede
gue novo planejamento e/ou altera¢do do planejamento ja
gravado?

O Sistema possui um maédulo para que o Gestor possa fazer o
Planejamento de Forga Tarefa, empregando um dos seguintes
filtros: CNAE, Classificagdo na Tabela de Atividades do ISSQN, por
Bairro e ou por Logradouro, e neste caso volta a considerar
TODOS os contribuintes, mesmo aqueles ja contemplados no
Planejamento Anual?

O sistema permite a geragdao de Ordem de Fiscalizagdao Avulsa a
qualquer tempo e por qualquer dos contribuintes, mesmo que ja
selecionados em outros processos anteriores?

O programa permite a geragao de Ordem de Fiscalizagao a partir
de solicitagdo do Fiscal, devidamente embasada?

Permite ao Gestor o acompanhamento de todas as ordens em
relagdo ao tratamento dado pelos fiscais (leitura e fechamento
de ordens)?

O sistema permite a emissdao de qualquer dos atos fiscais
previstos no CTM (TIAF, Notificagdo, Intimagao, Auto de
Infragdo)?

No acompanhamento por parte do Gestor o sistema prevé:
Ordens de Fiscalizagdo Enviadas - todas

Ordens de Fiscalizagao Enviadas — por fiscal

Ordens de Fiscalizagdao Fechadas

Agdo Fiscal em andamento.

Acdo Fiscal por Fiscal.

Acdo Fiscal Fechada

O sistema disponibiliza Planilha para atualizagao de valores,
calculo automatico de Juros e Multa e ainda a aplicagao da Multa
por infragdo e geragdo e acompanhamento do pagamento das
guias de recolhimento?

A Planilha de Cdlculo uma vez gravada passa a se vincular ao
contribuinte estando disponivel a qualquer tempo.

O programa permite que uma Planilha gravada possa ser
ATUALIZADA sem que a planilha original sofra alteragdes?

O programa emite a guia e/ou guias de recolhimento a partir de
uma planilha de calculo?

Todos os atos fiscais recebem um Cddigo de Autenticidade?

Na geracao do ato fiscal, é permitida a vinculagao de uma Ordem
de Fiscalizagdo ao ato, “carregando” automaticamente os dados
da ordem de fiscalizagdo para o ato fiscal?

O programa permite que o contribuinte possa verificar de forma
simples a autenticidade de um Ato Fiscal (Notificagdo, Intimagdo,
TIAF, Auto de Infracdo)?

O programa prevé o Cadastramento de Texto Padrdo que possam
ser “puxados” para qualquer dos atos fiscais sem a necessidade
de digitacao?

Apds “puxar” o texto padrdo o programa permite que o Fiscal
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possa complementar o texto com informacgdes adicionais?

O programa, no fechamento das agdes fiscais ja disponibiliza as
informagdes complementares que propiciardo a geragdo das
informacgdes para atender a Resolugdo 247 do TCE-RJ?

O programa prevé que na emissao de qualquer dos atos fiscais,
seja possivel a criagdo de um Processo Digital e a vinculagao do
ato a este?

O programa prevé a vinculagdo do ato fiscal a um Processo Digital
ja existente e ainda, vincular este processo digital a um processo
fisico da prefeitura?

DEC — DOMICILIO ELETRONICO DO CONTRIBUINTE
Descritivo
O sistema esta voltado exclusivamente para plataforma WEB?
O sistema prevé o cadastro do contribuinte em mdodulo
especifico na internet, com a criagdo automatica de Login (CPF +
Senha) pelo préprio contribuinte?
O programa preveé o acesso do contribuinte com o uso do
Certificado Digital (e-CNPJ).
Internamente o programa permite o acesso do usuario da
Prefeitura ao rol de contribuintes cadastrados, indicando o status
de cada uma (N&o autorizado, Autorizado, Autorizado com
pendéncias)?
No processo de cadastro do contribuinte o programa prevé a
captura de todos os dados de qualificagdo do contribuinte
(Nome, endereco de localizagdo, enderego de correspondéncia,
Data da fundagdo da empresa, registro na Junta Comercial, dados
dos sdcios, classificagdes no CNAE, Tabela de ISS, etc....)
No cadastramento do contribuinte o programa prevé a
possibilidade de serem associados os documentos legais do
contribuinte (Contrato Social, Alvara, documentos dos sécios e
outros.....)?
Uma vez concluido o cadastro pelo contribuinte o programa
bloqueia o acesso deste, impedindo alteragées de dados e
documentos?
O acesso do contribuinte ao seu DEC acontece de forma simples a
objetiva com a utilizagdo do Certificado Digital e,
alternativamente através de Login?
Acessando ao seu DEC o contribuinte tem acesso as mensagens
disponiveis de forma rapida e simples?
Quando acessa a sua caixa no DEC o contribuinte consegue
visualizar com facilidade as mensagens lidas das nao lidas?
No acesso o contribuinte consegue visualizar o Tipo de
Mensagem e data de vencimento?
O acesso ao inteiro teor da mensagem ocorre de forma simples a
rapida, a partir de um clique de mouse?
O sistema oferece acesso ao Manual do Usuario com orientagdes
ao contribuinte de como proceder?
No maddulo interno, de atendimento ao contribuinte, o usuario da
Prefeitura tem acesso a Listagem de todos os contribuintes que ja
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realizaram seus cadastros e estao aguardando validagao?
O sistema prevé a possibilidade do usudrio da Prefeitura
Autorizar com pendéncias o cadastro de um contribuinte e desta
forma, poder usar o préprio DEC para comunicar ao contribuinte
sobre a necessidade de correcao de informagdes e documentos?
No mddulo de envio de comunicagdo, o programa prevé que a
numeragdo das mensagens seja individualizada e crescente por
contribuinte?
Quando da preparagdo para envio de uma mensagem, o
programa prevé a associacdo de um Ato Fiscal a mensagem?
Em cada mensagem o programa informa automaticamente a
Data e Hora em que esta sendo enviada?
Internamente o programa oferece o acesso do usuario a Agenda
de Compromissos que estejam vencendo no dia da consulta,
indicando a situagdo de cada comunicacdo (lida / ndo lida)?
No acompanhamento diario do sistema esta previsto o acesso as
mensagens enviadas pelo DEC, ocorrendo a consulta por um
CNPJ especifico ou por todos?
No acompanhamento didrio esta previsto o acompanhamento de
todos os DEC que estejam pendentes de a¢ao, ocorrendo a
consulta por um CNPJ especifico e/ou por todos?
No acompanhamento o sistema prevé o acesso a todas as
mensagens enviadas e fechadas por um determinado CNPJ e/ou
todos, mostrando os detalhes desde a sua criagao até o seu
fechamento?
Quando do envio de uma comunicagao via DEC o programa envia
uma mensagem para o e-mail alternativo do contribuinte
alertando-o0?
Quando do envio de uma comunicagao via DEC, o programa
prevé o envio de um SMS (para os contribuintes que
autorizaram) alertando-o?
Quando a mensagem enviada estiver vinculada a um Processo
Digital o programa informa ao contribuinte?
O sistema se integra com o sistema de fiscalizagdo trocando
informagdes eletrénicas?
SISTEMA DE ITBI ELETRONICO
Descritivo
O sistema esta voltado exclusivamente para plataforma WEB?
No uso pelo cidaddo, o programa prevé o pré-cadastramento
para dar acesso ao sistema do ITBI Eletronico?
No acesso ao ITBI Eletrénico o programa disponibiliza um Manual
gue oriente o cidaddo sobre como proceder?
Na solicitagao de emissao da Guia de ITBI Eletronico pelo
cidaddo, o programa disponibiliza um modelo de requerimento a
ser preenchido de féacil entendimento e que tenha uma interface
amigavel?
No preenchimento do requerimento, o programa preveé a
integragdo com o cadastro imobilidrio da Prefeitura com vistas a
informar os dados cadastrais existentes como forma de auxiliar o
preenchimento por parte do cidadao?
O programa prevé a possibilidade de o imovel que esta sendo
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informado pelo contribuinte ndo constar do cadastro da
Prefeitura e aceitar a solicitagao?

Ao final do preenchimento do requerimento por parte do
cidad3o, o programa fornece um Protocolo de envio da
solicitagdo, permitindo inclusive a impressao por parte do
cidadao?

O programa permite ao cidaddo a Consulta sobre o andamento
da solicitagdo feita via internet e com base no protocolo que foi
fornecido quando do envio do requerimento?

O programa prevé a comunicacao eletronica entre a Fiscalizagdo
e o cidaddo para solicitagdo e/ou informagédo sobre a solicitagdo
feita?

O programa prevé a remessa da Guia de ITBI eletronicamente
para o cidaddo quando da aprovagao da solicitagao?
Administrativamente o programa disponibiliza ao Gestor:
Alerta automatico ao Gestor do Sistema de ITBI sobre o
recebimento de solicitagdo de emissdo de Guia de ITBI,
parametrizavel?

Formulario de distribuigdo dos requerimentos de ITBI pelos
Fiscais, o que pode ocorrer de forma automatica e/ou manual
em que o gestor escolhe o fiscal que vai atuar em cada
solicitagao?

Uma vez distribuida a solicitagdo, ao Gestor é permitido o
acompanhamento da recepg¢ao da solicitagdo pelo Fiscal?

No acompanhamento previsto acima, o Gestor pode selecionar
as solicitagdes por Periodo e ainda por Fiscal?

Ao Gestor é permitido acompanhar todas as solicitagdes que ja
foram “fechadas” pelos Fiscais, selecionado por periodo e por
fiscal?

Em caso de necessidade, o programa permite ao Gestor a
Redistribuigdo de solicitagdao de emissao de guia de ITBI de um
fiscal para outro?

Nas solicitagdes fechadas é permitido ao Gestor fazer uma
verificacdo de todas as informacdes inseridas pelo fiscal, inclusive
suas observacoes e fotos do imovel?

Administrativamente o programa disponibiliza ao Fiscal:

Acesso a sua caixa eletronica para receber as solicitacées
encaminhadas pelo gestor?

Acesso a caixa eletronica onde passam a estar todas as
solicitacBes ja recebidas pelo Fiscal para que possa dar
andamento a solicitagdes?

No trabalho de avaliagdo do imével objeto de uma solicitacdo o
Fiscal tem acesso a:

Dados registrados no cadastro imobiliario da Prefeitura relativos
ao atual proprietario?

Dados relativos as areas de terreno e construida registradas no
cadastro imobilidrio da Prefeitura?

Informacgao do Valor Venal do imével registrado no Cadastro
Imobilidrio da Prefeitura?

O programa propde ao Fiscal um valor “calculado” com base em
tabela do programa que pode ser uma PGV para efeito de ITBI,
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ou Tabela de metro quadrado de construgdo do IBGE e/ou
Sinduscon como orientagao para sua avaliagao?

O programa permite ao fiscal informar o valor de sua avaliagao e ainda
a aplicagdo de um redutor (percentual) calculado sobre o valor da
avaliagdo em funcdo de particularidades especificas de cada imovel (em
area de risco, sujeito a alagamento etc....) que possa reduzir o valor da
avaliagdo?

O programa permite ao Fiscal a associagao de documentos e
fotografias a cada requerimento como instrumento de
embasamento de sua avaliagao?

O programa possui tabelas de parametrizagdo que embasem os calculos
e procedimentos a serem adotados no sistema de ITBI Eletronico tais
como, Aliquotas do ITBI, Tabela de Metro Quadrado de construgao e
outros?

SISTEMA CARTORIO ELETRONICO
Descritivo
O sistema esta voltado exclusivamente para plataforma WEB?
No primeiro acesso do cartdrio o programa exige um
Cadastramento dos principais dados do Cartério, gerando no
mesmo procedimento o Login de acesso ao programa?
O programa possui um moédulo especifico para que o responsavel
pelo cartdrio possa gerenciar o acesso de usuarios, permitindo o
cadastramento de novos usudrios e exclusdo sempre que for
necessario?
O programa disponibiliza um formuldrio eletronico para registro
da transagao imobilidria compreendendo?
Captura do CPF/CNPJ do Adquirente com preenchimento
automatico dos dados cadastrais caso estes existam na base de
dados?
Digitado o CPF/CNPJ do Adquirente e NAO existindo registro na
base de dados o programa permite que os dados sejam
informados pelo cartério?
Captura do CPF/CNPJ do Transmitente com preenchimento
automatico dos dados cadastrais caso estes existam na base de
dados?
Digitado o CPF/CNPJ do Adquirente e NAO existindo registro na
base de dados o programa permite que os dados sejam
informados pelo cartério?
O programa prevé a integragao com o Cadastro Imobiliario do
Municipio permitindo ao cartdrio que através da digitagao do
Cddigo do Imdvel os dados cadastrais deste sejam “puxados”
para o formuldrio da declaragdo?
O programa permite o registro de uma transagdo imobiliaria
mesmo que o Codigo de Imdveis nao seja informado e neste caso
exige que sejam informados os dados de localizagdo do imovel
transacionado?
O programa exige que o usudrio do cartdrio informe a Area do
Terreno e Area Construida (se houver) do imével objeto da
transagao?
Complementando o registro da transagao o programa exige a
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informacao de: Natureza da Operacao, Livro onde esta sendo
registrada a transacao, Pagina Inicial e Final do registro, Valor da
Venda, Data da Escritura, Valor do ITBI, Niumero, valor, Data de
Emissdo, Data de Pagamento e valor total da guia de
recolhimento do ITBI?

66.8 Na gravacao e envio das informacdes para a Prefeitura o
programa fornece ao Cartdrio o Protocolo de cada transacado
informada?

Ao cartdrio é permitido o acesso a todas as transagdes que ja
tenham sido informadas a Prefeitura, permitindo a consulta por
Periodo, CPF/CNPJ do Adquirente e/ou Nome do Adquirente?
No resultado da consulta prevista acima é permitido ao usudrio
do cartdrio o acesso as informagdes originalmente enviadas a
Prefeitura?

O programa possui um moédulo especifico para que o Cartério
possa informar, por competéncia, o Movimento Econémico, as
Despesas dedutiveis, calculando automaticamente a Base de
Calculo e o ISSQN devido?

Através do programa é possivel ao cartério a emissao da Guia de
recolhimento do ISSQN por cada competéncia fechada?

Ao cartdrio é dado acesso a todas as competéncias ja fechadas
através de consulta por periodo?
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72 Ao cartdrio é disponibilizado o acesso ao rol de guias emitidas
para efeito de consulta?
PROCESSO DIGITAL
| Item | Descritivo SIM NAO

73 O sistema do processo digital esta desenvolvido integralmente
em ambiente WEB?

O sistema prevé a criagao do Processo Digital diretamente na
geragao de qualquer dos atos fiscais?

Na geragao de qualquer dos atos fiscais, é possivel além de criar
um processo digital, associar o ato fiscal a um processo digital ja
existente?

No ato da criagdo do Processo Digital o programa prevé a
possibilidade de associar ao Processo Digital um processo fisico
da Prefeitura?

Uma vez criado o processo digital o contribuinte é comunicado
na existéncia do processo?

Acessando o Processo Digital o programa permite ao
contribuinte associar e encaminhar documentos ao Fisco
Municipal?

Em cada encaminhamento de documentos por parte do
contribuinte, o programa gera um Protocolo relativo aos
documentos enviados?

O sistema prevé o encerramento de um Processo Digital por
parte do fiscal e a partir deste encerramento o processo
permanece livre para consulta pelo contribuinte, sem contudo
permitir alteragdes nas informagdes?
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Descritivo SIm NAO
O sistema da DES-IF esta desenvolvido integralmente em
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ambiente WEB?

O sistema prevé que o banco, apds a efetivacdo de seu cadastro
tenha acesso aos Manuais com todas as orientagdes técnicas
necessarias?

O sistema prevé que o banco tenha um ambiente de testes para
validar os seus arquivos de remessa?

O sistema prevé que o banco envie via webservice todas as
informacdes relativas ao Plano de Contas?

O webservice a ser disponibilizado opera no modo sincrono?

O sistema da licitante possui um mddulo interno de acesso dos
usudrios da Prefeitura que permita o acompanhamento de todos
os langamentos realizados pelo banco por um determinado
periodo?

O sistema da licitante oferece ao banco um mdédulo de acesso
com a finalidade de mostrar todos os langamentos realizados
pelo banco dentro de um determinado periodo?

O sistema da licitante gera a guia automaticamente depois de
validado o arquivo enviado pelo banco?

NOTA: Estes sao os requisitos minimos do sistema pretendido, ndo sendo possivel a admissao de

00
~N

00
*]

licitante no certame que ndo atenda a pelo menos os itens acima.

Vassouras, 18 de dezembro de 2019.

Leonardo Fernandes de Andrade

Secretario Municipal de Fazenda
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Anexo |l
Pregéo Presencial n.° 008/2020
Modelo de Proposta

ATT.: Sr. Pregoeiro

1.

Prezado Senhor,

Atendendo a consulta formulada através do Pregéo n.° 008/2020, para Contratacao
de empresa especializada em Assessoria Tributéria, contemplando a implantagdo em
regime de Cesséo do Direito de Uso dos seguintes sistemas que tem por finalidade a
modernizacdo da Secretaria de Fazenda, administrado pela Secretaria Municipal de
Fazenda, conforme Termo de Referéncia no Anexo |, nas condi¢des abaixo:

Cotamos para o objeto em licitacdo o valor abaixo:

Item

Descrigdo Resumida

Unidade

Quantidade

VALORES

Preco
unitario

Preco total

TOTAL

Sistema de comunicacdo  Eletrénica
denominado  Domicilio  Eletrdnico  do
Contribuinte.  Sistema de Fiscalizagéo
eletrbnica com Central de Inteligéncia
Fiscal. Sistema de TBI Eletronico. Sistema
de Cartério Eletronico. Sistema de processo
digital. Declaracdo Eletronica de Servicos
das Instituicdes Financeiras-DES-IF

MESES

12

2

Implantacé@o

SERV

1

2) O Prazo de Validade da presente Proposta € de 60 (sessenta) dias contados da data da
entrega da presente.

3) Informacbes Complementares:
a) Dados da Proponente:

| - Raz&o Social:

Il - CNPJ:

[l - Insc. Municipal:
IV -
V - Telefones:

Insc. Est.:

Endereco:

Fax:

VI - E-Mail:

VIl - Banco:
VIl - Conta-Corrente n°.:

; Agéncia/n°.:

b) Dados do representante legal
| - Nome:
Il - Nacionalidade: Profisséo:

Il - Estado Civil:
IV - Orgéo Exp.:

V - CPF:
(local) , de

Identidade n°:

Data de Emissao:

I

462020,

(Assinatura do representante legal)
Nome:

CPF:
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ANEXO Il

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A
Comissao Permanente de Licitacéo

Ref. Pregdo Presencial n° 008/2020, para Contratacdo de empresa especializada
em Assessoria Tributaria, contemplando a implantacdo em regime de Cesséao
do Direito de Uso dos seguintes sistemas que tem por finalidade a
modernizacdo da Secretaria de Fazenda, administrado pela Secretaria
Municipal de Fazenda.

Prezados,

A (empresa) — <nome> — <sede> — CNPJ
n° , CREDENCIA o Sr.(a) (representante) —

<nome> - <qualificacdo>, para representa-la no Procedimento Licitatério da Pregao

Presencial n° 008/2020, podendo para tanto apresentar os documentos referentes ao
procedimento licitatéorio em referéncia, assinar, prestar esclarecimentos, satisfazer
exigéncias, impugnar documentos, interpor recursos, transigir, desistir, receber notificagcoes
e intimagdes, concordar e discordar de atos e decisdes da Comissao de Licitagao, enfim,

praticar todos os demais atos que se fizerem necessarios no decorrer da Concorréncia.

Vassouras, __ de de 2020.

Assinatura do responsavel legal

Observagdes:

1 - Esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa ou
devidamente identificada com o carimbo do CNPJ da mesma e com firma
reconhecida em cartorio.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE NAO UTILIZACAO DE MAO-DE-OBRA INFANTIL

A
Comissao Permanente de Licitagcao

Ref. Pregdo Presencial n° 008/2020, para Contratagdo de empresa especializada em
Assessoria Tributéria, contemplando a implantagdo em regime de Cesséo do Direito
de Uso dos seguintes sistemas que tem por finalidade a modernizagdo da Secretaria
de Fazenda, administrado pela Secretaria Municipal de Fazenda.

Declaro, para os fins de direito que esta empresa nao utiliza trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme
ditames do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal.

Esta DECLARACAO é parte integrante na fase “HABILITACAO”, conforme

exigéncia do Edital de Pregdo n.° 008/2020, Processo Administrativo de n.° 10.621/2019.

Vassouras, __ de de 2020.

Assinatura do representante legal

OBS:
1. Esta declaracdo devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou
devidamente identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE ME OU EPP

(razdo social da empresa),
com sede na (endereco completo)
, inscrita no CNPJ n°
, vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, sob as penas da Lei, que é (MICRO
EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que cumpre 0s requisitos legais para
efeito de qualificagdo como ME-EPP e que ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses
elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123, estando apta a usufruir dos
direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato
superveniente impeditivo da participacdo no presente certame.

Vassouras, __ de de 2020.

Assinatura do representante legal

Observagdes:
1 - Esta declaracao devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou
devidamente identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO QUE CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO

Declaro e dou ciéncia, para os devidos fins, previstos no Edital de Pregdo n°
008/2020, que a nossa empresa cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo desta
licitagdo, na forma do artigo 4°, inciso VIl da Lei Federal n.° 10.520/02.

Vassouras, __ de de 2020.

Assinatura do representante legal

OBS:
1 - esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou
devidamente identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO VII

Pregao Presencial n.° 008/2020
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTES

IMPEDITIVOS
A empresa , com sede na :
C.N.P.J. n° , por intermédio de seu representante legal (a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e
do CPF n° DECLARA, sob as penas da lei, que nao incorre em

gualquer das condi¢des impeditivas, especificando:

1 - Que nao foi declarada inidénea por ato do Poder Publico;

2 - Que nao esta impedida de transacionar com a Administracdo Publica;

3 - Que néo foi apenada com rescisdo de contrato quer por deficiéncia dos servicos
prestados, quer por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos Ultimos 5 (cinco)
anos;

4 - Que ndo incorre nas demais condi¢des impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal
n° 8.666/93 consolidada pela Lei Federal n°® 8.883/94.

E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos
oferecidos, comprometendo-se a comunicar a PREFEITURA MUNICIPAL DE
VASSOURAS a ocorréncia de quaisquer fatos supervenientes impeditivos da
habilitacdo, ou que comprometam a idoneidade da proponente, nos termos do artigo 32,
paragrafo 2°, e do artigo 97 da Lei 8.666/93, e suas alteragdes.

Por ser expresséo da verdade, firmamos a presente.

(local) ,em__ de de2020.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)

OBS:
1 - esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou
devidamente identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.

58



L,
4ssous®’

Prefeitura Municipal de Vassouras

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAODE RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS E AS
INFORMACOES NECESSARIAS

Tendo em vista o estipulado no Edital de Pregdo n. °008/2020, que
objetivaContratacdo de empresa especializada em Assessoria Tributaria,
contemplando a implantacdo em regime de Cessdo do Direito de Uso dos
seguintes sistemas que tem por finalidade a modernizacdo da Secretaria de
Fazenda, conforme solicitagdo do Secretario Municipal de Fazenda, declaramos que
recebemos todos os documentos e as informag¢des necessarias ao cumprimento das
obrigacdes, objeto do referido procedimento licitatério, na forma do artigo 30, 1, da Lei
Federal n. © 8.666/93.

Vassouras, __ de de 2020.

Assinatura do representante legal

OBS:
1 - esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou
devidamente identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO IX

PRECOS MAXIMOS / CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

DATA BASE: JANEIRO/2020

VALORES
Item Descrigdo Resumida Unidade | Quantidade TOTAL
ui?teé(l;r(i)o Preco total
Sistema de comunicacao Eletrénica
denominado Domicilio Eletrénico do
Contribuinte. Sistema de Fiscalizacdo
eletrénica com Central de Inteligéncia
1 | Fiscal. Sistema de TBI Eletronico. Sistema | MESES 12 30.096,43 | 361157,2| 361157,16
de Cartdrio Eletrdnico. Sistema de
processo digital. Declaracao Eletrdnica de
Servigos das Instituices Financeiras-
DES-IF
2 Implantacéo SERV 1 31662 31662 31662,00
392.819,16
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Anexo X
Minuta de Contrato

Minuta de Contrato n° /

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE
SERVICOS EM ASSESSORIA
TRIBUTARIA, CONTEMPLANDO A
IMPLANTACAO EM REGIME DE
CESSAO DO DIREITO DE USO DOS
SISTEMAS QUE TEM POR FINALIDADE
A MODERNIZACAO DA SECRETARIA
DE FAZENDA, POR INTERMEDIO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE
FAZENDA, E A EMPRESA

O Municipio de Vassouras, inscrita no CNPJ sob o n°® 32.412.819/0001-52,
com sede na Avenida Otavio Gomes, n°® n° 395, Centro, Vassouras, RJ, CEP 27.700-000,
doravante denominado CONTRATANTE, representado neste ato pelo Ordenador de
Despesa , Secretario Municipal de Fazenda, Xxxxxxxxxxxxx, identidade n° xxxxx, CPF n°
XXXXXX, residente e domiciliado a XXxXX, N° XX, XXXXXXXXXXXXXX, RJ, CEP XXxXxxX, € a

empresa situada na , Bairro
, Cidade , UF__, CEP e inscrita no

CNPJ/MF sob o n ° , daqui por diante denominada
CONTRATADA, representada neste ato pelo Sr. , Cédula de
identidade n° CPF n° ,  domiciliado na
, Bairro , Cidade , UF__, CEP

, resolvem celebrar o presente Contrato de Prestacdo de Servigos, em
decorréncia do Pregdo Presencial n°® xxx/xxxx, com fundamento no Processo
Administrativo n® xxx/201x, que se regera pelas normas da Lei Federal n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993 e alteracdes, pela Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, pelo Decreto Municipal 2638/2007,
Decreto Municipal n.° 3950/2016do instrumento convocatdrio, aplicando-se a este contrato
suas disposicdes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condi¢des
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO E DO REGIME DE EXECUQAO

O presente CONTRATO tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada em
Assessoria Tributaria, contemplando a implantacdo em regime de Cessdo do Direito de
Uso dos sistemas que tem por finalidade a modernizacdo da Secretaria de Fazenda,
conforme especificacbes contidas no Termo de Referéncia (Anexo [), parte integrante
deste Contrato.

PARAGRAFO UNICO:0 objeto sera executado segundo o regime de execucdo de
empreitada por preco Global.
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CLAUSULA SEGUNDA: PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de Vigéncia sera de 12 (doze) meses, a partir da ordem de Servi¢co. Podendo ser
renovado por até 48 (quarenta e oito) meses nos termos do Artigo 57, Inciso 1V, da Lei
8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacoes do CONTRATANTE:

a) realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢cdes estabelecidas neste
contrato;

b) fornecer & CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possulir,
pertinentes a execucdo do presente contrato;

c) exercer a fiscalizagdo do contrato;

d) receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no edital
e no contrato.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagées da CONTRATADA:

a) conduzir os servigos de acordo com as normas do servigo e as especificacdes técnicas
e, ainda, com estrita observancia do instrumento convocatoério, do Termo de Referéncia, da
Proposta de Precos e da legislagéo vigente;

b) prestar o servigo nos locais indicados pelo CONTRATANTE;

C) prover 0s servicos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos o0s
niveis de trabalho;

d) iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

e) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execucdo de qualquer obrigacdo contratual, para a adocdo das
providéncias cabiveis;

f) responder pelos servicos que executar, na forma do ato convocatério e da legislacdo
aplicavel,

g) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens ou prestacdes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de execucao irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais
inadequados ou desconformes com as especificagdes;

h) observado o disposto no artigo 68 da Lei n° 8.666/93, designar e manter preposto, no
local do servico, que devera se reportar diretamente ao Fiscal do contrato, para
acompanhar e se responsabilizar pela execuc¢do dos servicos, inclusive pela regularidade
técnica e disciplinar da atuacéo da equipe técnica disponibilizada para os servicos;

i) elaborar relatério sobre a prestacao dos servicos, dirigido ao fiscal do contrato, relatando
todos os servicos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato relevante
sobre a execucdo do objeto contratual;

j) manter, durante toda a duragédo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para participacdo na
licitacéo;

[) cumprir todas as obrigacBes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o seu
adimplemento, na forma da clausula oitava (DA RESPONSABILIDADE);
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m) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta
ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos
a CONTRATANTE, aos usuarios ou terceiros.

n) observar o cumprimento do quantitativo de pessoas com deficiéncia, estipulado pelo art.
93, da Lei Federal n° 8.213/91;.

CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta das seguintes
dotacdes orcamentarias, para o corrente exercicio de , assim classificados:

Natureza das Despesas:

Fonte de Recurso:

Programa de Trabalho:

Nota de Empenho:

PARAGRAFO UNICO — As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por
conta das dotacdes orcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de
cada exercicio.

CLAUSULA SEXTA: VALOR DO CONTRATO
Da-se a este contrato o valor total de R$ (OOXHXXXHXXXXXXXXXXX).

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avengadas, nos
termos do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia e da legislacdo vigente,
respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecugdo total ou parcial.

Paragrafo Primeiro — A execucado do Contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor
designado.

Paragrafo Segundo — O objeto do contrato sera recebido na seguinte forma:

a) provisoriamente, apos parecer circunstanciado do servidor a que se refere o paragrafo
primeiro, assinado pelas partes, que devera ser elaborado no prazo de 15 dias apés a
entrega do servico;

b) definitivamente, mediante parecer circunstanciado do servidor a que se refere o
paragrafo primeiro, assinado pelas partes, apés decorrido o prazo de 15 dias, para
observacao e vistoria, que comprove o exato cumprimento das obrigacdes contratuais.

Paragrafo Terceiro — O responsével a que se refere o paragrafo primeiro, sob pena de
responsabilidade administrativa, anotara em registro préprio as ocorréncias relativas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade
superior, em 10 (dez) dias, para ratificaco.

Paragrafo Quarto — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as
condicbes, métodos e processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela
fiscalizacdo, obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos, explicacdes,
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esclarecimentos e comunicacgdes de que este necessitar e que forem julgados necessarios
ao desempenho de suas atividades.

Paragrafo Quinto — A instituicdo e a atuagéo da fiscaliza¢éo do servi¢o objeto do contrato
nao excluem ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter
fiscalizag&o propria.

CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA é responsdavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execuc¢do do contrato, hdo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execucéo por
orgao da Administracao.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA é responsavel por encargos trabalhistas,
inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciarios, fiscais
e comerciais oriundos da execucdo do contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer
tempo, exigir a comprovacao do cumprimento de tais encargos.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA sera obrigada a apresentar, mensalmente,
em relag@o aos empregados vinculados ao contrato, prova de que:

a) estd pagando as verbas salariais, incluidas as horas extras devidas e outras verbas que,
em raz&o da percepc¢ao com habitualidade, devam integrar os salérios; ou a reparticdo das
cotas, em se tratando de cooperativas, até o quinto dia util de cada més seguinte ao
vencimento ou na forma estabelecida no Estatuto, no ultimo caso;

b) esta em dia com o vale-transporte e o auxilio-alimentacao;

c) anotou as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social; e

d) encontra-se em dia com os recolhimentos dos tributos, contribuigdes e encargos.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA seré obrigada a reapresentar a Certiddo
Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou
Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange,
inclusive, as contribuigcdes sociais previstas nas alineas aad, do paragrafo Unico, do art. 11,
da Lei n® 8.212, de 1991, da comprovacédo de regularidade fiscal em relacdo aos tributos
incidentes sobre a atividade objeto deste contrato e do Certificado de Regularidade
perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), assim como a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sempre que expirados o0s respectivos prazos de
validade.

PARAGRAFO QUARTO — A auséncia da apresentacéo dos documentos mencionados nos
PARAGRAFOS SEGUNDO e TERCEIRO ensejara a imediata expedicéo de notificagio a
CONTRATADA, assinalando o prazo de 10 (dez) dias para a cabal demonstracdo do
cumprimento das obrigacfes trabalhistas e previdencidrias e para a apresentacdo de
defesa, no mesmo prazo, para eventual aplicagdo da penalidade de adverténcia, na
hipotese de descumprimento total ou parcial destas obrigagdes no prazo assinalado.

PARAGRAFO QUINTO — Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato sera
rescindido.

PARAGRAFO SEXTO — No caso do paragrafo quinto, sera expedida notificacdo a
CONTRATADA para apresentar prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar
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inicio ao procedimento de rescisdo contratual e de aplicacdo da penalidade de suspensao
temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao,
pelo prazo de 1 (um) ano.

CLAUSULA NONA: CONDICOES DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE dever4d pagar a CONTRATADA o valor total de R$

( ), sendo cada parcela paga em até 30(trinta) dias do final do més da
sua entrega, mediante depdsito no Banco ____, na conta corrente n° ,agéncia ____,
de titularidade da CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro — No caso da CONTRATADA estar estabelecida em localidade que nao
possua agéncia da instituicdo financeira contratada pela Prefeitura ou caso verificada pela
CONTRATANTE a impossibilidade da CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da
instituicdo financeira contratada pela Prefeitura, abrir ou manter conta corrente naquela
instituicdo financeira, 0 pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de
outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais Onus financeiros e/ou contratuais
adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA devera encaminhar relatério para a Secretaria
Municipal de Fazenda, acompanhadas de comprovante de recolhimento do FGTS, INSS,
Certiddo Negativa de Débitos Municipais e Nota Fiscal Eletrbnica devidamente atestada
por 02(dois) servidores da Secretaria Municipal, bem como comprovante de atendimento
aos encargos previstos no paragrafo segundo da clausula oitava, todos relativos a mao de
obra empregada no contrato.

Paragrafo Terceiro — O pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
data final do periodo de adimplemento de cada parcela e somente sera autorizado apés a
declaracao de recebimento da execuc¢do do objeto, mediante atestacao.

PARAGRAFO QUARTO - Satisfeitas as obrigacdes previstas nos paragrafos segundo e
terceiro, 0 prazo para pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
data final do periodo de adimplemento de cada parcela.

PARAGRAFO QUINTO-Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacéo com a
entrega do objeto, devidamente atestado pelo (s) agente (s) competente (S).

PARAGRAFO SEXTO — Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer nota fiscal
por culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias ficar4 suspenso, prosseguindo a
sua contagem a partir da data da respectiva reapresentacgao.

Paragrafo Sétimo — Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nédo
decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofreréo a incidéncia de atualizacao
financeira pelo IGPM e juros moratorios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles
pagos em prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto de
0,5% ao més pro rata die.

Paragrafo Oitavo — A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e,
consoante o Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009, com a redacdo conferida pelo
Protocolo ICMS 85, de 9 de julho de 2010, e caso seu estabelecimento estiver localizado
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no Estado do Rio de Janeiro devera observar a forma prescrita no § 1°, alineas a, b, c e d,
do art. 2° da Resolucdo SER 047/2003.

CLAUSULA DECIMA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por forca
de circunstancia superveniente, nas hipéteses previstas no artigo 65, da Lei n°® 8.666/93,
mediante Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA RESCISAO

O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE, pela
inexecucdo total ou parcial do disposto na clausula quarta ou das demais clausulas e
condigbes, nos termos dos artigos 77 e 80 da Lei n.° 8.666/93, sem que caiba a
CONTRATADA direito a indenizacdes de qualquer espécie.

Paragrafo Primeiro — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos
autos do processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditorio e
a prévia e ampla defesa.

Paragrafo Segundo — A declaragéo de resciséo deste contrato, independentemente da
prévia notificagdo judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicagdo na
Imprensa Oficial.

Paragrafo Terceiro — Na hipGtese de rescisdo administrativa, além das demais sanc¢des
cabiveis, a Administracéo podera:

a) reter, a titulo de compensacdo, os créditos devidos a contratada e cobrar as
importancias por ela recebidas indevidamente;

b) cobrar da contratada multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado
dos servicos ndo executados €;

c) cobrar indenizacdo suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

Paragrafo Quarto — Nao obstante o que reza o inciso XV do artigo 78 da Lei Federal n°
8.666/1993, a mora superior a 30(trinta) dias nos pagamentos devidos pela
CONTRATANTE a CONTRATADA autoriza a suspensao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS

PENALIDADES

A inexecucédo dos servicos, total ou parcial, a execucdo imperfeita, a mora na execucao ou
qgualquer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeitard o contratado, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera(ao)
ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infrac&o:

a) adverténcia,

b) multa administrativa;

C) suspensao temporaria da participacdo em licitagcdo e impedimento de contratar com o
Municipio;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica.
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Paragrafo Primeiro - A sancdo administrativa deve ser determinada de acordo com a
natureza e a gravidade da falta cometida.

Paragrafo Segundo - Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a
gravidade da falta cometida também deverdo ser considerados para a sua fixacao.

Paragrafo Terceiro - A imposi¢do das penalidades € de competéncia exclusiva do érgao
licitante, devendo ser aplicada pela autoridade competente, na forma abaixo descrita:

a) a adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do caput, serdo impostas pelo
Ordenador de Despesa;

b) a suspensao temporaria da participacdo em licitacao e impedimento de contratar com a
Administracéo, prevista na alinea c, do caput, serdo impostos pelo Ordenador de Despesa,
devendo, neste caso, a decisdo ser submetida a apreciacdo do Exmo. Sr. Prefeito.

c) a aplicacdo da sancgéo prevista na alinea d, do caput, € de competéncia exclusiva do
Exm° Senhor Prefeito.

Paragrafo Quarto - A multa administrativa, prevista na alinea b, do caput:

a) correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada
de acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;
b) podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

c) ndo tem carater compensatério e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por
perdas e danos das infragbes cometidas;

d) devera ser graduada conforme a gravidade da infracao;

e) nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do
contrato ou do empenho.

Paragrafo Quinto - Dentre outras hipéteses, a pena de adverténcia sera aplicada a
CONTRATADA quando ndo apresentada a documentacdo exigida nos Paragrafos
Segundo e Terceiro da Clausula Oitava, no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o que
configura a mora.

Paragrafo Sexto - A suspensdo temporéaria da participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, prevista na alinea c, do caput:

a) ndo podera ser aplicada em prazo superior a 02 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hip6teses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso,
sancionado com multa, ndo realizar o depésito do respectivo valor, no prazo devido;

c) ser& aplicada, pelo prazo de 01 (um) ano, conjuntamente a rescisédo contratual, no caso
de descumprimento total ou parcial do objeto, configurando inadimplemento, na forma
prevista no paragrafo quarto, da Clausula Oitava.

Paragrafo Sétimo - A Declaragdo de Inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, prevista na alinea d, do caput, perdurara pelo tempo em que o0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administracéo Publica pelos prejuizos causados.

Paragrafo Oitavo - A reabilitacdo referida pelo paragrafo sétimo podera ser requerida apos
02 (dois) anos de sua aplicacéo.
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Paragrafo Nono - O atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais
sujeitara a CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder
0 prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo
ndo atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cddigo Civil, sem prejuizo da possibilidade
de rescisdo unilateral do contrato pela CONTRATANTE ou da aplicacdo das sancdes
administrativas.

Paragrafo Décimo - A aplicacdo de sancdo ndo exclui a possibilidade de rescisdo
administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.

Paragrafo Décimo Primeiro - A aplicacdo de qualquer san¢ao sera antecedida de intimacao
do interessado que indicard a infracdo cometida, os fatos e os fundamentos legais
pertinentes para a aplicacdo da penalidade, assim como a penalidade que se pretende
imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

Paragrafo Décimo Segundo - Ao interessado sera garantido o contraditério e a defesa
prévia.

Paragrafo Décimo Terceiro - A intimacdo do interessado devera indicar o prazo e o local
para a apresentacdo da defesa.

Paragrafo Décimo Quarto - A defesa prévia do interessado serd exercida no prazo de 05
(cinco) dias uteis, no caso de aplicagdo das penalidades previstas nas alineas a, b e ¢, do
caput, e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da alinea d.

Paragrafo Décimo Quinto - Sera emitida deciséo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da
sangdo, pela AUTORIDADE COMPETENTE, devendo ser apresentada a devida
motivacdo, com a demonstracao dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

Paragrafo Décimo Sexto- Os licitantes, adjudicatarios e contratantes que forem
penalizados com a Declaracdo de Inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente
ou Entidade da Administracéo Federal, Estadual, Distrital e Municipal ficardo impedidos de
contratar com a PMV enquanto perdurarem os efeitos da respectiva penalidade.

Paragrafo Décimo Sétimo - As penalidades serdo registradas pela CONTRATANTE no
Cadastro de Fornecedores da PMV.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA,
inclusive as perdas e danos ou prejuizos que a execucdo do contrato tenha acarretado,
guando superiores a garantia prestada ou aos créditos que a CONTRATADA tenha em
face da CONTRATANTE, que nao comportarem cobranca amigavel, serdo cobrados
judicialmente.

Paragrafo Unico — Caso a CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo para
haver o que lhe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do principal
do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros
de mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado,
estes fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: EXCECAO DE INADIMPLEMENTO
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Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia obrigatéria por parte da
CONTRATADA, a impossibilidade, perante a CONTRATANTE, de opor,
administrativamente, excecdo de inadimplemento, como fundamento para a interrupgéo
unilateral do servico.

Paragrafo Unico — E vedada a suspenséo do contrato a que se refere o art. 78, XIV, da Lei
n° 8.666/93, pela CONTRATADA, sem a prévia autorizagao judicial.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: CONDICOES DE HABILITACAO

A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagfes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e
gualificagéo exigidas na licitagao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO REAJUSTE

O reajuste dos valores acordados neste contrato poderd ocorrer anualmente, de acordo
com a variacdo do indice IGPM da Fundacdo Getulio Vargas, acumulado durante nos
altimos 12 (doze) meses, a contar da data de apresentacdo da proposta, desde que 0s
precos reajustados estejam compativeis com os de mercado, considerando-se o desconto
obtido apés a realizacéo do pregéo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: FUSAO, CISO E INCORPORAGAO

Nas hip6teses de fusdo, cisdo ou incorporacdo, poderd ocorrer, a critério do
CONTRATANTE e desde que mantidas as condic6es de habilitagdo e qualificacéo técnica,
econdmica e financeira exigidas no edital, a sub-rogagéo, por termo aditivo, do objeto
deste Contrato para a pessoa juridica empresaria resultante da alteracao social.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

PARAGRAFO PRIMEIRO — A Contratada ndo podera, sob nenhum pretexto ou hipotese,
subcontratar todos os servi¢os objeto do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO — A Contratada podera subcontratar parte dos servicos, desde
gue a subcontratacdo seja aprovada prévia e expressamente pela Contratante e sempre
mediante instrumento proprio, devidamente motivado, a ser publicado na Imprensa Oficial.

PARAGRAFO TERCEIRO — Se autorizada a efetuar a subcontratacdo de parte dos
servicos, a Contratada realizara a supervisdo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como respondera perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento
das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.
CLAUSULA-DECIMA-NONA: DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES DO CONTRATO

S&o parte integrante do presente contrato:

v" O Termo de Referéncia e seus anexos;
v" A Proposta da CONTRATADA

CLAUSULA VIGESIMA: DA PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO
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Apbs a assinatura do contrato, devera seu extrato ser publicado, dentro do prazo de 20
(vinte) dias, na Imprensa Oficial, correndo os encargos por conta do CONTRATANTE,
devendo ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado, para conhecimento, cépia
autenticada do contrato, na forma e no prazo determinado por este.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro do Municipio de Vassouras-RJ para dirimir qualquer litigio decorrente do
presente contrato que nao possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa renuncia
a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢cdes e clausulas estabelecidas neste
contrato, firmam as partes o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual forma e teor,
depois de lido e achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Vassouras-RJ, de de

CONTRATANTE

Prefeitura Municipal de Vassouras

CONTRATADA

Empresa

TESTEMUNHA/CPF TESTEMUNHA/CPF
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